UCHWALA NR VII/33/07
RADY GMINY ZAGRODNO
z dnia 26 kwietnia 2007 roku

w sprawie nadania Statutu dla Urzedu Gminy w Zagrodnie

Na podstawie art. 18 ust, 2 pkt 15. oraz art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 41 ust. | ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001r. nr 142, poz. 1591 z pozn.
zm.) oraz art. 20 ust. 2 i art. 238 ust, 3 ustawy z dnia 30 czerweca 2005r. o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 249 poz. 2104, pdzn. zm.) Rada Gminy Zagrodno uchwala, co
nastepuje:

§1
Uchwala si¢ Statut dla Urzedu Gminy w Zagrodnie. stanowiacy zalacznik do niniejszej
uchwaly.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Zagrodno.

§3

Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od daty jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewadztwa Dolnoslaskicgo.

Przewodniczqcey Rady Gminy
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Zalgeznik do Uchwaly nr VII/33/07
Rada Gminy Zagrodno
7 dnia 26 kwietnia 2007r.

STATUT

URZEDU GMINY ZAGRODNO

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne.

§1.

Urzad Gminy w Zagrodnie, zwany dalej ..Urzgdem" jest jednostka organizacyjng Gminy

Zagrodno, utworzong do wykonywania zadan publicznych wynikajacych z przepisow:

- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, p6z.
1591 z pézn. zm.);

- ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz U. z 2001 Nr
142, poz. 1593 z pozn. zm.)

- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104
7 pOZn. zm.);

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz 649
z pozn. zim.);

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. UL 2z 2006 r. Nr
164, poz. 1163 z pézn.zm.)

- innych obowiazujacych aktow prawnych zawierajacych zadania dla gmin oraz gminngj
administracji publicznej;

- zawartych porozumien z organami administracji rzadowej lub samorzadowe;:

- ninigjszego Statutu.

§2.

. Urzad jest gminna jednostkg organizacyjna, wehodzaca w sklad gminnej administracji.
realizujaca zadania Wojta. jako organu wykonawezego Gminy oraz organu administrac)i
publicznej.

. Nadzor nad dzialalnoscig Urzedu sprawuje Wajt.

. Siedziby Urzedu jest budynek w micjscowosei ZAGRODNO 52.

Rozdzial I1.
Przedmiot i zakres dzialania.

§3.
. Podstawowym przedmiotem dzialalnosci Urzedu jest
a) obsluga administracyjna obywateli
b) obstuga organéw Gminy
¢) prowadzenie gospodarki finansowej gminy na podstawie przepisow prawa i rocznych
planow rzeczowo-finansowych uchwalonych przez Radg¢ Gminy.
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2. Do

(28]

zadan Urzedu nalezy w szczegolnosci:

prowadzenie postepowania administracyjnego w indywidualnych sprawach
rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnej,
informowanie spolecznosci lokalnej o dzialnodei organow gminy,
przygotowanie materialow niezbednych do podejmowania uchwal. wydawania
decyzji, postanowien i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz
podejmowania innych czynnosei prawnych przez organy Gminy.,
zapewnienie organom Gminy mozliwosei przyjmowania, rozpatrywania oraz
zalatwienia skarg i wnioskow,
realizacja innych obowigzkdw i uprawnien wynikajacych z przepisow prawa oraz
uchwal i zarzadzen organéw Gminy,
zapewnienie warunkow organizacyjnych i technicznych do odbywania sesji Rady
posiedzen jej komisji oraz posiedzen, narad i spotkan innych organdéw
funkcjonujacych w strukturze Gminy,
prowadzenie zbioréw akt prawa migjscowego dostepnego do powszechnego waladu w
siedzibie Urzedu,
wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresic
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie, rozdzielanie, przekazywanie i wysylanie korespondencji,

b) prowadzenie wewnetrznego obicgu akt .

¢) przechowywanie akt,

d) przechowywanie akt do archiwum,

9. wykonywanie obowiazkow i uprawnien przystugujacych Urzgedowi jako pracodawcy,
10. przygotowanie projektu budzetu i sprawozdan z jego wykonania,
11. gromadzenie dochodow wlasnych z tytutu podatkéw i opfat, majatku gminy,

12.

(8]

subwencji, dotacji, Srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej oraz innych wplywow
okreslonych przepisami prawa, jako dochody gminy.

obstuga finansowo-kasowa zadan gminy realizowanych bezposrednio przez
poszczegolne stanowiska pracy Urzedu badz przez jednostki organizacyjne gminy.
zaklady budzetowe i jednostki pomocnicze gminy,

. obstuga finansowa gminnych jednostek i zakladow budzetowych dla zapewnienia

realizacji ich zadan statutowych,

. ewidencjonowanie i zabezpieczenie sktadnikow majatkowych gminy bezposrednio

administrowanych przez Urzad.

. sprawowanie kontroli uzytkowania i zabezpieczania majatku gminy administrowanego

przez jednostki pomocnicze, gminne jednostki organizacyjne i zaklady budzetowe.

Rozdzial I11.
Organizacja i zarzadzanie jednostky.

§4

Kierownikiem Urzedu jest Wojt.

Wojt kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi
odpowiedzialno$¢ za wyniki jego dzialania. zapewnia warunki sprawnej organizacji
pracy oraz praworzgdnego i efektywnego funkcjonowania.

Sekretarz, Skarbnik nadzoruja dzialalnos¢ referatu i samodzielnych stanowisk zgodnic

ze strukturg organizacyjna Urzedu.
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§5
Wit wykonuje uprawnienia zwierzchnictwa stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§6
Organizacjg i szezegotowy zakres dziatania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny nadany
przez Wajta w drodze zarzadzenia.

§7

Szezegolowe prawa i obowigzki pracownikow Urzgdu okresla regulamin pracy nadany przez
Wojta w drodze zarzadzenia oraz inne obowiazujgce w tym zakresie przepisy prawa.

Rozdzial 1V.
Gospodarka finansowa

§8
1. Urzad jest jednostkq budzetowa i prowadzi gospodarke finansowa zgodnic z
wymogami ustawy o finansach publicznych.
2. Podstawa dziatalnosci Urzedu jest roczny plan finansowy zgodny 7 ukladem
wykonawczym budzetu gminy.
3. Urzad prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania linansowe zgodnie z

obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
4. Procedury ustalania planu finansowego okreslajg odrgbne przepisy.

§9
Zadania, o ktorych mowa § 8 prowadzone sa w oparciu o wewngtrzne instrukcje obiegu
dokumentéw ksiegowych i zgodnie z podziatem czynnosci okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu.

§10
Urzad prowadzi obstuge finansowg budzetu Gminy.

§11
Gospodarka gminnymi $rodkami publicznymi jest jawna. Zasady jawnosci dziatania Urzedu
w tym przedmiocie okreslajg ustawy i Statut Gminy.

§12

Dzialalnogcig finansowg Urzedu kieruje Wajt przy pomocy Skarbnika Gminy.
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Rozdzial V
Postanowienia koncowe.

§13

1. W sprawach nie uregulowanych Statutem majg zastosowanie wlasciwe przepisy prawa.
2. Zmiany tresci Statutu dokonywane sa w trybie przewidzianym do jego uchwalenia.
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