Zarzgdzenie Nr 0050.15.2015
Wadjta Gminy Zagrodno
z dnia 3 marca 2015 r.

w sprawie powotania statej komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych przez Gming Zagrodno i ustalenia regulaminu jej pracy.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2013 poz. 594 z poin.zm.) oraz art. 19, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 907 z pézn.zm.) zarzadzam co nastepuje,

1.

1. Powotujge komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamodwien
publicznych zwana dalej ,,Komisjg”, w nastepujgcym skiadzie:

1) Urszula Kindler — przewodniczgcy Komisji
2) Jan Patron —z-ca przewodniczgcego Komisji
3) Ewelina Bachmatiuk — sekretarz Komis;ji
4) Maria Tarnowska — cztonek Komisji
5) Wiestaw tysak — cztonek Komisji
6) Piotr Orfowski — cztonek Komisji
- kazdorazowo przy udziale pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przedmiot
zamowienia
2. Komisja ma charakter staty.
3. Komisja przeprowadza postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych wartoéé
szacunkowa zamowienia przekracza wyrazong w ztotych rdwnowarto$¢ 30 000 Euro.
4. W szczegolnych przypadkach, gdy przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci
specjalnych, w pracach Komisji mogg rdwniez uczestniczy¢ biegli, rzeczoznawcy lub konsultanci.

§2,

Szczegotowy zakres i tryb pracy Komisji okredla regulamin pracy Komisji, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§3.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

§4.

Tracg moc zarzgdzenia:

1) Nr 0050.23.2013 Wojta Gminy Zagrodno z dnia 17 lipca 2013 roku w sprawie powotania
statej komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwien
publicznych przez Gmine Zagrodno i ustalenia regulaminu je] pracy,

2) Nr0050.22.2014 Wojta Gminy Zagrodno z dnia 3 wrzesnia 2014 roku zmieniajgce zarzadzenie
Nr 0050.23.2013 Wojta Gminy Zagrodno z dnia 17 lipca 2013 roku w sprawie powofania
statej komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwien
publicznych przez Gmine Zagrodno i ustalenia regulaminu jej pracy.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0030.5.2013
Wojta Gminy Zagrodno z dnia 03 marca 20155,

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

Na podstawie art. 20 1 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwiefi publicznych ( tj.
Dz.U. 220101 113. 759 ze zm. ) ustalam do stosowania w procedurze o udzielenie zaméwieti
publicznych niniejszy Regulamin, ktéry reguluje dzialanie prac Komisji Przetargowej.

§ 2.

Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i
doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych, rzeczoznawcéw i konsultantow, jezeli zlecono ich
przygotowanie.

§ 3.

Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

§ 4.

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci Zastgpea
Przewodniczacego.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy :
1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac pomiedzy czlonkéw Komisji przetargowej,
3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy Prawo zaméwien publicznych lub niniejszego Regulaminu,
4) odebranie od czlonkéw Komisji o§wiadezen, o ktérych mowa w § 8,
5) przedkladanie Wéjtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez
Komisje,
6) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 5.

1. Sekretarz prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
2. Do zadan Sekretarza nalezy :
1) dokumentowanie prac komisji przetargowe;,
2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen komisji,
3) sporzadzenie protokotdéw z postepowania,
4) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
5) zabezpieczenie protokohi postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z
zatacznikami, w tym zlozonych ofert, do czasu przekazania przewodniczacemu Komisji po

zakonczeniu tego postepowania.
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§ 6.

1. Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisgji.
2. Do obowiazkéw czionkéw komisji nalezy :
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych przez przewodniczacego zadaf,
3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznoseiach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkéw cztonka komisji.

§ 7.

Prowadzac okreslone postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja dziata w
sktadzie minimum 3- osobowym.

§ 8.

Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylgczenia z postepowania, na podstawie art. 17 ustawy — Prawo
zamowien publicznych. '

§ 9.
Zakres pracy Komisji obejmuje :

1) publiczne otwarcie ofert:

a) bezposrednio przed otwarciem ofert, podaje kwote jaka Gmina Zagrodno zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

b) sprawdza stan zabezpieczenia ofert oraz daty ich zlozenia,

¢ ) informuje zebranych o ofertach ztozonych po uplywie terminu skladania ofert,

d ) po otwarciu kazdej z ofert podaje nazwe ( firme ) oraz adres wykonawcy, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw patnosei
zawartych w ofercie.

2) ocene spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziahy w postepowaniu,

3) badanie i ocene ofert,

4) przedstawianie Woéjtowi Gminy propozycji dotyczacych : wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,

5) wnioskowanie o uniewaznienie postepowania,

6) sporzadzenie niezbgdnej dokumentacji z badania i oceny ofert.

§ 10.
1. Na wniosek Komisji Wojt Gminy moze powotaé do pracy Komisji bieglego, rzeczoznawce lub
konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.
2. Biegly, rzeczoznawca lub konsultant nie wehodzi w sklad Komisji, jedynie uczestniczy w jej
pracach.

§ 11.

Komisja konczy swojg dziatalno$é w dniu podpisania umowy z wykonawca zamowienia.
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§ 12.
Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca Komisji,
w tym ofert, zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych i

konsultantow.
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Czlonkowie Komisji nie moga ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 14.

Czlonek Komisji moze na pismie przedstawi¢ swoje zastrzezenia i uwagi, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomyiki.

§ 15.

1. Decyzje Komisji uwaza sie za wigzace, jezeli zostang, podjete przez co najmniej pofowe jej
cztonkow.

2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe gloséw,
rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji.

§ 16.

Kazdy czlonek Komisji ponosi odpowiedzialnogé z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych — w zakresie , w jakim powierzono mu wykonanie zadania.



