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….....................................

(Pieczęć PPIS – organu)

Dyr.-

….....................................................

(znak sprawy)

PROTOKÓŁ  PRZYJĘCIA  SKARGI / WNIOSKU

złożonej (złożonego) ustnie – osobiście/telefonicznie*

Sporządzony przez pracownika Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w 

Elblągu  …..........................................................................................................................






Imię, nazwisko i stanowisko pracownika 

W dniu  …............................ przyjęto od …........................................................................









imię i nazwisko

zamieszkałego …...............................................................................................................






adres zamieszkania lub adres korespondecyjny

podającego korespondencyjny adres e-mail …..................................................................

…........................................................................................................................................

pismo o następującej treści:

…............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................

Wnoszący dołączył do protokołu następujące załączniki:**

1. …....................................................................................................................................

2. …....................................................................................................................................

3. …....................................................................................................................................

4. …....................................................................................................................................

Poprawki w protokole: …....................................................................................................

…....................................................................................................................................................................................................................................................................................

Protokół po napisaniu został składającemu pismo odczytany.

Pismo przyjął ….......................................
…........................................................**



          (podpis osoby przyjmującej) 



(podpis wnoszącego pismo)

* właściwe podkreślić

** dotyczy formy osobistego wniesienia pisma









Elbląg dnia …………………….

Dyr.- 052/     /04









……………………………………









……………………………………









……………………………………

WEZWANIE

do uzupełnienia skargi (wniosku)

Działając na podstawie § 8, ust. 2 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 08.01.2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. Nr  5, poz. 46), Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Elblągu wzywa 

do ……………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………..

(określić rodzaj informacji uzupełniających lub określić braki, brak czytelności pisma itp.)

dotyczącego skargi (wniosku) złożonej (złożonego) w tut. PSSE w dniu ……………..,

w ciągu 7 dni od dnia otrzymania niniejszego wezwania.

Uzasadnienie

Wyżej wymieniona skarga (wniosek) …………………………………………………….....

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

Informuję, że zgodnie z w/w przepisami, nie złożenie uzupełnienia do skargi (wniosku) spowoduje pozostawienie skargi (wniosku) bez rozpoznania.

SKARGI I WNIOSKI

REJESTR  KORESPONDECJI  W  SPRAWIE

	Numer kolejny w rejestrze …........./...............
	Data wszczęcia
	Data zakończenia

	Nr sprawy     Dyr. …........................................................
	
	

	Terść skargi (krótki opis)
	

	l.p.
	Treść pisma (skrót)
	Pisma otrzymane

(nadawca, znak, data nadania, 

data wpływu)
	Pisma wysyłane

(adresat, znak, data nadania)
	uwagi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Elbląg dnia……………………..

UPOWAŻNIENIE Nr ……….

Dyrektor Powiatowej Stacji-Epidemiologicznej w Elblągu, w związku z § 3, ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 08.01.2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. Nr 5, poz.46) 

upoważnia Panią (Pana) …………………………………………………

do przyjmowania skarg i wniosków kierowanych do Dyrektora Powiatowej Stacji-Epidemiologicznej w Elblągu, prowadzenia Rejestru Skarg i Wniosków PSSE, przechowywania dokumentacji skarg.

Upoważnienie ważne jest do dnia ………………. r.
















        strona ………

Rejestr Skarg i Wniosków

Rok .....................

	l.p.
	Numer sprawy
	data 

wpływu 

skargi
	Imię, nazwisko, nazwa, adres skarżącego
	Forma złożenia skargi
	Przedmiot skargi 

(krótki opis)
	Kompetencje do załatwienia skargi
	Sposób (krótki opis)

i data 

załatwienia sprawy



	
	
	
	
	
	
	Dyrektor PSSE w Elbląg

- data wszczęcia
	W-MPWIS w Olsztynie

- data przekazania
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


