SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony nr 16/2008  

o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust .8

na dostawę bonów towarowych dla pracowników MZGK Mysłowice 
1  Informacje wstępne
1. Zamawiający

Zamawiającym jest:  
Miejski Zarząd Gospodarki Komunalnej 

Adres: 
ul. Partyzantów 21, 41-400 Mysłowice

Telefon: (032) 317 43 00 
Telefaks: (032) 222 58 62

e-mail: 
zamowienia@mzgk.myslowice.pl 

Godziny urzędowania:
poniedziałek, środa
od 07:00 do 17:00


wtorek, piątek                    od 07:00 do 15:00


czwartek                             od 07:00 do 16:00

Godziny otwarcia kasy:
poniedziałek, środa
od 09:00 do 16:45


wtorek, piątek                    od 07:00 do 14:45


czwartek                             od 08:00 do 15:45

             Konto bankowe:                      Bank PEKAO SA  o/Mysłowice, ul. Mikołowska 6

NIP: 222-00-09-027
Regon: 271570799

2. Numer postępowania

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 16/2008. Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

3. Tryb postępowania

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z uwzględnieniem zasad określonych ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2006r. nr 164, poz. 1163 z późn. zm.). 

4.
Informacje uzupełniające

1) Ilekroć w niniejszym dokumencie zastosowane jest pojęcie "SIWZ", odnosi się ono do niniejszego dokumentu.

2) Wszelkie informacje przedstawione w SIWZ przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty i w żadnym wypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób, ani udostępniane osobom nie uczestniczącym w postępowaniu.

3) Ilekroć w SIWZ zastosowane jest pojęcie "ustawa", bez bliższego określenia, o jaką ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U.z 2006r. nr 164, poz. 1163 z późn. zm.).  

4) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

5) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1. O fakcie unieważnienia postępowania, zamawiający poinformuje w sposób zgodny z art. 93 ust. 3 ustawy.

6) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

      5.   Udzielanie wyjaśnień

Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego wykonawców. Wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ warunków zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie, w art. 38 ust. 1 do 2. 

Pytania i prośby o wyjaśnienia mogą być przesyłane faksem, pod warunkiem niezwłocznego potwierdzenia ich pismem wysłanym na adres zamawiającego. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są:

Teresa Wrona tel. (032) 317 43 00 wew. 116 – w sprawie przedmiotu zamówienia       i mgr Anna Sałek tel. (032) 317 43 00 wew. 106, pokój nr 12 – w sprawie procedury zamówienia.

6.  Sposób komunikowania się

Zgodnie z art. 27. ust. 1. w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu, telefaksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. Zamawiający nie dopuszcza przekazywania w/w dokumentów drogą elektroniczną.

2
Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest: 

kod wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) – 30199750-2
opis wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) – talony

Dostawa bonów towarowych (papierowych) dla pracowników MZGK w ilości:

·  304 sztuk o nominalnej wartości 50,00 zł

·      1 sztuka o nominalnej wartości 20,00 zł

Minimalny termin ważności bonów to 31 marca 2009r. Termin ważności bonów winien być wydrukowany na bonie.

3
Terminy

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

2.  Oferty należy składać do dnia 12.11.2008r. do godziny 10:00 w siedzibie zamawiającego, pokój nr 12 lub sekretariat.

3.  Publiczne otwarcie ofert odbędzie się w dniu 12.11.2008r. o godzinie 10:15 w siedzibie zamawiającego, pokój nr 30 (świetlica).

4.   Wymagany termin realizacji zamówienia: od zawarcia umowy do 6 dni.
5. Wymagany termin związania ofertą: 30 dni od terminu składania ofert, tj. do dnia   11.12.2008r.

6.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze ofert. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem w/w terminu, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta. 
4
Opis warunków udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki art. 22 ust. 1 ustawy oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy oraz złożą stosowne oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, których listę przedstawiono w punkcie „Wymagane oświadczenia”  i „Wymagane dokumenty”.

Wykonawca musi wykazać spełnienie każdego z warunków udziału w postępowaniu.

Niespełnienie któregokolwiek warunku udziału w postępowaniu spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się także Wykonawcy występujący wspólnie, wówczas ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument z którego wynika ustanowienie pełnomocnika musi być podpisany przez osobę/osoby uprawnioną/e do reprezentowania z osobna każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zgodnie z aktualnym odpisem z właściwego rejestru lub aktualnym zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. Dokument z którego wynika ustanowienie pełnomocnika należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.

Wykonawcy, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.
5
Wymagane oświadczenia

Każdy wykonawca przystępujący do postępowania powinien złożyć oświadczenie (załącznik nr 2 lub 2A), że może ubiegać się o udzielenie mu zamówienia publicznego zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy oraz że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

6    Lista wymaganych dokumentów

Od wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wymagane jest, w celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy, przedstawienie  niżej  wymienionych dokumentów, mianowicie: 

1) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji
    działalności   gospodarczej,  jeżeli  odrębne  przepisy  wymagają  wpisu  do  rejestru  lub
    zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 
    6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

Dokumenty te zgodnie z obowiązującym w tym zakresie Rozporządzeniem Prezesa Rady   Ministrów z dnia 19 maja 2006 roku (Dz. U. z 2006r. Nr 87 poz. 605), mogą być składane w  formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 1, składa dokument lub dokumenty (oryginał), wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w punkcie 1), zastępuje się je dokumentem (oryginał) zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

2) Wykaz punktów handlowo-usługowych na terenie woj. śląskiego, w których można realizować bony towarowe zawierający m.in. kolejny nr pozycji, adres, nazwę punktu handlowo-usługowego, branżę. 
3)  Karta ofertowa (zał. nr 3)

7   Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu

Jeżeli wykonawca złoży stosowne oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, których listę i wymaganą treść przedstawiono w punkcie „Wymagane oświadczenia”  i „Wymagane dokumenty”  zamawiający uzna, że wykonawca spełnił warunki udziału w postępowaniu.

Zamawiający oceni spełnienie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych dokumentów, na zasadzie: „Spełnia” – „Nie spełnia”.

Wykonawca musi wykazać spełnienie każdego z warunków udziału w postępowaniu.

Niespełnienie któregokolwiek warunku udziału w postępowaniu spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania.

8  Opis sposobu obliczania ceny

Cena podana w ofercie powinna być w złotych polskich  z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku, ostateczna i zawierać wszystkie koszty, w tym m.in. koszty prac pomocniczych, koszty przesyłki, ubezpieczenia, koszty ogólne, zysk, itp. Cena powinna uwzględniać wszelkie podatki i opłaty. Podana cena jest obowiązująca w całym okresie ważności umowy.


Przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302).

9   Opis sposobu przygotowania oferty

1.
Wymagania i zalecenia ogólne

Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad:

1) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena.

2) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych ani wariantowych,

3) Wymaga się, by oferta była przygotowana na piśmie, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści, na papierze przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów,

4) Ofertę należy sporządzić w języku polskim pod rygorem nieważności,

5) Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ,

6) Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane, a numeracja zaczynała się od numeru 1,

7) Zaleca się, by każda strona oferty była podpisana przez wykonawcę (osobę uprawnioną do podpisywania oferty),

8) Ofertę należy złożyć w dwóch kopertach: 
Pierwsza, wewnętrzna, zawierająca wszystkie dokumenty oferty, musi być trwale zamknięta i zaleca się, aby była opieczętowana na wszystkich sklejeniach (także fabrycznych) pieczęciami firmowymi wykonawcy. Na kopertę należy nakleić wypełnioną odpowiednio kartę - załącznik nr 4,
Druga, zewnętrzna, koperta z zawartą kopertą wewnętrzną, zaleca się, aby miała naklejoną, odpowiednio wypełnioną kartę - załącznik nr 4a oraz była oznaczona pieczęcią firmową Wykonawcy.

9) Wymaga się, aby wszelkie poprawki były dokonane w sposób czytelny i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki oraz podpisem wykonawcy (osoby, uprawnionej do podpisywania oferty),

10) Składane zaświadczenia lub oświadczenia mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę,

11) Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę,

12) Telefaks, fax, nie będzie uznawany za dokument. W ślad za nim, musi być przesłane niezwłocznie do zamawiającego oryginalne pismo. Dokument taki będzie uważany za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do zamawiającego przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. Zamawiający przyjmuje wszelkie dokumenty w godzinach urzędowania określonych w punkcie „Informacje wstępne”,

13) Zaleca się, by wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty były ułożone w określonej kolejności, którą precyzuje spis zawartości oferty (zał. nr 5).
2.   Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa.

1)   Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 
      11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji (tekst 
      jednolity :Dz.U. z 2003 r Nr 153, poz. 1503 z późniejszymi  zmianami) co,  do  których 
      Wykonawca zastrzegł – nie później niż w terminie  składania  ofert – że  nie  mogą  być 
      udostępnione, muszą być oznaczone klauzulą:

      „ Nie udostępniać. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art.     

        11 ust .4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”
 2)  Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo 
       zamówień publicznych.

 3)  Strony na których znajdują się zastrzeżone informacje, należy:

      a) załączyć jako odrębną całość, nie załączoną z ofertą w sposób trwały,

      b) ponumerować w taki sposób, aby ich dopasować do pozostałej części oferty.

Uwaga! Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki niezastrzeżenia przez 
              Wykonawcę informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa

3.  Zmiany i wycofanie oferty

1)   Wykonawca może zmienić złożoną ofertę lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

2)   Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem ZMIANA.

3)   Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem WYCOFANIE.

4.   Zawartość oferty

Oferta winna zawierać spis zawartości oferty (zał. Nr 5) oraz wszelkie dokumenty tam wymienione w zalecanej kolejności.

10
Odrzucenie oferty

Zgodnie z art. 89 ustawy, w ściśle określonych przypadkach, zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę. Z tytułu odrzucenia oferty wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciwko zamawiającemu.

11
Informacja o trybie otwarcia i oceny ofert

1.  Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.11.2008r o godzinie 10:15 w siedzibie Miejskiego Zarządu Gospodarki Komunalnej, 41-400 Mysłowice, ul. Partyzantów 21, woj. Śląskie, pow. m. Mysłowice w pokoju nr 30 (świetlica). Otwarcie ofert jest jawne.
2) Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3) Firmy (nazwy) i adresy wykonawców, których oferty zostaną otwarte oraz zaproponowane ceny i ilość punktów handlowo-usługowych na terenie woj. śląskiego, w których można realizować bony towarowe ogłaszane będą osobom obecnym.

4) Informacje ogłaszane w trakcie otwarcia, o których mowa w pkt. 2) i 3) ofert zostaną
 niezwłocznie przekazane wykonawcom nieobecnym, jednak wyłącznie na ich   wniosek.

5) O wyborze oferty Wykonawca zostanie poinformowany na stronie internetowej MZGK  www.bip mzgk.myslowice.pl oraz pisemnie.

2. Wybór oferty najkorzystniejszej.

Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie dwóch kryteriów:

1) cena – 60% 

Punkty będą przydzielane zgodnie z zasadą: 

(cena najniższa / cena badanej oferty) x 60 pkt

Cena nie powinna być większa niż wartość nominalna zamawianych (dostarczanych) bonów towarowych. 

2) ilość punktów handlowo-usługowych na terenie województwa śląskiego, 
w których można realizować bony towarowe – 40% 

Punkty będą przydzielane zgodnie z zasadą: 

(ilość punktów handlowo-usługowych w badanej ofercie / największa zaoferowana ilość punktów handlowo-usługowych) x 40 pkt

Do oceny ofert będą brane pod uwagę placówki powszechnie uznawane za stoiska targowe z odpowiednim oznaczeniem. Wykaz punktów handlowo-usługowych musi zawierać kolejny numer pozycji, nazwę, adres i branżę danego punktu realizacji bonów.

Zamawiający wybierze ofertę, która otrzyma największą ilość punktów.

12
Zawarcie umowy

1.
Jeżeli zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta z wykonawcą, który spełni wszystkie przedstawione wymagania oraz którego oferta okaże się najkorzystniejsza.

2.
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem w/w terminu, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.                O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego wykonawcę.

3.
W przypadku, jeżeli okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zajdą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

   Jeżeli w postępowaniu zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców zgodnie z art. 23 ust. 4 uPzp

13  Wzór umowy

Wzór umowy stanowi załącznik nr 1. W jej treści, która nie podlega negocjacjom, podano wszelkie istotne dla zamawiającego warunki realizacji zamówienia. Dopuszcza się w porozumieniu z wykonawcą wprowadzenie do treści umowy drobnych zmian i korekt, jednak  wyłącznie  w  zakresie  nie powodującym  zasadniczych zmian przedstawionych warunków handlowych niekorzystnych dla Zamawiającego.

14 
Środki odwoławcze

Zgodnie z art. 179 ust. 1 ustawy, w prowadzonym postępowaniu wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w ustawie, jeżeli ich interes prawny   w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.

15
Inne postanowienia

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

Nie dopuszcza się złożenia oferty wariantowej.

Nie dopuszcza się złożenia oferty częściowej. 

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. 

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich, bez względu na uwarunkowania wykonawcy.

Zamawiający nie ustanawia wadium.

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16   Lista załączników

Wymienione niżej załączniki stanowią integralną część SIWZ.

1. Wzór umowy (zał. nr 1)

2. Oświadczenie (zał. nr 2i 2A)

3. Karta ofertowa (zał. nr 3)

4. Karty tytułowe na koperty (zał. nr 4 i 4a)

5. Spis zawartości oferty (zał. nr 5)




         
                          Specyfikacja zatwierdzona w dniu 30.10.2008r.

 Podpis kierownika jednostki zamawiającego:

                                                                                          .....................................................
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