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SPIS TREŚCI SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA: 
I.  Nazwa i adres zamawiającego.  
II.  Tryb udzielenia zamówienia. 
III.  Opis przedmiotu zamówienia. 
IV.  Częściowa realizacja zamówienia, oferty wariantowe, wymagania dotyczące 

wadium, informacja na temat umowy ramowej, informacja na temat aukcji 
elektronicznej, informacja na temat dynamicznego systemu zakupów, informacja 
na temat zwrotu udziału kosztów w postępowaniu. 

V.  Realizacja w systemie podwykonawstwa. 
VI.  Zamówienia uzupełniające. 
VII.  Adres poczty elektronicznej. 
VIII.  Termin realizacji zamówienia. 
IX.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania warunków udziału  w postępowaniu. Wykaz  oświadczeń                            
i dokumentów, jakie muszą dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

X.  Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami oraz zasady 
wzajemnych kontaktów. 

XI.  Termin związania ofertą. 
XII.  Oczywiste omyłki. 
XIII.  Opis sposobu przygotowania oferty. 
XIV.  Miejsce i termin składania ofert. 
XV.  Miejsce i termin otwarcia ofert. 
XVI.  Opis sposobu obliczenia ceny. 
XVII.  Waluta obowiązująca. 
XVIII.  Opis kryteriów 
XIX.  Ogłoszenie wyniku przetargu oraz informacje o formalnościach, jakie powinny 

zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

XX.  Istotne postanowienia dotyczące treści umowy. 
XXI.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcom 
XXII.  Postanowienia końcowe. 
 
Załączniki: 
Nr 1     - Formularz ofertowy 
Nr 2  - Wykaz wykonanych usług 
Nr 2a   - Oświadczenie innego podmiotu 
Nr 3     - Wykaz osób 
Nr 3a   - Oświadczenie innego podmiotu 
Nr 3b   - Oświadczenie wykonawcy dotyczące posiadania uprawnień 
Nr  4    -  Oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1   
                    pkt. 1-4  ustawy  PZP. 
Nr 5     -  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 
Nr 6     -      Istotne postanowienia umowy 

 
Uwaga: 
Zastosowane skróty: 
SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
UPZP - Ustawa Prawo Zamówień Publicznych 
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I.  NAZWA  I  ADRES  ZAMAWIAJĄCEGO 
 
Zamawiającym jest: 
MIEJSKI ZARZĄD GOSPODARKI KOMUNALNEJ W MYSŁOWICACH 
ul. Partyzantów 21 
41-400 Mysłowice 
tel. 32/ 317-43-00 
faks: 32/ 222-58-62 
e-mail:  mzgk@mzgk.myslowice.pl 
Strona internetowa: www.bip.mzgk.myslowice.pl 
 
II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 
Zamówienia publicznego na przedmiot zamówienia opisany w pkt. III. SIWZ udziela się w 
trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 200 000 € na podstawie przepisów 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, 
poz. 759 ze zm.). 
 
III.   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa prawna Miejskiego Zarządu 
Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach (dalej MZGK) przez podmioty tworzone zgodnie z 
ustawą z dnia      26 maja 1982 r  Prawo o adwokaturze (Dz. U. 2002 Nr 123 poz. 1058 z 
późn. zm.) i ustawy z dnia 6 lipca  1982 ustawy o radcach prawnych (tekst jednolity Dz. U 
2002      Nr 123 poz. 1059 z późn. zm), 
1. Zakres zadania obejmuje w szczególności: 

 
a/ sporządzanie opinii prawnych i udzielanie porad prawnych w zakresie szeroko  

rozumianej  działalności  MZGK,   
b/ sporządzanie projektów uchwał, umów oraz ich opiniowanie, 
c/ pomoc w opracowaniu zarządzeń wewnętrznych, porozumień, regulaminów, instrukcji, 

statutu oraz ich opiniowanie, 
d/ pomoc w rozpatrywaniu skarg i wniosków,  
e/ szeroko rozumiana obsługa prawna z zakresu prawa zamówień publicznych; nadzór 

prawny nad dokumentacją i procedurami udzielania zamówień publicznych w MZGK, 
f/ reprezentowanie zamawiającego przed organami wymiaru sprawiedliwości, organami 

administracji publicznej i urzędami, 
g/ uczestniczenie na życzenie zamawiającego w prowadzonych rokowaniach                         

i negocjacjach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku 
prawnego, 

h/ zapewnienie w ramach powyższych działań wszelkich wymaganych prawem czynności 
niezbędnych do skutecznej ochrony interesów zamawiającego, 

i/ uczestnictwo w ważnych posiedzeniach zwoływanych przez władze Związku, 
j/ redagowanie pism o znaczeniu prawnym i urzędowym dla zamawiającego, 
k/ wykonawca winien być ubezpieczony od odpowiedzialności zawodowej z tytułu 
    czynności objętych zakresem zamówienia, 
l/  obrona interesów zamawiającego w ewentualnych postępowaniach i sporach z jego 
    udziałem, 
ł/ udzielanie wyjaśnień, co do obowiązujących przepisów prawa, 
m/ bieżące informowanie o zmianach w obowiązującym stanie prawnym, 
n/ obsługa prawna projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej,o ile 

realizowane projektynie posiadają odrębnej obsługi prawnej, albo  koordynowanie 
działań podejmowanych przez Zamawiającego   w związku z  udzielaniem  zamówień 
publicznych   w ramach  realizowanych projektów unijnych  we współpracy                       
z kancelariami  prawnymi  obsługującymi   w/w  projekty, 

o/ pełnienie zastępstwa prawnego i procesowego przez urzędami i  sądami, 
p/ zapewnienie obsługi prawnej poza siedzibą MZGK, jeżeli jest to niezbędne                                      
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do wykonania określonej czynności, 
r/ Wykonawca będzie wykonywał ww. czynności w terminach gwarantujących ich należyte 
    wykonanie,  
    z należytą starannością wymaganą przy świadczeniu tego rodzaju usług i z należytą 
    troską o finanse publiczne oraz interes prawny Zamawiającego, 
s/ Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia minimalnego standardu świadczonych 

usług, na okoliczność czego zobowiązany jest do wyznaczenia koordynatora obsługi 
prawnej jako odpowiedzialnego za całokształt spraw prowadzonych przez kancelarię 
prawną, 

t/ Czynności wykonywane będą w siedzibie Zamawiającego w terminach wcześniej 
uzgodnionych z Zamawiającym, co najmniej trzy razy w tygodniu, w wymiarze 
minimum 14 godzin tygodniowo. 

u/ Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny, e-mailowy lub faxem w pozostałych 
godzinach urzędowania Zamawiającego pod wskazanymi numerami telefonów, 
adresem e-mailowym. 

w/ windykacja należności polegająca na : 
     - przygotowaniu oraz wniesieniu w każdej ze zleconych spraw pozwu do sądu 
       w szczególności w elektronicznym postępowaniu upominawczym; 
     - wykonywaniu wszelkich niezbędnych w postępowaniu czynności koniecznych do 
       uzyskania tytułu wykonawczego; 
     - przygotowaniu wniosków do komorników sądowych oraz nadzór nad przebiegiem 
       egzekucji sądowych; 
 
2. Miejsce i sposób świadczenia usługi: 
a/  siedziba MZGK oraz w razie potrzeby inne miejsca na terenie kraju, 

  b/ czynności wykonywane będą w siedzibie Zamawiającego w terminach wcześniej 
uzgodnionych z Zamawiającym, co najmniej trzy razy w tygodniu, w wymiarze 
minimum 14 godzin tygodniowo. 
 

3. Kod i nazwa wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
Główny przedmiot:  

79100000-5 Usługi prawnicze 
79110000-8 Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej 
79112000-2 Usługi reprezentacji prawnej 

 
IV.  CZĘŚCIOWA REALIZACJA ZAMÓWIENIA, OFERTY WARIANTOWE, 

WYMAGANIA  DOTYCZĄCE WADIUM, INFORMACJA NA TEMAT UMOWY 
RAMOWEJ, INFORMACJA NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ, 
DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPÓW, INFORMACJA NA TEMAT ZWROTU 
KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

 
1.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3.  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
4.  Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
5.   Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 

 aukcji  elektronicznej. 
6.  Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
7.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 
V.  REALIZACJA W SYSTEMIE PODWYKONAWSTWA. 
 
Z uwagi na specyfikę zamówienia Zamawiający zastrzega, iż zamówienie nie może zostać 
powierzone podwykonawcom. 
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VI.  ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 
 
Zamawiający nie przewiduje możliwości dokonania zamówień uzupełniających. 

 
VII.  ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ 
a. www.bip.mzgk.myslowice.pl- pobranie SIWZ oraz korespondencja z Zamawiającym 
b. 32/317-43-06 - kontakt z Zamawiającym  
 
VIII.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Wymagany termin realizacji zadania:   24 miesiące. 
2. Termin rozpoczęcia realizacji zamówienia:  02 stycznia 2013 rok 
 

IX.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ 
DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.  

 
1. O udzielenie zamówienia mogą  ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki  określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych 
dotyczące : 

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

1.2. posiadania  wiedzy i doświadczenia. tj. 
1.2.1. Wykonawca musi wykazać się posiadaniem wiedzy i doświadczenia 
w zakresie wykonania przedmiotu zamówienia polegającym na wykonaniu              
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, co najmniej 
jednej usługi polegającej na stałej obsłudze prawnej podmiotu z wyłącznym 
udziałem gminy realizującego zadania z zakresu mieszkalnictwa, przez okres 
co najmniej 6 miesięcy. 
1.2.2. Wykonawca musi wykazać się posiadaniem wiedzy i doświadczenia 
w zakresie wykonania przedmiotu zamówienia polegającym na wykonaniu na 
rzecz jednego podmiotu (zleceniodawcy) z wyłącznym udziałem gminy 
realizującego zadania z zakresu mieszkalnictwa, w okresie ostatnich 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert, czynności polegających na złożeniu co 
najmniej 70 pozwów miesięcznie w elektronicznym postępowaniu 
upominawczym, przez okres co najmniej 6 miesięcy. 
 

1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia, tj. 

1.3.1. Wykonawca musi wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował co 
najmniej trzema osobami posiadającymi uprawnienia do wykonywania zawodu 
adwokata lub radcy prawnego, zgodnie z ustawą z dnia 26 maja 1982 r  Prawo o 
adwokaturze (Dz. U. 2002 Nr 123 poz. 1058 z późn. zm.) i ustawą z dnia 6 lipca  
1982  o radcach prawnych (tekst jednolity Dz. U 2002 Nr 123 poz. 1059 z późn. 
zm). 
Każda z wyżej wymienionych osób musi wylegitymować się co najmniej 
sześciomiesięcznym  doświadczeniem w zakresie obsługi prawnej jednostki 
samorządu terytorialnego, z tego co najmniej jedna ze wskazanych osób musi 
posiadać stopień naukowy co najmniej doktora nauk prawnych.   

 
1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

1.4.1 Wykonawca posiadać musi opłaconą polisę lub inny dokument 
potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na wartość minimum 
5.000.000,00 zł. 
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1.5. w postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy  nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy PZP. 
 
Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły 
„spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 
i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego i podanych w SIWZ) zgodnie           
z ustawą PZP, określonych w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia            
30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający 
od Wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane.(Dz.U. z 2009r.         
Nr 226, poz. 1817). Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać 
jednoznacznie, iż Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki. 
 

2. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy               
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

 
2.1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania   

wiedzy i doświadczenia (art. 22 ust.1 pkt 1 ustawy PZP) Zamawiający 
wymaga złożenia następujących dokumentów: 
a. Wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed 
upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie. Jako warunek Zamawiający wymaga 
wykazania: 
-  co najmniej jednej usługi polegającej na stałej obsłudze prawnej 
podmiotu z wyłącznym udziałem gminy realizującego zadania z zakresu 
mieszkalnictwa, przez okres co najmniej 6 miesięcy  
-  wykonania na rzecz jednego podmiotu (zleceniodawcy) z wyłącznym 
udziałem gminy realizującego zadania z zakresu mieszkalnictwa czynności 
polegających na złożeniu co najmniej 70 pozwów miesięcznie w 
elektronicznym postępowaniu upominawczym, przez okres co najmniej 6 
miesięcy  

 
b. Dla wykazanych w załączniku Nr 2 Wykazu wykonanych  usług (wzór 

stanowi załącznik Nr 2 do SIWZ) Zamawiający wymaga podania: 
przedmiotu wykonanej usługi, dat wykonania  i odbiorców.  Do wykazu 
Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokumenty potwierdzające, że 
usługi te zostały wykonane  należycie. 
 

c. Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa wyżej 
polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 
ust. 2b ustawy PZP, które to podmioty będą brały udział w realizacji  
zamówienia, Zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia                         
w odniesieniu do tych podmiotów pisemnego zobowiązania. Wymagane 
jest załączenie do oferty odpowiednio załączników 2, 2a do SIWZ - 
Oświadczenie innego podmiotu. 

 
2.2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący dysponowania 

odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  do 
wykonania zamówienia (art. 22 ust.1 pkt 3 ustawy PZP), Zamawiający wymaga 
złożenia następujących dokumentów: 

a. Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia                         
w  szczególności odpowiedzialnych za wykonywanie usługi wraz z informacjami na 
temat zakresu wykonywanych przez nie czynności  (załącznik Nr 3 do  SIWZ). 
Warunek minimalny Zamawiającego: o zamówienie może ubiegać się wykonawca, 
który dysponuje lub będzie dysponował co najmniej trzema osobami 
posiadającymi uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy 
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prawnego, zgodnie z ustawą z dnia 26 maja 1982 r  Prawo o adwokaturze (Dz. U. 
2002 Nr 123 poz. 1058 z późn. zm.) i ustawą z dnia 6 lipca  1982  o radcach 
prawnych (tekst jednolity Dz. U 2002 Nr 123 poz. 1059 z późn. zm). 
Każda z wyżej wymienionych osób musi wylegitymować się co najmniej 
sześciomiesięcznym  doświadczeniem w zakresie obsługi prawnej jednostki 
samorządu terytorialnego, z tego co najmniej jedna ze wskazanych osób musi 
posiadać stopień naukowy co najmniej doktora nauk prawnych.   
 

b. Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa wyżej polega na 
zasobach innych podmiotów na zasadach określonych  w art. 26 ust. 2b ustawy 
PZP, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający 
żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów  
pisemnego zobowiązania. Wymagane jest załączenie do oferty odpowiednio  
załącznika  3, 3a, 3b do  SIWZ - Oświadczenie innego podmiotu. 

c. zaświadczenia o wpisie na listę adwokatów/radców prawnych jako potwierdzenie 
uprawnienia  do  wykonywania  zawodu radcy prawnego (zgodnie z ustawą  z dnia           
6 lipca  1982 r. o radcach prawnych  (Dz. U. z 2010 r. nr 10 poz. 65 z późn. zm.)                     
lub  adwokata (zgodnie z  ustawą z dnia   26 maja  1982r.  Prawo o  adwokaturze 
(Dz. U.  tj. Dz. U. z 2009 r. nr 146 poz. 1188 z późn. zm.)  lub prawnika  
zagranicznego  wykonującego stałą praktykę  na podstawie  ustawy z   dnia                
5  lipca 2002 r. o świadczeniu   przez   prawników  zagranicznych  pomocy 
prawnej w Rzeczypospolitej  Polskiej (Dz. U. z 2002 r.  nr 126 poz. 1069 z późn. 
zm.).  

      d. dokument potwierdzający uzyskanie tytułu doktora nauk prawnych 

2.3 W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący sytuacji 
ekonomicznej i finansowej (art. 22 ust.1 pkt 4 ustawy PZP), Zamawiający 
wymaga złożenia następujących dokumentów: 

      a. opłaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
gospodarczej na wartość minimum 5.000.000,00 zł. 

3. Oświadczenia o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 pkt. 1-4  
ustawy Prawo Zamówień Publicznych, sporządzonego w formie zgodnej                    
z załącznikiem nr 4 do SIWZ.  
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie w/w 
oświadczenie składa pełnomocnik wykonawców, w imieniu wszystkich wykonawców 
składających ofertę wspólnie. 
 

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie  
zamówienia Wykonawcy, Zamawiający żąda następujących dokumentów: 
a. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, sporządzonego w formie 

zgodnej z załącznikiem nr 5 do SIWZ. 
b. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu                
o art. 24 ust. 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
terminem składania ofert. 
W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie w/w 
dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot. 

 
5. Inne oświadczenia i dokumenty, których przedłożenia w ofercie żąda 

Zamawiający:  wypełniony Formularz ofertowy –  załącznik nr 1 do SIWZ 
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6. Inne oświadczenia i dokumenty, które Zamawiający zaleca załączyć do 
oferty: 
a. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej – służy 

właściwej weryfikacji należytej reprezentacji podmiotu, przedłożenie dokumentu 
umożliwi Zamawiającemu dokonanie oceny czy osoba fizyczna, składająca 
oświadczenie woli w postaci oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, prowadzi działalność gospodarczą zarejestrowaną  przez właściwy 
organ. Zamawiający dokonując oceny oferty musi mieć jednoznaczną informację             
o statusie cywilnoprawnym wykonawcy. 

b. oświadczenie potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków 
lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu. 

c. oświadczenie potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 
ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

 
7. Dopuszcza się składanie ofert wspólnych: dwóch lub większej ilości 

podmiotów, przy zachowaniu następujących warunków:  
 

a. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia mają 
spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające 
spełnienie tych warunków, zgodnie z zapisami rozdz. X SIWZ. Ponadto 
Wykonawcy winni spełnić warunek określony w art. 23 ust 2 ustawy ustanawiając 
i wskazując pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu 
albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

b. Pełnomocnictwo (w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej jego kopii musi 
znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców). 

c. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 
d. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania, 

zwraca się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający 
kieruje informacje, korespondencję itp. 

e. Wszystkie podmioty będą solidarnie odpowiadały prawnie za realizację umowy. 
f. Przed zawarciem umowy o niniejsze zamówienie publiczne, jeżeli oferta 

konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może wezwać 
do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

g. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną. 
 

8. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Polski. 
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada: 
a.  dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania potwierdzający, że: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 
upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania  ofert; 

b. dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania potwierdzające, że nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się 
o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania  ofert. 

Przedmiotowe dokumenty muszą być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę składającego ofertę. Dokumenty  
sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 8 
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zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, 
właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, 
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
 

9.  Informacja odnośnie art. 22 ust. 2 ustawy PZP. 
Zamawiający nie zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wyłącznie 
Wykonawcy, u których ponad 50% zatrudnionych pracowników stanowią osoby 
niepełnosprawne w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej  oraz 
zatrudnieniu osób niepełnosprawnych lub właściwych przepisów państw 
członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

 
X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
ZASADY WZAJEMNYCH KONTAKTÓW. 
 
1. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są: 

 
Damian Sojka  tel. 32/317-43-06 
Mateusz Handel tel.32/317-43-34 
faks: 32/222-58-62 
e-mail: zamowienia@mzgk.myslowice.pl 
 
SIWZ udostępniona zostanie na stronie internetowej Zamawiającego od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych do upływu 
terminu składania ofert. 
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje zamawiający i wykonawcy 

przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku przekazywania 
powyższych dokumentów faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron, na żądanie 
drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą 
telefaksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed 
upływem terminu. 
 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed  
upływem terminu związania ofertą,  zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody 
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Bieg terminu składania ofert rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
XII. OCZYWISTE OMYŁKI. 
 
1. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a.  Oczywiste omyłki pisarskie, 
b.  Oczywiste omyłki rachunkowe, (o których mowa w Rozdz. XII p.pkt. 2),                           

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
c.  Inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty. 
2. Zamawiający poprawia  omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób: 

A. W przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar: 
a. Jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby 

jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar 
oraz cenę jednostkową, 
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b. Jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że 
prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który 
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny 

B. W przypadku sumowania cen za poszczególne elementy zamówienia: 
a. Jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za elementy zamówienia, 

przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za poszczególne elementy 
zamówienia, 

b. Jeżeli cenę za część zamówienia  podano rozbieżnie słownie i liczbą, 
przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada 
dokonanemu obliczeniu ceny, 

c. Jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie 
odpowiadają  obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za 
część zamówienia wyrażone słownie 

3. Zamawiający poprawiając w/w omyłki rachunkowe uwzględnia konsekwencje 
rachunkowe dokonanych poprawek. 

4. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia 
zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 
pkt 3 ustawy PZP. 

 
XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 
1. Ofertę należy sporządzić dokładnie wg załączonego do specyfikacji formularza 

ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ lub na nim. 
Oferta winna być złożona w dwóch zamkniętych kopertach (wewnętrznej                         
i zewnętrznej), oznaczonej nazwą i adresem wykonawcy oraz nazwą przedmiotu 
zamówienia „Przetarg nieograniczony na  realizację zadania: Świadczenie obsługi 
prawnej dla Miejskiego Zarządu Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach.  
Zaleca się, aby dopisać na kopercie: nie otwierać przed dniem 19.12.2012r. 
godz. 10:00. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod 
rygorem nieważności. 

3. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej. 
4. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
5. Zaleca się, aby wszystkie kartki sporządzonej oferty były ponumerowane kolejnymi 

numerami, a całość oferty trwale zespolona. 
6. Wszystkie oświadczenia, zaświadczenia i załączniki muszą być podpisane przez osobę 

lub osoby posiadające uprawnienia do reprezentowania oraz składania oświadczeń 
woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych wykonawcy.  

7. Dokumenty wymagane w rozdz. IX SIWZ mogą być przedstawione w formie 
oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę lub 
osoby posiadające uprawnienia do reprezentowania oraz składania oświadczeń woli  
w zakresie praw i obowiązków majątkowych wykonawcy. Jeżeli do reprezentowania 
Wykonawcy uprawnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie tych dokumentów 
muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby. 

8. Nie przewiduje się spotkania z wykonawcami. 
9. Wykonawca może w ofercie zastrzec, nie później niż w terminie składania ofert, 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów Ustawy            
o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji (art.11 ust.4 Dz.U. z 2003 r. Nr 153, póz. 1503 
z późn. zm.). Informacje te muszą być opatrzone klauzulą „Nie udostępniać                      
– informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa” i muszą być załączone do oferty                 
w sposób stanowiący odrębną całość (wykonawca wydziela je w wybrany przez siebie 
sposób). 

10. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek                    
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia,   
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
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11. Prośby o wyjaśnienie SIWZ można składać w formach: 
Elektronicznej – za pośrednictwem e- maila:zamowienia@mzgk.myslowice.pl - pobranie 
SIWZ oraz korespondencja z Zamawiającym  

a. pisemnej: z dopiskiem na kopercie: Świadczenie obsługi prawnej dla 
Miejskiego Zarządu Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach. Zamawiający 
przekazuje treść wyjaśnień SIWZ wszystkim wykonawcom, którym przekazał 
SIWZ, bez ujawniania źródeł zapytania, jak również zamieszcza na stronie 
internetowej zgodnie z art. 38 ust.2 ustawy PZP. 

12. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający  przekazuje 
niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, jak również 
zamieszcza tę informację na stronie internetowej zamawiającego, zgodnie z art. 38 
ust. 4 ustawy. 

 
XIV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
1. Oferty należy składać na adres : 

MIEJSKI ZARZĄD GOSPODARKI KOMUNALNEJW MYSŁOWICACH 
ul. Partyzantów 21 
41-400 Mysłowice  

2. Termin złożenia ofert upływa w dniu  19.12.2012r. o godz. 10:00 
3. Przy przesyłce pocztowej termin musi być na tyle wyprzedzający, by dotrzymana 

została powyższa data. Oferty, które wpłyną po tym terminie nie będą rozpatrywane.  
4. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie. 
 
 
XV. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT 
 
1. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie MZGK, pok. 13 w dniu  19.12.2012r. o godz. 

10:15 
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3. W momencie otwarcia ofert zamawiający poda do publicznej wiadomości nazwę firmy, 

adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny 
oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków płatności 
zawartych w ofercie. Informacje te przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy 
nie byli obecni przy otwarciu ofert, wyłącznie na ich wniosek. 

 
XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena ofertowa obejmująca przedmiot zamówienia musi zostać podana na  formularzu 
ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.  

2. Oferta musi zawierać ostateczną cenę obejmującą wszystkie koszty związane                    
z realizacją przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem m.in. wszystkich opłat, 
podatków, itp.  

3. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. 
 
XVII. WALUTA OBOWIĄZUJĄCA 

  
Wszelkie rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w PLN. 
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XVIII. OPIS  KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ  KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 

Kryterium oceny:  
   

I. cena ryczałtowa -  70 %- dotyczy czynności opisanych w rozdz. III pkt. 1 ppkt od 
„a” do „u”, 

II. wynagrodzenie dodatkowe ( koszty zastępstwa procesowego odzyskane  na 
rzecz Zamawiającego w ujęciu procentowym_) – 30% -  dotyczy czynności 
opisanych w rozdz. III pkt. 1 ppkt. „w”. 

 
Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę spełniającą wymagania SIWZ, 
która osiągnęła najwyższą liczbę punktów obliczonych wg następujących zasad: 
 
 
1) w zakresie kryterium I liczba punktów obliczonych wg wzoru: 
 
                   Cn     

P1 = ------  x 70% x 100pkt 
                   Cb  
 P1 – liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w kryterium „cena ryczałtowa” 

Cn – cena oferty najtańszej spośród ofert złożonych w przetargu nie                           
podlegających odrzuceniu 
Cb –  cena oferty badanej  
 

2) w zakresie kryterium II liczba punktów obliczonych wg punktów obliczonych wg 
wzoru 
 

                        Kb     

P2 = ------  x 30% x 100pkt 
                    Kn  
 P2– liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w kryterium „wynagrodzenie 
dodatkowe” 

Kn – wysokość kosztów zastępstwa procesowego zgodnie z Rozporządzeniem 
Ministra Sprawiedliwości w sprawie opłat za czynności radców prawnych oraz 
ponoszenia przez Skarb Państwa kosztów pomocy prawnej udzielonej przez radcę 
prawnego ustanowionego z urzędu z dnia 28 września 2002 r. (Dz.U. Nr 163, poz. 
1349) wyrażone w procentach, w najtańszej spośród ofert złożonych w 
przetargu nie podlegających odrzuceniu  
Kb –  wysokość kosztów zastępstwa procesowego zgodnie Rozporządzeniem 
Ministra Sprawiedliwości w sprawie opłat za czynności radców prawnych oraz 
ponoszenia przez Skarb Państwa kosztów pomocy prawnej udzielonej przez radcę 
prawnego ustanowionego z urzędu dnia 28 września 2002 r. (Dz.U. Nr 163, poz. 
1349) wyrażone w procentach w ofercie badanej 
 

Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę spełniającą wymagania SIWZ, 
która osiągnęła najwyższą liczbę (sumę) punktów obliczonych wg następujących 
zasad: 

 
P1 +P2 = SUMA PUNKTÓW 
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XIX. OGŁOSZENIE WYNIKU PRZETARGU ORAZ INFORMACJE                                         
O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 
 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie 

zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o: 
a. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania  i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, 
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (Firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo 
miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację 

b. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne, 

c. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie 
zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

d. Terminie, po którego upływie umowa w sprawie  zamówienia publicznego może 
być zawarta. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza 
informacje, o których mowa w pkt.1a również na stronie internetowej oraz w miejscu 
publicznie dostępnym w swojej siedzibie w trybie  art. 92  UPZP. 

3. Po zakończeniu postępowania wybrani Wykonawcy zostaną zaproszeni przez 
Zamawiającego do podpisania umów. 

4. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w terminie nie krótszym, niż pięć 
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty - jeżeli  
zawiadomienie to zostało przesłane drogą elektroniczną, faksem; albo 10 dni jeżeli 
zawiadomienie zostało przesłane w inny sposób. 

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego, przed 
upływem terminu, o którym mowa w pkt. 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia: 

a. złożono tylko jedną ofertę, 
b. nie odrzucono żadnej z ofert, nie wykluczono żadnego wykonawcy. 

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                
w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą  
spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, 
chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

 
XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE TREŚCI UMOWY  
 

1. Szczegółowe warunki umowy podano w istotnych postanowieniach umowy                  
(załącznik nr 6 do SIWZ). 

2. Zmiany do umowy możliwe są jedynie w trybie art. 144 ustawy PZP. Uzgodnienia 
w tym zakresie wymagają dla swej ważności zatwierdzenia przez Zamawiającego, 
a zmiana umowy może nastąpić jedynie na piśmie w formie aneksu pod rygorem 
nieważności. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umów/umowy w następujących 
okolicznościach: 

a. zmiany osoby świadczącej usługę ( Wykonawca może dokonać zmiany osoby 
prawnika świadczącego usługę, przedstawionego w ofercie, jedynie za uprzednią 
pisemną akceptacją Zamawiającego).  

b. Wykonawca z własnej inicjatywy proponuje zmianę osoby prawnika                          
w następujących przypadkach: śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych 
prawnika (np nie wywiązywania się prawnika z obowiązków wynikających                  
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z umowy; zmiana prawnika stanie się konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn 
niezależnych od Wykonawcy (np. rezygnacji) 

c. działania siły wyższej, zdarzeń losowych niezależnych od stron umowy 
d. poprawy oczywistej omyłki, 
e. koniecznych zmian w umowie wynikających ze zmian  w obowiązujących 

przepisach prawa, w tym w szczególności zmian w zakresie obowiązujących 
stawek podatku VAT, 

f. zmiany nazw, siedziby stron umowy, innych danych identyfikacyjnych. 
 
 
XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCOM W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 
1. Środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI  ustawy z dnia 29.01.2004-Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2010 nr 113 poz.759 ze zm.) przysługują 
Wykonawcom a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes prawny w 
uzyskaniu danego zamówienia oraz poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu  oraz SIWZ przysługują 
również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 UPZP. 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy z dnia 
29.01.2004-Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2010 nr 113 poz.759 ze zm.) 
czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub 
zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ww. 
ustawy. 

4. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
a.  Opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 
b.  Wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 
c.  Odrzucenia oferty odwołującego 

5.  Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie 
zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne 
uzasadniające wniesienie odwołania. 

6.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej 
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 
ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

7.  Odwołanie wnosi się: 
a.  w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia (jeżeli została przesłana faksem lub drogą 
elektroniczną); albo w terminie 10 dni – jeżeli została przesłana w inny sposób. 

b. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, wobec SIWZ w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

8. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż                     
w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym Wykonawcom 
uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, wzywając wykonawców do 
przystąpienia do postępowania odwoławczego. Wykonawca może zgłosić 
przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania 
kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje i interes w uzyskaniu 
rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia 
doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemne albo elektronicznej opatrzonej 
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz 
Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Zamawiający lub odwołujący, może zgłosić 
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opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia 
rozprawy. 

9. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu, na zasadach określonych w Dziale VI Środki Ochrony 
Prawnej, rozdział 3 ustawy Prawo zamówień Publicznych. 

 
XXII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 
1. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi  wykonawca. 
2. Wykonawca winien uważnie prześledzić treść SIWZ. Nie dostosowanie się do 

wymogów dotyczących składania ofert jest własnym ryzykiem wykonawcy i może 
skutkować odrzuceniem oferty. 

3. Od uczestników przetargu oczekuje się starannego zapoznania się z zakresem 
przedmiotu zamówienia i przestrzegania wszystkich instrukcji wypełnienia formularzy 
zawartych w SIWZ. 
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Załącznik nr 1 do SIWZ 
.......................................................... 
           (Pieczątka  wykonawcy) 
 
……………………………………………………………..…..  
                       (telefon – fax) 
 
…………………………………………………………………. 
                       (e-mail)                                                          

 
 
 

FORMULARZ     OFERTOWY 
 
 
 
Data: .............................. 

Wykonawca: 

............................................................................................................................

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................  

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na wykonanie zadania:               

Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu Gospodarki Komunalnej             

w Mysłowicach 

opublikowanego na stronach Biuletynu Zamówień Publicznych, w siedzibie 

Zamawiającego i na stronie internetowej Zamawiającego, oferujemy za wykonanie 

przedmiotu zamówienia cenę w wysokości: 

 

1. miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe 

 

b. cena netto wynosi : .................................................. zł (słownie :      

...................................................................................................................... 

 .....................................................................................................................) 

c. podatek VAT (zgodnie z obowiązującymi przepisami) wynosi  

...................................................................................................................zł                                                                      

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………………………… 

d. cena brutto (łącznie z podatkiem VAT) wynosi ............................................ zł  

(słownie:..........................................................................................................

.....................................................................................................................) 

 

2. wynagrodzenie dodatkowe 

 

…………% kwoty stawki odzyskanej tytułem zastępstwa procesowego brutto 
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Poniżej oświadczamy, że: 

1.  Zapoznaliśmy się z warunkami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty, 

 

2.  Uważamy się za związanych niniejszą ofertą w okresie 30 dni, licząc od upływu 

terminu składania ofert, 

 

3.  Termin realizacji zamówienia: 

a. Termin rozpoczęcia realizacji zamówienia: 02.01.2013r. 

b. Termin trwania zamówienia: 24 miesiące 

 

4.  Przyjmujemy wszystkie warunki ujęte w istotnych postanowieniach umowy 

stanowiących załącznik Nr  6 do SIWZ. 

 

5.  Przystąpimy do podpisania umowy w czasie nie krótszym niż 5 dni od daty 

otrzymania powiadomienia o wyborze oferty, 

 
 
 
 
............................ 
Pieczątka firmowa:              

                        
 ..................................................... 

                                     (podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 
 
 

 
WYKAZ    WYKONANYCH    USŁUG* 

 
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na 

wykonanie zadania: Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu 

Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach, oświadczamy, że w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert wykonaliśmy następujące usługi: 

 
 

Lp. 

 
Nazwa Odbiorcy 
(zamawiającego) 

 
Przedmiot i wartość 

usługi 

 
Czas trwania 
zamówienia  
(podać w 

miesiącach) 
 

Dokument 
potwierdzający, że 
usługa została 

wykonana należycie 
 (podać nr załącznika 

do oferty) 

Warunki minimalne: 
Jako warunek minimalny Zamawiający wymaga wykazania się co najmniej  
- jednej usługi polegającej na stałej obsłudze prawnej podmiotu z wyłącznym udziałem 
gminy realizującego zadania z zakresu mieszkalnictwa, przez okres co najmniej 6 miesięcy 
  
-  wykonania na rzecz jednego podmiotu (zleceniodawcy) z wyłącznym udziałem gminy 
realizującego zadania z zakresu mieszkalnictwa czynności polegających na złożeniu co 
najmniej 70 pozwów miesięcznie w elektronicznym postępowaniu upominawczym, przez 
okres co najmniej 6 miesięcy  
 
 

1. 

   
 
 

 

2. 
 
 

   

 
 
...........................................  
               (data) 

                                                                               ............................................ 
                                                                   (podpis wykonawcy) 

 
 
 
 
 
UWAGA! 
*W przypadku, gdy wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu innych 
podmiotów, zobowiązany jest przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do 
oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 
wykonywania zamówienia (załącznik nr 3a do SIWZ). 
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       Załącznik nr 2a 
 

 
O Ś W I A D C Z E N I E     INNEGO    PODMIOTU* 

 
Na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień 

Publicznych 
 

Niniejszym zobowiązuję się do oddania  

Wykonawcy…………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(dane Wykonawcy) 

do dyspozycji niezbędnych zasobów do wykonania zamówienia tj.  wiedzy i 

doświadczenia w zakresie usług wskazanych w załączniku nr 2: 

-  pozycja…………………………………………………………………………………… 

-  pozycja ………………………………………………………………………………… 

na czas realizacji zadania: Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu 

Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach 

 
     ............................................  
               (data) 

                                                                               
............................................................... 

                                                                                          (podmiot udostępniający 
wiedzę i doświadczenie) 

 
 
 
*wypełnić, jeżeli dotyczy 
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Załącznik nr 3 
 
 
 

W Y K A Z       O S Ó B   
które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

 
 

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na 

wykonanie zadania: Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu 

Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach, oświadczamy, że w realizacji 

przedmiotowego zamówienia będą uczestniczyć następujące osoby, odpowiedzialne za 

wykonywanie usługi: 

 
 

 

Lp. 
Osoba 
Imię                   

i nazwisko 

Kwalifikacje zawodowe (Uprawnienie – 
numer wpisu na listę radców prawnych lub 
listę adwokatów oraz tytuł naukowy w 
przypadku doktora nauk prawnych)   

doświadczenie w jst (podać w latach) 

Informacja                        
o  podstawie do  
dysponowania                
daną  osobą 

1. 

 

 
 

Dysponowanie 
bezpośrednie* 

Będę dysponował               
w trybie art. 26 ust. 2b 

ustawy PZP 

2. 

 

 

Dysponowanie 
bezpośrednie* 

Będę dysponował                 
w trybie art. 26 ust. 2b 

ustawy PZP 

3. 

 

 

Dysponowanie 
bezpośrednie* 

Będę dysponował                
w trybie art. 26 ust. 2b 

ustawy PZP 
 
 
 
 
 
Warunek minimalny Zamawiającego:  
 
 
1. O zamówienie może ubiegać się wykonawca, który dysponuje lub będzie 

dysponował co najmniej trzema osobami posiadającymi uprawnienia do 

wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego, zgodnie z ustawą z dnia 26 

maja 1982 r  Prawo o adwokaturze (Dz. U. 2002 Nr 123 poz. 1058 z późn. zm.)    

i ustawą z dnia 6 lipca  1982  o radcach prawnych (tekst jednolity Dz. U 2002 Nr 

123 poz. 1059 z późn. zm). 
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2.  Każda z wyżej wymienionych osób musi wylegitymować się co najmniej 

sześciomiesięcznym  doświadczeniem w zakresie obsługi prawnej jednostki 

samorządu terytorialnego, z tego co najmniej jedna ze wskazanych osób musi 

posiadać stopień naukowy co najmniej doktora nauk prawnych 

3. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie, że osoby które 

będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia 

(zgodnie z załącznikiem nr 3 b do siwz). 

 
 
 
............................................  
               (data) 
                                                                              .............................................. 

                                                                                       (podpis wykonawcy) 
 
 
 
 
 
 
 
UWAGA!!! 
*W przypadku, gdy wykonawca będzie polegał na osobach zdolnych do wykonania 
zamówienia, udostępnianych przez inne podmioty, zobowiązany jest do przedstawienia 
pisemnego zobowiązania (załącznik nr 3a) tych podmiotów do oddania wykonawcy do 
dyspozycji niezbędnych zasobów (osób) na okres korzystania z  nich przy wykonywaniu 
zamówienia. 
Dysponowanie bezpośrednie – np. umowa o pracę, umowa oświadczenie usług, 
samozatrudnienie osoby prowadzącej działalność 
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Załącznik nr 3a 
 

 
 

O Ś W I A D C Z E N I E     INNEGO    PODMIOTU* 
 

Na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień 
Publicznych 

 
Niniejszym zobowiązuję się do oddania 

 
Wykonawcy 
……………………………………………………………………………………………………..………………………………..……… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(dane  Wykonawcy) 
osób niezbędnych do wykonania zamówienia, wymienionych w załączniku nr 3: 
 
-  imię i nazwisko…………………………………………………………………………… 
-  imię i nazwisko …………………………………………………………………………… 
-  imię i nazwisko…………………………………………………………………………… 
 
na czas realizacji zadania: Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu 
Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach 
 
 
     ............................................  
               (data) 

                                                                               ............................................ 
                                                                                 (podmiot udostępniający osoby) 

 
*wypełnić, jeżeli dotyczy 
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Załącznik nr 3b 

 
 

O Ś W I A D C Z E N I E       W Y K O N A W C Y 
 

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na 

wykonanie zadania: Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu 

Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach oświadczam, że osoba wskazana                     

w załączniku nr 3 posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie 

z ustawą z dnia 06.07.1982r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie                   

z ustawą o adwokaturze z dnia 26.05.1982, 

 
 

1. …………………………………………………..…..   posiada uprawnienia ……………………………....   
                        ( imię i nazwisko ) 

………………………………………………………………………………………………. 
2.…………………………………………………..…..   posiada uprawnienia ……………………………....   

                        ( imię i nazwisko ) 
……………………………………………………………………………………………… 
 
zgodnie z wymogami rozdz.IX pkt 2.2. SIWZ. 
 
 

     ............................................  
               (data) 

 
                                                                               ............................................ 
                                                                                          (podpis   Wykonawcy) 
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Załącznik nr 4 
 
 

     OŚWIADCZENIE 
o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 pkt. 1-4  ustawy  Prawo 

zamówień publicznych 
 
 
 

Przystępując do przetargu nieograniczonego na wykonanie zadania:                           

Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu Gospodarki Komunalnej            

w Mysłowicach 

oświadczam, że jako Wykonawca spełniam warunki dotyczące: 

 

1. Posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia, 

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, 

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 

 

 
……….…………………….. 
 (miejscowość i data)   

                                           
 ............................................................................................... 

                                                                                                                                                      
(podpis  Wykonawcy) 
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Załącznik nr 5 
 
 
 

 
O Ś W I A D C Z E N I E     

o braku podstaw do wykluczenia 
 
 
 

Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na  

realizację zadania: Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu 

Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach oświadczam, że jako Wykonawca nie 

podlegam wykluczeniu w zakresie określonym w  art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 

2004r. Prawo Zamówień Publicznych. 

 
 
 
 
 

     ............................................  
               (data) 

 
                                                                               ............................................ 

                                                                                          (podpis wykonawcy) 
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Załącznik nr 6 
 
 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY   NR        ……………. 
zawartej w dniu .................2012r. w Mysłowicach  

 pomiędzy: 
 

MIEJSKIM ZARZĄDEM GOSPODARKI KOMUNALNEJW MYSŁOWICACH 
ul. Partyzantów 21, 41-400 Mysłowice 
 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” reprezentowanym przez: 
1. ……………………………………………………………………………………………………………. 

a 
............................................................................................................................
............................................................................................................................ 
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” reprezentowanym przez: 
1. ...................................................................................................................... 
2. ...................................................................................................................... 
NIP (wykonawcy): ……………………. 
na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w przetargu 
nieograniczonym, art. 39 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113 
poz. 759 ze zm.) zawarta została umowa następującej treści: 

 
§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest: Świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu 
Gospodarki Komunalnej w Mysłowicach . 

2. Umowa obejmuje świadczenie obsługi prawnej dla Miejskiego Zarządu Gospodarki 
Komunalnej w Mysłowicach : 
a/ sporządzanie opinii prawnych i udzielanie porad prawnych w zakresie szeroko  

rozumianej  działalności  Międzygminnego Związku Komunikacyjnego  w Jastrzębiu-
Zdroju,   

b/ sporządzanie projektów uchwał, umów oraz ich opiniowanie, 
c/ pomoc w opracowaniu zarządzeń wewnętrznych, porozumień, regulaminów, instrukcji, 

statutu  oraz ich opiniowanie, 
d/ pomoc w rozpatrywaniu skarg i wniosków,  
e/ szeroko rozumiana obsługa prawna z zakresu prawa zamówień publicznych; nadzór 

prawny nad dokumentacją i procedurami udzielania zamówień publicznych w MZGK,,  
f/ reprezentowanie zamawiającego przed organami wymiaru sprawiedliwości, organami 

administracji publicznej i urzędami, 
g/ uczestniczenie na życzenie zamawiającego w prowadzonych rokowaniach                            

i negocjacjach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku 
prawnego, 

h/ zapewnienie w ramach powyższych działań wszelkich wymaganych prawem czynności 
niezbędnych do skutecznej ochrony interesów zamawiającego, 

i/ uczestnictwo w ważnych posiedzeniach zwoływanych przez władze Związku, 
j/ redagowanie pism o znaczeniu prawnym i urzędowym dla zamawiającego, 
k/ Wykonawca winien być ubezpieczony od odpowiedzialności zawodowej z tytułu 

czynności objętych zakresem zamówienia, 
l/ obrona interesów zamawiającego w ewentualnych postępowaniach i sporach z jego 
    udziałem, 
ł/ udzielanie wyjaśnień, co do obowiązujących przepisów prawa, 
m/ bieżące informowanie o zmianach w obowiązującym stanie prawnym, 
n/ obsługa prawna projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej, o ile 

realizowane projekty nie posiadają odrębnej obsługi prawnej, albo  koordynowanie 
działań podejmowanych przez Zamawiającego   w związku z  udzielaniem  zamówień 
publicznych w ramach  realizowanych projektów unijnych we współpracy                         
z kancelariami  prawnymi  obsługującymi   w/w  projekty, 
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o/ pełnienie zastępstwa prawnego i procesowego przez urzędami i  sądami, 
p/ zapewnienie obsługi prawnej poza siedzibą Związku, jeżeli jest to niezbędne                                      

do wykonania określonej czynności, 
r/ Wykonawca będzie wykonywał ww. czynności w terminach gwarantujących ich należyte 
    wykonanie, z należytą starannością wymaganą przy świadczeniu tego rodzaju usług i z 
     należytą troską o finanse publiczne oraz interes prawny Zamawiającego, 
s/ Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia minimalnego standardu świadczonych 

usług, na okoliczność czego zobowiązany jest do wyznaczenia koordynatora obsługi 
prawnej jako odpowiedzialnego za całokształt spraw prowadzonych przez kancelarię 
prawną, 

t/ Czynności wykonywane będą w siedzibie Zamawiającego w terminach wcześniej 
uzgodnionych z Zamawiającym, co najmniej trzy razy w tygodniu, w wymiarze 
minimum 14 godzin tygodniowo. 

u/ Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny, e-mailowy lub faxem w pozostałych 
godzinach urzędowania Zamawiającego pod wskazanymi numerami telefonów, 
adresem e-mailowym. 

w/ windykacja należności polegająca na : 
     - przygotowaniu oraz wniesieniu w każdej ze zleconych spraw pozwu do sądu; 
     - wykonywaniu wszelkich niezbędnych w postępowaniu czynności koniecznych do 
       uzyskania tytułu wykonawczego; 
     - przygotowaniu wniosków do komorników sądowych oraz nadzór nad przebiegiem 
       egzekucji sądowych; 
3. Miejsce i sposób świadczenia usługi: 
a/  w siedzibie Zamawiającego oraz w razie potrzeby inne miejsca na terenie kraju. 

   b/ Czynności wykonywane będą w siedzibie Zamawiającego w terminach wcześniej 
       uzgodnionych z Zamawiającym, co najmniej trzy razy w tygodniu, w wymiarze 
        minimum 14 godzin tygodniowo. 
 

§ 2 
Niniejszą umowę zawiera się na okres: od  02.01.2013r. do 31.12.2014r.  

 
§ 3 

1. Wynagrodzenie miesięczne  za usługi stanowiące przedmiot niniejszej umowy 
ustala się następująco 

a) wynagrodzenie miesięczne ryczałtowe na kwotę netto …………….. zł + 

podatek VAT  ( słownie: ………………………………………………………………),  

b) …………% kwoty stawki odzyskanej tytułem zastępstwa procesowego brutto 

2. Wynagrodzenie określone w pkt.1a, płatne będzie w terminie 30 dni od daty 
złożenia faktury  na  rachunek  bankowy Wykonawcy podany na fakturze 

3. Wynagrodzenie określone w pkt.1b, zasądzone przez organy orzekające, 
wypłacane będzie Wykonawcy w wysokości………..% kwoty stawki odzyskanej            
w postępowaniu sądowym  i egzekucyjnym brutto; na podstawie faktury                     
w terminie 14 dni od daty uznania odzyskanej wpłaty na rachunku bankowym 
Zamawiającego.  

§ 4 
a. W razie odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną, w wysokości 10% kwoty          
w całym okresie obowiązywania umowy. 

b. W razie odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, 
Wykonawca może obciążyć Zamawiającego karą umowną, w wysokości 10% 
kwoty w całym okresie obowiązywania umowy. 

c. Strony umowy mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych, jeżeli szkoda przekroczy kwotę kar umownych.   
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§5 
1. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym w następujących 
przypadkach: 
a) jeżeli Wykonawca nie podjął wykonywania obowiązków wynikających ze zlecenia lub 

przerwał jego wykonanie z przyczyn niezależnych od Zamawiającego na okres 
dłuższy niż 21 dni, 

b) jeżeli Wykonawca wykonuje swoje obowiązki w sposób niezgodny z umową, SIWZ                   
i ofertą  lub bez zachowania wymaganej staranności. 

 
§ 6 

1. Każda ze stron ma prawo wypowiedzieć umowę z zachowaniem 1 miesięcznego okresu 
wypowiedzenia bez podawania przyczyn. 

2.Wypowiedzenie winno być dokonane na koniec miesiąca kalendarzowego. 
Wypowiedzenie powinno być dokonane na piśmie. 

3. Zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy mogą nastąpić – pod rygorem nieważności- 
wyłącznie w formie pisemnego aneksu podpisanego przez strony 

 
§ 7 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego, 
oraz powszechnie obowiązujące przepisy. 
 

§ 8 
Wszelkie sprawy sporne wynikające z realizacji umowy rozstrzygać będzie rzeczowo 
właściwy sąd dla siedziby Zamawiającego. 
 

                                                           § 9 
 Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego oraz dwa egzemplarze dla Wykonawcy. 
 
  
 
        Zamawiający:                                                                     Wykonawca: 
 


