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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie
ul. Kolejowa 2
43-190 Mikotow
Tel. 32 3242660
Fax. 32 3242694 32 3242686
www.mops.mikolow.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia:
Przetarg nieograniczony prowadzony zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 29.01.2004
(.t.. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

3. Przedmiot zamowienia:

CPV: 80.57.00.00-0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

3.1.Czes¢ 1- coaching indywidualny
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi coachingu
indywidualnego dla 14 uczestnikow w formie sesji dla uczestnikéw projektu pt. ,Krok w przysziosé¢”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014 —
2020 osi priorytetowej IX Wigczenie spoteczne, Dziatania 9.1 Aktywna Integracja, Poddziatania 9.1.6
Program aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym — tryb pozakonkursowy

3.1.1.

3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.
3.15.

Coaching winien by¢ prowadzony przez okres 8 spotkan dla kazdego uczestnika; po 1,5 godziny
dla kazdego uczestnika.

llo$¢ uczestnikéw- 14 oséb.

Sesje bedg sie odbywaé w siedzibie Zamawiajgcego

Harmonogram sesji zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Coaching w zaleznosci od potrzeb uczestnika projektu winien obejmowac:

- podniesienie poziomu samooceny i motywacji,

- podniesienie wiedzy i umiejetnosci w zakresie swobodnego poruszania sie po rynku pracy
zwiekszajgce szanse na podjecie zatrudnienia i zmiane postawy z biernej na aktywna,

- wzmochnienie potencjatu wiasnego uczestnikow,

- wyposazenie uczestnikow w wiedze oraz umiejetnosci niezbedne do przeprowadzenia procesu
zmiany i adaptowania w zmieniajgcym sie Srodowisku spotecznym.

- osoba coacha przy wspotpracy z uczestnikiem dokona petnej analizy jego sytuacji i upewni sie,
jaki jest rzeczywisty problem badz ograniczenie, ktére nie pozwala uczestnikowi i$¢ drogg
zawodowa, spotfeczng, rodzicielskg takg jakby chciat.

- Projektujac odpowiednie scenariusze spotkan coach, wspodlnie z uczestnikiem odkryje jego
niezbedne zasoby i wskaze kierunek, ktéry obrany przez uczestnika, stanie sie drogg do
oczekiwanych rezultatow.

3.2.Czes¢ 2 coaching grupowy
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi coachingu
grupowego dla 11 uczestnikobw w formie sesji dla uczestnikow projektu pt. ,Krok w przyszios¢”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014 —
2020 osi priorytetowej IX Wigczenie spoteczne, Dziatania 9.1 Aktywna Integracja, Poddziatania 9.1.6
Program aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym — tryb pozakonkursowy

3.2.1. Coaching winien by¢ prowadzony przez okres 9 spotkan po 3 godziny.
3.2.2. Liczebnos¢ grupy- 11 uczestnikow
1
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3.2.3.
3.2.4.
3.2.5.

Sesje bedg sie odbywaé w siedzibie Zamawiajgcego

Harmonogram sesji zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Coaching w zaleznosci od potrzeb grupy uczestnikdw projektu winien obejmowac:

- trening rozwoju osobistego,

- trening rozwijania poczucia wiasnej warto$ci,

- rozpoznawanie mocnych stron i sposoby ich wykorzystania,

- budowanie autorytetu w rodzinie, w tym ksztattowanie pozytywnych relacji z cztonkami rodziny
W oparciu o szacunek i zaufanie,

- podniesienie wiedzy i umiejetnosci w zakresie swobodnego poruszania sie po rynku pracy
zwiekszajagce szanse na podjecie zatrudnienia i zmiane postawy z biernej na aktywna,

- wyposazenie uczestnikéw w wiedze oraz umiejetnosci niezbedne do przeprowadzenia procesu
zmiany i adaptowania w zmieniajgcym sie $rodowisku spotecznym.

3.3.Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy- dla obu czesci:

3.3.1.
3.3.2.
3.3.3.

Wykonywanie czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezytg starannoscia.
Przygotowywanie po zakornczonym wsparciu protokotu odbioru wykonywanej ustugi,
Przedstawienie Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia wykonania ustugi:

- list potwierdzajgcych odbiér materiatéw szkoleniowych, jezeli takie beda,

- ankiet oceniajgcych ustuge i poziom rozwoju uczestnikéw przed i po wsparciu (przygotowanie
ankiet nalezy do obowigzkow Wykonawcy),

- kopii zaswiadczen/certyfikatow wydanych uczestnikom z listg potwierdzajgca ich odbiér

- kopii prowadzonej dokumentacji ze wsparcia przez wykonawce.

3.3.4. Zapoznanie sie z zatgcznikiem nr 6 do Regulaminu naboru w ramach Poddziatania 9.1.6 Programy

3.3.5.

aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym — projekty pozakonkursowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 - zatgcznik
dostepny na stronie: https://rpo.slaskie.pl/Isi/nabor/8

Opatrzenie wszystkich dokumentéw obowigzujgcymi logotypami w projektach realizowanych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014 — 2020.
Zamawiajgcy przekaze wykonawcy niezbedne wzory logotypow droga elektroniczng niezwtocznie
po zawarciu umowy.

4. Oferty czesciowe i podwykonawcy:
Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych na dowolna ilos¢ czesci, ktéorych mowa w pkt 3.
Dopuszcza sie mozliwosé zatrudnienia podwykonawcow.
Zamawiajgcy zastrzega, osobisty udziat Wykonawcy w prowadzeniu sesji coachingu.

5. Przewidywane zamoéwienia uzupeftniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

6. Oferty wariantowe:
Nie dopuszcza sie ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamoéwienia:
Czes¢ 1- Od dnia zawarcia umowy do 31.12.2016r., pierwsze spotkanie odbedzie si¢ 20.06.2016r. o godz.

13.15

Czes¢ 2- Od 01.07.2016r. do 31.12.2016r.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
przez wykonawcow:
8.1. Warunki podmiotowe:
8.1.1. posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - zamawiajacy nie

dokonuje opisu tego warunku,
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8.1.2. posiadanie wiedzy i doswiadczenia- Wykonawca winien wykazaé przeprowadzenie, lub w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej
3 sesji coachingu,

.3. dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i- zamawiajacy nie dokonuje opisu tego warunku

4. dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia — dysponowanie co najmniej
2 osobami, ktére posiadajg wyksztatcenie wyzsze psychologiczne lub pokrewne oraz studia
podyplomowe z zakresu coachingu

8.1.5. znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do wykonania zamowienia -

zamawiajgcy nie dokonuje opisu tego warunku.

8.1
8.1

8.2. Brak przestanek do wykluczenia z postepowania.

Zamawiajgcy ocenia spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o oferte wykonawcy, ktéra musi
zawiera¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
zgodnie z formutg spetnia — nie spetnia.

9. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

9.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw podmiotowych wymienionych w pkt 8.1 siwz wykonawcy
zobowigzani sg przedtozy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu (wg zat. Nr 2
do siwz) w szczegdlnosci:

a) o dysponowaniu co najmniej 2 osobami, ktére beda uczestniczyty w realizacji zamowienia,
posiadajgce wyksztatcenie wyzsze psychologiczne lub pokrewne oraz studia podyplomowe z zakresu
coachingu

b) o wykonaniu, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywaniu, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy w
tym okresie, t.j. przeprowadzenie co najmniej 3 sesji coachingu

9.2. W celu potwierdzenia spetniania warunku wymienionego w pkt. 8.2 siwz wykonawcy zobowigzani sg
przedtozy¢ oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z postepowania, wymienionych w art. 24
ust. 1 cyt. ustawy. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez
dwéch lub wiecej wykonawcow powyzsze dokumenty sktada kazdy z wykonawcéw (wg zat. Nr 3
do siwz).

9.3. Dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca przedstawia oswiadczenie
0 spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (wg zat. Nr 2 do siwz).

9.4. Liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ.

UWAGA:

Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 9 siwz sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy zlozona
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentéw; osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane bedg za pomoca faksu, drogg
elektroniczng lub pisemnie.
Na zgdanie wykonawcéw lub zamawiajgcego strony potwierdzajg fakt otrzymania faksu.
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11.

12.

13.

Nr faksu zamawiajgcego zostat podany w pkt 1 siwz, korespondencje elektroniczng nalezy przesyta¢ na adres
e- mail zamowienia@mops.mikolow.eu Zamawiajacy nie dopuszcza kierowania korespondenc;i
elektronicznej na inny adres e- mail, pod rygorem uznania jej za nie doreczona.

Zamawiajgcy bedzie przesytat korespondencje drogg elektroniczng wytgcznie na adres e- mail wskazany w
ofercie wykonawcy, z wilgczong opcjg ,zgdaj potwierdzenia przeczytania” dla wszystkich wysytanych
wiadomosci, konsekwencje niedbatego, nieczytelnego lub btednego podania adresu przez wykonawce w
swojej ofercie obcigzajg wytgcznie wykonawce.

Zamawiajgcy jak i wykonawca majg prawo przekazywac korespondencije przy uzyciu dowolnego srodka (faks,
mail, pisemnie), wskazanego przez zamawiajgcego w siwz, a przez wykonawce w ofercie.

Osoba upowazniona: Anna Mendecka.

Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wptacenia wadium

Termin zwigzania ofertg:
30 dni od terminu sktadania ofert

Sposob przygotowania oferty:

13.1. Oferta winna byé sporzgdzona w jezyku polskim i napisana czytelnym pismem. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na skfadanie ofert w postaci elektronicznej. Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spiete
(zszyte) w sposob zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacii oferty.

13.2. Wszystkie elementy oferty powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby/ uprawniong/e/ do
wystepowania w imieniu Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan.

13.3. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte pod rygorem wykluczenia
z przetargu.

13.4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia w ofercie wtasnych drukéow Wykonawcy, pod warunkiem
zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach Zamawiajgcego.

13.5. Oferta winna sie sktada¢ z:- formularza oferty (zat. nr 1, 1a do SIWZ), w ktérej Wykonawca poda:

Czes¢ 1- coaching indywidualny

Wykonawca winien poda¢ w formularzu oferty cene jednostkowg za przeprowadzenie 1 pottoragodzinnej
sesji coachingu dla jednej osoby, wymnozy¢ te cene przez ilos¢ sesiji i ilos¢ uczestnikéw wraz z informacjg o
liczbie przeprowadzonych sesji coachingu indywidualnego lub grupowego.

Czes¢ 2- coaching grupowy
Wykonawca winien poda¢ w formularzu oferty cene ryczaitowg za wykonanie zamowienia wraz z informacjg
o liczbie przeprowadzonych sesji coachingu indywidualnego lub grupowego.

- oswiadczen i dokumentow o ktérych mowa w pkt 9 niniejszej SIWZ,

oraz- jesli dotyczy:

- petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy w przypadku, gdy nie jest to osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy z mocy prawa- oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie,

- dokumenty potwierdzajgce ustanowienie petnomocnika zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia- oryginat.

Zaleca sie sporzadzenie spisu zawarto$ci oferty i ponumerowanie stron.

13.6. W przypadku spétki cywilnej wszystkie dokumenty winny by¢ podpisane przez wszystkich wspdlnikéw,
chyba, ze z umowy spétki zatgczonej do oferty wynika mozliwo$¢ samodzielnego dziatania.

13.7. Cena ofertowa powinny by¢ podana cyfrowo w PLN. Cena winna byé zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku. Cena moze byé¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
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14.

15.

16.

13.8. Wykonawca, sktadajac oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, wskazuje rodzaj ustugi, ktérej
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz podaje jej wartos¢ bez kwoty podatku. Informacje
powyzsze wykonawca zamieszcza w formie odrebnego o$wiadczenia wraz z oferts.

13.9. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
13.10. Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie opisane;j:

,,OFERTA- PN-22/2016/MOPS COACHNIG CZESC ........ nie otwieraé przed 15.06.2016r. do godz.
10:15”.

Na kopercie mozna zamiesci¢ dane adresowe Wykonawcy.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190
Mikotéw; do dnia 15.06.2016r. do godz. 10:00 w przypadku przesytek pocztowych nalezy je nada¢ na
adres Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem — liczy sie data i godz. doreczenia przesyiki
Zamawiajgcemu.

Oferty zlozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcy po uptywie terminu na wniesienie odwotania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.06.2016r. o godz. 10:15 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190 Mikotow.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Czes¢ 1- coaching indywidualny

Wykonawca winien poda¢ w formularzu oferty cene jednostkowg za przeprowadzenie 1 poéttoragodzinnej
sesji coachingu dla jednej osoby, wymnozy¢ te cene przez ilos¢ sesji i ilos¢ uczestnikdéw

Czes¢ 2- coaching grupowy
Wykonawca winien poda¢ w formularzu oferty cene ryczattowg za wykonanie zamoéwienia.

Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i zaokraglona do dwdéch
miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc rodzaj ustugi, ktérej swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz podajac jej wartos¢ bez kwoty podatku.

O ile Wykonawca takiej informacji w postaci oswiadczenia nie zalgczy do oferty, Zamawiajgcy uzna, ze nie
ztozono oferty, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z
przepisami o podatku od towardéw i ustug.

Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposob oceny ofert:

Kryteria oceny ofert:

16.1. Cena- 80 pkt

16.2. Liczba przeprowadzonych sesji coachingu indywidualnego lub grupowego. Za kazdag dodatkowo
przeprowadzong sesje coachingu, Zamawiajgcy przyzna 5 punktéw w nastepujgcy sposob:

3 sesje coachingu - 0 pkt

4 sesje coachingu - 5 pkt

5 ses;ji coachingu - 10 pkt

6 sesji coachingu - 15 pkt

7 sesji coachingu i powyzej 7 sesji coachingu - 20 pkt
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Punktacja wg wzoru:
CN
X 80 + ilos¢ punktow za ilosé przeprowadzonych sesji coachingu =............... punktow
cO

17.

18.

19.

20.

21.

*

wyjasnienia: CN - cena z oferty najkorzystniejszej pod wzgledem ceny; CO - cena z oferty badanej

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkit.
llo$¢ punktéw zostanie wyliczona i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty, ktére nie zostang odrzucone.

Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

O wyborze oferty powiadomieni bedg niezwtocznie wszyscy wykonawcy.

Jednoczes$nie wyniki zostang umieszczone na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.mops.mikolow.pl/

W terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato
przestane w inny sposéb lub po ostatecznym rozstrzygnieciu odwotania wykonawca zostanie zaproszony
przez zamawiajgcego do siedziby zamawiajgcego w celu podpisania umowy na warunkach podanych
w zatgczonym projekcie umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pkt. 1a i 3a cyt. ustawy umowa moze
by¢ zawarta przed uptywem terminéw, o ktérych mowa w art. 94 ust 1 cyt. ustawy.

Za termin przestania uznaje sie date nadania faksu, maila lub date nadania przesyiki pocztowe;.

Jezeli wybrana zostanie oferta wspdlna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
zamawiajacy moze zgdacé przedstawienia umowy, regulujgcej wspoétprace wykonawcow, ktérzy przedstawili
oferte wspdlna.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wptacenia zabezpieczenia.

Wz6r umowy:
Wzdér umowy stanowi zat. do niniejszej specyfikaciji.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia:

Srodki ochrony prawnej — odwotanie, skarga okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamdéwien publicznych
przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

Zgodnie z przepisem art. 180 ust. 2 cyt. ustawy odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdéwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Postanowienia kornicowe:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy ,Prawo
zaméwien publicznych” i Kodeksu Cywilnego.

Fundusze j ~ Unia Europejska **x
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

* %%
* 4

* ok

Slaskie.
Pozytywna energia




