BURMISTRZ MIASTA HAJNOWKA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referent/Inspektor—w Referacie Polityki Gospodarcze]
w Urzedzie Miasta Hajnéwka

1.Wymagania niezjlne:

a) wyksztatcenie wygze, preferowane kierunkadministracja,
ekonomia, zagdzanie, stosunki radzynarodowe,
Mile widziane: studia podyplomowe z zakreamadzania

projektami z funduszy eursiegh, integracji europejskiej

b) znajoméc technik pracy biurowej,

c) déwiadczenie w pracy przy programach wspétfinansowhrge
srodkéw Unii Europejskiej,

d) znajom& ustaw o samoszizie gminnym, o dziatalrigi pazytku
publicznego i o wolontariacie oraz kodeksstgmwania

administracyjnego,

e) znajomkt zagadnié PR, instrumentow i technik promocji oraz

dosSwiadczenie w ich wdeaniu,

f) umiegtnos¢ obstugi komputera, biegta znajoségpakietow biurowych
MS Office oraz Open Office.
2.Wymagania dodatkowe:

a) wysoka kultura osobista,

b) kreatywnéc

€) komunikatywng,

d) umiegtnos¢ pracy w zespole,

e) dokladn&t

f) znajoma¢ jezykow obcych

g) znajomé¢ zagadnié zwigzanych z Urg Europejsk, a w

szczegolnei programow operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata Z0I73.

3.Zakres wykonywanych zafl@a stanowisku:

a) planowanie, organizowanie i realizacja @gigromocyjnych, w tym

opracowywanie i rozpowszechnianie wydawnictaateriatdw

promocyjnych, udziat w przedsvzigciach stuaacych promocji miasta

| regionu, takich jak wystawy, targi, przedy, teleturnieje itp. oraz

wspotpraca z instytucjami i organizacjami pozadavymi

prowadacymi dziatalnd¢ w wyzej wskazanym zakresie,

b) poszukiwanie zewirznychzrédet finansowania przedsizie¢
realizowanych przez miasto Hajnéwka, przygotowywapojektéw o
dofinansowanie realizacji planowanych dziata

c) planowanie, organizowanie i realizacjaeliich dziata wspierajcych

turystyk, w tym w szczegolnei przygotowywanie informaciji
turystycznej, opracowywanie wnioskéw i pragtav dotycacych
kreowania i urzeczywistniania funkcji turystpgzh miasta oraz



wspoOtpraca z organizacjami i instytucjami prowgrymi dziatalnd¢ w
zakresie rozwijania turystyki,
d) prowadzenie spraw zyganych z cztonkostwem samadzi miejskiego
w organizacjach i stowarzyszeniach krajdwymicdzynarodowych, w
tym w szczegolrigi w Stowarzyszeniu Samaiaddw Euroregionu
.Puszcza Biatowieska”,
e)prowadzenie spraw z zakresu przewidzianegowdsta dziatalndci
paytku publicznego i o wolontariacie,
f) sporazdzanie wymaganych informacji i sprawoagda
g) wykonywanie innych czyném przewidzianych do realizacji w referacie.

a) Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
c) dokument péwiadczajcy wyksztatcenie (dyplom lub zaiadcze-
nie o stanie odbytych studiéw)
d) kwestionariusz osobowy
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaltfeeh
| umiegtnosciach
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad& osobécie
w siedzibie Urzdu Miasta Hajndwka, pocgelektroniczia na adres:
( hajnowka@hajnowka.pl w przypadku posiadanychwpra do podpisu
elektronicznego) lub pocgha adres Ukrdu Miasta Hajnowka
ul. Aleksego Zina 1 17-200 Hajnowka z dopiskiem :
Dotyczy naboru na stanowisko Referenta /Inspektorav Referacie
Polityki Gospodarcze] w terminie do dnid 1 luty 2008 r.
Aplikacje, ktore wptya do Urzdu Miasta Hajnodwka po vigj
okreslonym terminie nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborugkzie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjmegy ul. Aleksego
Zina 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjmczegotowe CV ( z
uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe)),

powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie

moich danych osobowych zawartych w ofercie praaydtrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taug z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dzz R002 r.

Nr 101, poz. 926 z pn.zm) oraz ustagvz dnia 22 marca 1990 r.

o pracownikach samogdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593

z p&n.zm.)

Burmistrz Miasta

Anatol Ochryciuk
Hajnowka, dnia 24 .01. 2008 .



