SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 60 000 EURO

Niniejszy projekt jest wspolfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Sgsiedztwa Polska-Bialorus-Ukraina INTERREG IIIA/Tacis CBC
2004/2006 oraz ze Srodkoéw budzetu panstwa pod patronatem Euroregionu Puszcza Bialowieska

1. Zamawiajacy

Gmina Miejska Hajnowka

Aleksego Zina 1

17-200 Hajnowka

www.hajnowka.p!

hajnowka@hajnowka.pl

fax (85) 682-29-94

tel. (85) 682-21-80

godziny urzedowania: 8:00 — 16:00 poniedzialek
7:30 - 15:30 wtorek — piqtek

2. Tryb udzielenia zamowienia
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego.

3. Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest zadanie dotyczace wydania albumu promujacego 3 partnerskie
miasta w ramach projektu pn. ,,Co w miastach Puszczy? — transgraniczna wspdlpraca miast w
dziedzinie turystyki i promocji’:
- Format A4;
- Objetos¢ okoto 100 stron plus oktadka;
- Oprawa twarda albumowa: pelny kolor, lakier punktowy, wyklejka (4+0);
- Kolor 4+4;
- Papier $rodek kreda mat. 150 g/m?;
- Fotografie miasta okoto 80 szt. (300 dpi), udzielenie licencji do jednokrotnego wykorzystania,
dodatkowe zdjecia beda pochodzity z archiwum Urzedu Miasta Hajnowka;
- Przedmiot zamdwienia obejmuje rowniez:
* naswietlenia,
* druk, oprawa,
» sktad komputerowy tekstow,
* obrobka zdjegc,
* przygotowanie projektu graficznego,
* montaz elektroniczny zdjeé,
* redakcja dostarczonych tekstow,
* tlumaczenie na dwa j¢zyki obce — angielski, biatoruski,
- Naktad 1000 sztuk (wersja trzyjezyczna polsko-biatorusko-angielska).

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien: 78123000-5

4. Opis czesci zamoOwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

5. Zamo6wienia uzupelniajace
Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.



6. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamo6wienia
Wymagany termin wykonania zamowienia: 2007.01.15.

8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelniania tych warunkow
8.1 O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

a)

b)
c)

posiadaja niezbedna wiedzg i1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia -wykonanie min. 2
zadan o podobnym zakresie;

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie postgpowania;

przyjmuja warunki okreslone w projekcie umowy, bedacej zatacznikiem do SIWZ.

8.2 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

g)

h)

jest niezgodna z ustawa Prawo zamoéwien publicznych;

jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie
art.88 ustawy Prawo zamowien publicznych, lub biedy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

9. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

9.1 W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu wykonawca sktada, w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce, nastgpujace
dokumenty:

a)

b)

aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert;

aktualnych zaswiadczen wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
oddziatlu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu- wystawionych
nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

wykaz wykonanych prac, co najmniej 2 zadan, o podobnym zakresie w okresie ostatnich
pieciu lat, przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci oraz daty i
miejsca wykonania oraz zataczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze zadania te zostaty
wykonane nalezycie.



10. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Pytania wykonawcow musza by¢ sformutowane na pismie i skierowane na
adres:

Urzad Miasta Hajnéwka
Aleksego Zina 1

17-200 Hajnéwka
www.hajnowka.pl
hajnowka@hajnowka.pl
fax (85) 682-29-94

tel. (85) 682-21-80

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali
specyfikacjg istotnych warunkéw zamodwienia, chyba ze pytanie wplynglo do zamawiajacego na mniej
niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

11.0soby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami
1. Jarostaw Grygoruk - tel. 085 682 6445
1. Magda Maksimuk - tel. 085 682 6445

12. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Termin zwigzania oferta
Wykonawcy pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania
ofert.

14. Opis sposobu przygotowywania ofert

14.1 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedna oferte.

Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami
prawa. Jezeli oferta i zataczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
nalezy dotaczy¢ wiasciwe umocowanie prawne.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, os§wiadczenia i1 zalaczniki, o ktorych mowa
w tresci niniejszej specyfikacji. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami, a w szczegdélnosci zawiera
wszystkie informacje oraz dane.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej
oferte.

W formularzu oferty nalezy poda¢ oddzielnie ceng zawierajaca VAT oraz ceng netto.

14.2 Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie w siedzibie
zamawiajacego. Koperta / opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ zaadresowane do
zamawiajacego na adres:

Urzad Miasta Hajnéwka

Aleksego Zina 1

17-200 Hajnéwka

1 oznakowane nastgpujaco: ~Album promujacy 3 partnerskie miasta w ramach projektu pn. ,,Co w
miastach Puszczy? — transgraniczna wspotpraca miast w dziedzinie turystyki i promocji”™ .



15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
15.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego:
Urzad Miasta Hajnéwka

Aleksego Zina 1

17-200 Hajnéwka

pokoj nr 219

do dnia 2006.07.10. do godz. 12

15.2 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego:
Urzad Miasta Hajnowka

Aleksego Zina 1

17-200 Hajnéwka

pokdj nr 219

dnia 2006.07.10. o godz. 12%°

16. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania okreslone w pkt 3 niniejszej SIWZ, musi by¢
podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystgpuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty i1 sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamdwienia.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres zwigzania oferta.

17. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert
Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:
a) cena - 100%
Liczba punktow, jaka uzyska kazda z ocenianych ofert zostanie obliczona w nastgpujacy sposob:
Cmin
P= —mmv x 100
Cof

Oznaczenia:

Cuin — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

Cor - cena aktualnie ocenianej oferty

Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwigksza liczbg
punktow.

18. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza ofert¢ z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji. O miejscu i terminie podpisania umowy
zamawiajacy powiadomi odrgbnym pismem. Umowa zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien
wynikajacych z tre$ci niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. Postanowienia umowy
zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zaltacznik nr 3.

19. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy przystuguja srodki ochrony prawne;.
19.1 Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postepowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie ustawy, mozna
wnies$¢ pisemny protest do zamawiajacego:



b)

c)
d)

¢)

protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktérym wykonawca powzial lub mogt
powzia¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia,
protest dotyczacy publikacji ogloszenia oraz postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia na stronie internetowej wnosi si¢ nie pdzniej niz 7 dni od dnia
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na stronie internetowej,
whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy,

zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot
nieuprawniony,

protest powinien wskazywaé oprotestowana czynno$¢ lub  zaniechanie
zamawiajacego, a takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutéw oraz
okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

19.2 Od oddalenia lub odrzucenia protestu przystuguje odwolanie:

a)

b)

c)
19.3 Na wyrok

odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie 5 dni od
dnia dorgczenia rozstrzygnigcia protestu lub uptywu terminu do rozstrzygnigcia
protestu, jednoczesnie informujac o wniesieniu odwotania zamawiajacego,

wraz z wniesieniem odwolania wykonawca wnosi wpis w wysokosci 1 na zasadach
okreslonych przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja
2006r. (Dz.U. z dnia 24 maja 2006r. Nr 87, poz. 608),

odwotanie rozpatruje zespot arbitrow wskazanych przez Prezesa Urzedu.

zespolu arbitrow oraz postanowienia zespotu arbitréw konczace postgpowanie

odwotawcze przystuguje skarga do sadu:

a)
b)

20. Postanowien

skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania zamawiajacego,

skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Urzedu w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia zespolu arbitrow, przesylajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi.

ia koncowe

20.1 Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w ofercie czg§ci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

20.2 W sprawach nieregulowanych maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
oraz kodeks cywilny.

21. Wykaz zalac
1 - wzor oferty

znikow bedacych integralng czescia niniejszej specyfikacji

2 - wzOr oswiadczenia

3 - wzOr umowy

podpis osoby uprawnionej

Hajn6éwka.2006.06.23.
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