Zarzadzenie Nr143/2012
Wojta Gminy Rudnik
z dnia 13 lipca 2012r.

W _sprawie: zmiany zarzadzenia nr 194/2010 Wojta Gminy Rudnik z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
ustalenia polityki rachunkowosci oraz planu kont przyjetych dia budzetu oraz Urzedu
Gminy Rudnik, z wyodrebnieniem zasad rachunkowosci i planu kont sluzgcych do
ewidencji zdarzefi przy realizacji projektéw z udziatem srodkéw pochodzacych z budzety
UE oraz innych srodkow europejskich i miedzynarodowych

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (L],
Dz. U. z2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 4 i art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009r. Nr 152 | poz. 1223 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zmienia sig plan kont dla Urzedu Gminy Rudnik (jednostka) stanowiacy zatgcznik nr 1.2 do polityki
rachunkowosci — w ten sposéb, ze ofrzymuje brzmienie — zgodnie z zatgcznikiem do ninigjszego

zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Zmiany planu kont jednostki - Urzad Gminy Rudnik dokonuje sie w Zzwiazku
z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z 19 stycznia 2012r. zmieniajacym szczegotowe zasady

rachunkowosci i plany kont.

SKARB uﬁ}ammv

Roman Nowak



Zatacznik Nr 1
do Zarzqdzenia Wojta Gminy Rudnik Nr 143/2012
Z dnia 13 lipca 2012r.

Zalgeznik nr 1, 2
do Polityki rachunkowosci

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ - URZAD GMINY RUDNIK

. WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

020 - Wartosci niemateriaine | prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
132 - inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespét 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodew budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami




240 - Pozostale rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Poniewaz w Urzedzie nie prowadzi si¢ oddzielnego rachunku bankowego dla jednostki, rozliczenie

dochodéw i wydatkdw ksiegowane jest na koniec roku bezposrednio z konta 130 w korespondencji z

kontem 800.

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energil

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe ( 409/1,409/2, 409/3)

Zespol 6 — Produkty

640 — Rozliczenie migdzyokresowe Kosziow

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne '

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjainych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturaine



976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacybh wydatkow _

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych przypisaniu
na kontach podatnikéw

998 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysziych lat

Il. OPIS KONT

1. Konta bilansowe

Zespdt 0 - "Majatek trwaly™

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majgtku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3} finansowego majgtku twatego,
4) umorzenia majgtku,
5} inwestygiji.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri | zmniejszen wartosci poczatkowe] $rodkodw trwalych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig Urzedu , ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkdw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sig na koncie‘0?1.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektéw srodkéw trwatych | w miarg mozliwosci
date oddania do uzytkowania danego $rodka trwalego,
2) ustalenie miejsc znajdowania sig poszczegdinych srodkow trwaiych,
3} nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczatkowe),

ewentualnie skorygowane] w wyniku zarzgdzonej aktualizacji wyceny lub ulepszenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 . Srodki trwate”

Konta

Lp. Tre5¢ operacji .
przeciwstawne

1 | Przyjecie do eksploatacii srodkow trwatych uzyskiwanych w wyniku:
- zakupu gotowych Srodkdw trwalych niewymagajgcych montazu 080, 201

3




(w cenie nabycia)

- nabycia gruntu (zaliczenie gruntéw do srodkédw trwatych nastepuje z 080, 201
dniem nabycia prawa wlasnosci igcznie z optatami notarialnymi,sadowymi
oraz kosztami wyceny), '
- zakonczenia inwestycji rozliczane] we wiasnym zakresie, 080
- nieodptatnego otrzymania, darowizny, spadku, 800
- Ujawnienia nadwyzek, 240
- otrzymane od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu
(w dotychczasowej wartosci poczatkowej):
+ wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
» warto$¢ nieumorzona 800
2 | Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwalego o koszty
ulepszenia. 080
3 | Zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku urzedowej
aktualizacji wyceny. ' ' 800
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,Srodki trwaie”
Lp. Tresé operacji K_onta
przeciwstawne
1 Wycofanie srodkéw trwalych z eksploatacii z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego:
a) wartosé dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 800
- sprzedazy:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartoss nieumorzona. 800
2 | Zmniejszenie warto$ci poczatkowe] Srodka trwalego na skutek czeéciowej
likwidacji (warto$é dotyczaca likwidowanej czesci):
- dotychczasowe umorzenia, 071
- wartos¢ nieumorzona, 800
3 | Nieodpfatne przekazanie Srodkow trwatych (na podstawie decyzji wiasciwego
organuy): _
- dotychezasowe umaorzenia, 071
- wartos¢ nieumorzona, 800
4 | Obnizenie wartosci poczatkowej $rodka trwatego na skutek urzedowej
aktualizacji wyceny. 800
5 | Niedobor srodkow trwatych:
- dofychczasowe umorzenia, 071
800

- wartosé nieumorzona.




Konto 013 - "Pozostate $rodki trwaje"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnoséci podstawowej jednostki, ktore podlegajg umorzeniu jednorazowo w momencie zakupu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostalych érodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie pozostate

srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ poczatkows pozostatych srodkéw trwalych

znajdujgcych sie w uzywaniu.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 wPozostale §rodki trwale ”

Konta

Lp. Tresé operacji i
przeciwstawnsg

1 | Przychod srodkdéw trwatych o wartosci poczatkowej od 350 zt i innych
$rodkéw trwatych umarzanych jednorazowo:

- bezposrednio z zakupu, 101,201
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie), 080
Ujawnione nadwyzki w wyniku inwentaryzacji. 240

Otrzymanie niecdpiatne uzywanych srodkéw:
- od Innych jednostek na podstawie decyzji wlasciwego organu 072

(w dotychczasowej wartosci),

- darowizny od innych podmiotéw i osob 760

Typowe zapisy strony Ma konta 013 _Pozostate $rodki trwate

Konta

Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne

1 | Rozchdd pozostalych srodkéw trwatych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy, 072
- niedoborow i szkod (réwnoczesnie zapis dochodzonej kwoty roszczenia 072
Wn 240,Ma 840).
2 | Nieodplatne przekazanie. 072
Rozchod pozostatych $rodkéw trwatych w zwiazku z wylgczeniem ich z
ewidencji ilo$ciowo — wartosciowej. . 072




Konto 020 - "Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 siuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe] wartosci

niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmnigjszenia  z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na kontach 071 i072.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia

wariogei niematerialnych i prawnych, podziat wediug tytutéw wartosci niemateriainych i prawnych fub

os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartoéci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 . Wartosci niematerialne i prawne”

. . Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1 | Zakup wartosci niemateriainych | prawnych. 101, 201

2 | Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne | prawne:
a) od innych jednostek i zakiadow budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (w dotychczasowe] wartasci poczatkowsj)

- dotychczasowe umorzenia, 071,072
- wartesé nieumorzona. 760, 800
b) z tytutu daréw od innych podmiotéw i 0séb (w wartosci rynkowej}
- umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania 760
- umarzanych stopniowo 800
3 | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem
inwestycii. 080
Typowe zapisy strony Ma konta 020 Wartosci niemateriaine i prawne”
Konta

Lp. Tre$é operacji ]
przeciwsiawne

1 [ Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty

lub sg nieprzydatne gospodarczo:

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071, 072

b) warto$¢ nieumorzona, 800




Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w szczegbinosci:

1

akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akgcjiiinnych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o

terminie wykupu diuzszym niz rok,

3) innych diugotrwatych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegéinych

skiadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug poszczegéinych podmiotéw.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé diugoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji K-onta
przeciwstawne
1 | Nabycie diugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywoéw za
Srodki platnicze:
2 - optacony bezposrednio z rachunku budzetu jednostki 130, 223, 800
- opfacony bezposrednio z budzetu gminy 130
3 | Kapitalizowane odsetki od obligacii | innych diugoterminowych papierow
wartosciowych. 750
Typowe zapisy strony Ma konta 030 _»Diugoterminowe aktywa finansowe”
Sprzedaz akcji i udzialéw (wartosé ewidencyjna-jesli sprzedaz taka byta 750
] objeta odpisem aktualizujgcym, to rownolegle nalezy skorygowac cene
ewidencyjna, ksiegujac Wn 073 Ma 750);wartosé w cenie sprzedazy
ksigeguje sie Wn 100,130,240 Ma 750.
Wykup przez emitenta lub sprzedaz posiadanych obligacji (wartosé 750
5 ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych odsetek) — wplyw srodkow Wn
101,130, Ma 750.
Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktdrej jednostka posiadata udziafy
3 (akcje), skiadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowe] w postaci:
-srodkéw pienieznych, 101,130
-srodkéw trwatych (w wartosci wg wyceny), 011
4 -pozostafych srodkéw trwalych (zapis réwnolegly Wn 800 Ma 072), 013
Przekwalifikowanie diugoterminowych aktywéw finansowych do
krétkoterminowych aktywow finansowych. 140




Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszet wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktare podlegaja umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych stosowanych

przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe s dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011
i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzic wspoing ewidencje szczegolowa;

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych | prawnych.

Typowe zapisy strony Whn konta 071 ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”
Lp. Tresé operacji K‘onta
przeciwstawne
1 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw trwatych
oraz podstawowych wartosc niemateriainych i prawnych wycofanych z
eksploatacji |
- W wyniku:
a) postawienia $rodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia,
b} rozchodowania podstawowych wartoéci niematerialnych 020
prawnych, ‘
- z tytulu sprzedaz lub nieodptatnego przekazania:
a) srodkéw trwatych, 011
b) wartoéci niematerialnych i prawnych, 020
- rozchodowania z tytutu niedoboréw. 240
2 | Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci
srodkow trwatych w wyniku aktualizacji . 800

Typowe zapisy strony Ma kontfa 071 ,Umorzenie érodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konta

Lp. Tresé operacji i
przeciwstawne




Naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych oraz
podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie dotychczasowe podstawowych $rodkéw trwatych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego.
Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyZszeniem z tytutu
aktualizacji wartogci poczatkowsj podstawowych srodkéw trwatych

400

800

800

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowe] srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wysokosci, w miesigcu

wydania ich do uzywania.

Konto 072 moze wykazywadé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych

srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 . Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci

hiemateriainych i prawnych oraz zbioréw biblictecznych"

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Wyksiegowanie umorzenia pozostatych $rodkow trwalych oraz pozostatych

wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

-likwidacji, sprzedazy, 013,020

-nieodptatnego przekazania, 013,020

-niedoboru lub szkody, 240
013,020

-wylgczenia z ewidencii ksiegowej ilosciowo — wartoéciowej.

Typowe zapisy strony Ma konta 072_..Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci

niematsrialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
{(sfinansowanych ze Srodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych
hieodpiatnie) do:

-dziatalnosci operacyjnej,

~dziatalnosci sacjalnej.

401
851




Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkéw na inwestycje.
Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw i ujawnionych
nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych w uzywaniu.

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych oraz pozostalych
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innejjednostki lub zakiadu budzetowego.

800

401

013,020

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji koszto

uzyskane efekty.

w inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow inwestycji na

Na koncie 080 moga by¢ ksiegowane rowniez koszty dotyczgce zakupow gotowych $rodkéw trwalych.

Ewidencja szczeglowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrgbnienie kosztow inwestyciji wedtug

poszczegbinych zadan inwestycyjnych oraz wartosc niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.

Typowe zapisy strony Whn konta 080 "Srodki trwate w budowie {inwestycie)”

Konta

Lp. Treé¢ operacii
przeciwstawne

1 | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane Z przygotowaniem i realizacjg inwestycji 101,201,240
wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw tacznie z niepodlegajacym
odliczeniu VAT.

2 | Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub obiektow 201, 240
wymagajacych ulepszenia. 800
Nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych w budowie.

4 | Rownowartosé pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej dokumentaci 800
projektowe] inwestycjl.

5 | Réwnowartosé nieodptatnych swiadczen na rzecz realizowanych inwestyci 800
(np. czyndéw spotecznych). '

6 | Zakup maszyn i urzgdzen wymagajacych montazu lub stanowigcych pierwsze 101,201,240
wyposazenie budowanych obiektow

7 | Optaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz z tytutu uzyskania tokalizacii 101,225,240
pod budowg

8 | Rownowartosé robét inwestycyjnych wykonywanych w ramach zatrudnienia 800
bezrobotnych (jako zadanie refundowane ze $rodkéw Funduszu Pracy)

9 | Straty zwiazane z usuwaniem skutkow wydarzen losowych dotyczacych 101,201,234,240

srodkow frwatych w budowie (np. spowodowane powaodzia, huraganem itp.)
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10

Wyplacone odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gospodarczych

zwigzanych z wykonang budowg (np. za zasadzenie wieloletnie, utracone

plony itp.)

101,130,139,240

11 | Koszty likwidacji budynkéw oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej na 201,240
terenie przeznaczonym pod nowg zabudowe.
12 | Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikow lub praw zwigzanych z 225240
inwestycjami.
13 | Odsetki od kredytdw i pozyczek zaciggnietych przez jst na finansowanie
inwestycji za czas realizacji zadania 800
14 | Naliczone w czasie trwania inwestycji dodatnie réznice kursowe. 240
Typowe zapisy strony Ma konta 080 "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"
Lp. Tresé operacji K-onta
przeciwstawne
1 Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych i 011,020
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji.
2 | Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych rodkéw trwatych. 011
3 | Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektéw. 011
4 | Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi. 800
5 | Nieodpfatne przekazanie $rodkdw trwalych w budowie. 800
6 | Niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach srodkow trwatych w budowie. 240
7 | Rozliczenie inwestycii bez efektéw majatkowych. 800
8 |Wyksiegowanie kosztéw poniesionych na sprzedane $rodki trwate 800
w budowie.
9 | Przyznanie odszkodowania z tytulu wydarzen losowych dotyczace $rodkéw 240
trwatych w budowie (zyski nadzwyczajne). _
10 Odpiéanie kosztdw inwestycji niebodj@tej lub inwestycji zanieéhanej. 800

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji;

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2} krotkoterminowych papierdéw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych rodkéw pienieznych, iokowanych na rachunkach w bankach,

4) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlac operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych oraz

krotkoterminowych papieréw wartosciowych.
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Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach jednostki a takze
gotowki, ktorg podatnicy regulujg swoje zobowigzania w kasie Urzedu oraz gotowki wptaconej przez

inkasentow do kasy Urzedu.

Ewidencja szczegbtowa do konta 101-1 -dochody i 101 — 2 - wydatki, prowadzona w formie raportow

kasowych powinna umozliwic ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej, z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych gotowka zostaia
pobrana lub na ktore Bédzie odprowadzona,

2) stanu gotéwki w walucie obcej z podziatem na poszczegoine waluty obce Z jednoczesnym
przeliczeniem na ziote polskie wedlug obowigzujgcych Kursow dnia wplywu do kasy,

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegolnym osohom za nig odpowiedzialnym (kasjerom), w celu
umoziiwienia ich rozliczenia.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101,.Kasa”

Lp. Tresé operacji K.onta
przeciwstawne
1 | Podjecie gotowki z banku:
- bezposrednio z rachunku budzetu ( w budzecie zapis- Wn 902 Ma 133} 130,140,223
-z innych rachunkéw barnkowych. 135, 139
Wplyw §rodkow pienigznych w drodze. 140
3 | Wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow. 201,221,231,234,
4 | Whptaty przychodow nie przypisanych na kontach rozrachunkow z tytutu:
—ﬁnansoWych dochodow budZetowych, - 750
-sprzedazy materiatow, srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i 760
prawnych, 760
-otrzymanych kar i odszkodowan, 760
-otrzymanych darowizn gotowki. 760
5 | Wptaty sum depozytowych (w tym wadiow przetargowych i kaucii) i sum na 240
zlecenie.
6 | Wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu wydatkow. 201,231,234,240
7 | Wplaty naleznoéci z tytutu niedoborow i szkdd. 234,240
8 | Nadwyzki érodkéw pienieznych w kasie. 240
g | Wplaty z tytutu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako naleznosci od Zespot 4"
kontrahentow (z wyjatkiem finansowanych z funduszy celowych).
10 | Wplaty z tytulu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztow zwigzanych z 851
dziatalnoscig finansowang z ZFS$S lub innych funduszy celowych.
11 | Wptaty z tytutu zwrotu pozyczek | innych przypisanych naleznosci dotyczacych 234,240
ZFSS.
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12 | Whplaty z tytutu zyskéw nadzwyczajnych (nieujetych uprzednio jako

860

naleznosci). _
13 | Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych Znajdujacych sie w kasie, 750
powstate w zwigzku z wycena na koniec kwartaiu.
Typowe zapisy strony Ma konta 101, Kasa”
Lp. Tresé operacji K.onta
przeciwstawne
1. | Wyptata zaliczek do rozliczenia. 234,240
Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia oraz $wiadczen ZUS 231,229
3 | Zapfata gotowka zobowigzan nieujetych na kontach rozrachunkéw z tytudu;
a) zakupdw:
-srodkéw trwatych w budowie, 080
-pozostatych srodkow trwalych, 013
b) swiadczonych ustug dla dziatalnosci:
-operacyjne;j, Zespol,4”
-inwestycyjnej (rodkéw trwatych w budowie), 080
-finansowanej z funduszu socjalnego 851
Faktury zakupu ujete jako zobowigzania oplacone z kasy 201
Wyptaty pozyczek z zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych. 234
Wopiaty gotowki do banku na wiasny rachunek bankowy:
-biezacy jednostki budzetowej, 130
-inne rachunki bankowe. 139
-zwrot udzielonych pozyczek z ZFSS 135
Niedobory kasowe. 240
8 | Wyptaty sum depozytowych, kaucji | wadiéw przetargowych coraz z sum na 240
zlecenie.
9 | Wyplaty z tytutu zwrotu nadpfat dochodéw budzetowych. 221
751

10 ; Ujemne roznice kursowe gotowki w walutach obcych powstate w zwigzku z
wycena na dzien sprawozdawczy( z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w

okresie realizacji)

Konto 130 - "Rachunki biezace jednostek bud?etowych"{ w urzedzie nie wystepuje wyodrebniony

rachunek bankowy jednostki budzetowej)

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych z tytutu wydatkow | dochodow (wplywow)

realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Poniewaz w urzedzie nie wystepuje wyodrgbniony rachunek bankowy jednostki budzetowej, kasowe
wykonanie dochodéw i wydatkéw Urzedu Gminy znajdujg odzwierciedlenie w ewidencji budzetu, zas
zapisy rownolegte do operacji kasowych ujete na koncie 130 majg charakter memoriatowy.
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Urzad gminy do konta 130 prowadzi subkonto dochodéw — 130-1 , subkonto wydatkow - 130 — 2.

Zapisy na stronie Wn konta 130 prowadzone sa rownolegle do zapisu W organie Wn 133, Ma 801 lub Wn

133, Ma 902 (zwroty wydatkéw) [ dotycza w szczegolnoscl:

- dochodéw urzedu wptacanych do kasy urzedu i przekazywanych na rachunek budzetu
- przypisanych podatkowych i pozostatych dochoddw urzedu, w korespondencji z kontem 221,201
- nieprzypisanych dochodow urzedu,w korespondencji z kantami 720, 750, 760
- zwrot wydatkéw w korespondencii z odpowiednim kontem zespotu 2 lub 4
- zwrot dotacji w danym roku budzetowym w korespondencji z kontem 224

Zapisy na stronie Ma konta 130 prowadzone sg réwnolegle do zapisu Wn 902, Ma 133; lub Wn 901, Ma
133, (zwroty nadpfat) i dotycza w szczegolinosci:
- wydatkéw majatkowych objgtych planem finansowym urzgdu w korespondencji z kontami
011,030,080, lub 201. |
- wydatkéw biezacych objgtych planem finansowym urzedu w korespondencii z kentami
013,201,225,229,231,234,240, odpowiednimi kotami zespotu 47
- dotacji przekazanych z budzetu w korespondencji z kontem 224
- wydatkow zwigzanych z obsiuga diugu jednostki samorzadu terytoriainego w korespondencii z kontem

751
- zwroty nadptat wraz z oprocentowaniem w korespondenciji z kontem 221.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez odpowiednie przeksiggowanie na podstawie sprawozdan
jednostkowych zrealizowanych dochodéw | wydatkow budzetowych objetych planem finansowym (pod datg

koniczaca okres sprawozdawczy).

Typowe zapisy strony Wn konta 130,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Lp. Treéé operacji K.onta
przeciwstawne
1 | Sumy zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania
-z kasy, 101
-z innych rachunkow bankowych jednostek, 240
-z sum pienigznych w drodze, 141
-przelewem od diuznikow z tytuiu zwrotu wydatkow:
a) naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkoéw, zespdt 2"
b} dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow. Zespoét 4
Whplywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe obciazenia bankowe. 240
Zwrot dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224
Wopiaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:
-z kasy 101

14



~Z sum pienieznych w drodze,

141

-z innych rachunkéw bankowych jednostki, 240
-z tytutu naleznosci przypisanych, 221
-z tytutu naleznosci nieprzypisanych. 720
5 | Przypisane przez banki oprocentowania $rodkdéw na rachunku biezgacym
samorzgdowych jednostek budzetowych. 750
6 | Wplyw z tytutu réwnowartosci wykupionego obcego czeku rozrachunkowego. 760,221
Zwroty za posrednictwem banku wplat bedacych kwotami nienaleznymi. 201,221,240,750
Niewyjasnione wpfaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych wptaconych 1 245
rachunek biezacy jednostki
9 | Przeniesienie na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb—28 S 800
zrealizowanych wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym ( pod dat
koriczaca okres sprawozdawczy).
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,Rachunek biezacy jednostek budZzetowych”
Lp. Tres¢ operacji K.onta
przeciwstawne
1 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej
dziatalnosci w formie:
-gotowki pobranej z banku do kasy 101
-przelewdw z tytutu spiaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych konta zespolu ,2”
(dotyczacych dziatalnoscei inwestycyjnej réwnolegty zapis Wn 810 Ma 800).
-przelewdw z tytutu opfat ksiggowanych bezposrednio w cigzar kosztow z
pominigciem kont rozrachunkowych, Zespdt 4"
-wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, 234,240
-przelewdw rownowartosci odpiséw na ZFSS i refundacji wydatkéw 240, 405
dotyczacych dziatalnosci socjalnej jednostki, 224
2 | Przekazanie dotacji budzetowych. 240
3 | Omytkowe obcigzenia bankowe. 221,750,760
4 | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 751
5 | Opfaty za usifugi bankowe pobrane przez banki .
6 | wydatki budzetowe jednostki z kredytu uruchomionego w formie realizacji 201
zlecen platniczych
7 | Zwrot wplat naleznosci z tytulu dochodow budzetowych wptaconych na 245
rachunek biezacy jednostki po ich wyjasnieniu
8 | Przeniesienie na podstawie sprawozdar jednostkowych Rb — 27 S| Rb 27-27 800

zrealizowanych dochodow budzetowych objetych planem finansowym ( pod da

konczgceg okres sprawozdawczy).
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Konto 435 - "Rachunki $rodkéw funduszy specjalneqo przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci

zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umoziiwi¢ ustalenie stanu $rodkow funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych, na rachunku bankowym

funduszu.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 LRachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wplata réwnowartosci odpisdéw na wiasny zaktadowy fundusz 851
$wiadczen socjalnych.
Wplywy naleznoéci za $wiadczenia dziatalnosci socjalnegj 851

3 | Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia 851
znajdujacych sig na rachunkach bankowych
Wopiaty gotowki z kasy.. 101
Otrzymane dotacje, dobrowolne wpiaty i darowizny pienigzne. 851
Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi 234,240
odsetkami ujetymi jako naleznosci.

7 | Obciazenia z tytulu bledéw i omytek bankowych. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalneqo przeznaczenia”

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne

1 | Podjecie gotéwki do kasy 101

2 | Przelewy na pokrycie zobowigzat z tytutu dostaw i ustug na rzecz
dziatalnoséci finansowanej z funduszu swiadczen socjalnych oraz z
tytutu udzielonych pozyczek i zaliczek. 201,231,234,240,851

3 | Przelew z tytutu refundacji wydatkow pokrytych z innych rachunkow

bankowych. 240,851
4 | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytutu zaliczek na

podatek dochodowy od 0sob fizycznych). 225
5 |Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
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Konto 139 - "inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczapy_ch srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i specjainego

przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, z zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowosciy jednostki a ksiegowoscig

banku,
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnié¢ podziat wydzielonych érodkdw na

rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych. Saldo to w bilansie wykazuje sie w aktywach w poz.B.}.1.2."Srodki

pieniezne na rachunkach bankowych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wplywy na rachunek pomocniczy rownowartosci wstrzymanych kaugji 240

gwarancyjnych przy zaplacie za ustugi remontowo-budowlane
wykonane dia jednostki budzetowe;j.

2 | Wplyw na rachunek depozytowy przyjetych do kasy wplat wadiow. 101
3 | Wplyw na pomocniczy rachunek bankowy jednostki budzetowej sum 240
4 | depozytowych, z tytutu: kaucji, wadiow i zabezpieczenia pienieznego. 240
5 | Biedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
6 Odsetki od sum depozytowybh stanowigcych wlasnoscé oéc’:b fizycznych, '

prawnych i innych jednostek organizacyjnych. 240
(Wadium lub zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione
w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego pomniejszonymi o koszty prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

dostawcy iub wnioskodawcy).

Typowe zapisy strony Ma konta 139 .Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
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1 | Pobranie gotdwki do kasy 101
Przelewy z tytutu zwrotu kaucji | wadiow i innych sum depozytowych. 240
Przelewy z tytulu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum na zlecenie 201,240
lub z wstrzymanych kaucji. '

Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240

5 | Obciazenia bankowe z tytutu kosztow prowadzenia rachunku i optat 240

za operacje dotyczgce obcych sum.

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow piéni@?_nych,
ktorych wartos¢ wyrazona jest zarbwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle

obce).
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegolnych skiadnikow krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow

pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinych krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pienigznych z podziatem na poszczegoine waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow pienigznych powierzonych

poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krotkoterminowych papierow wartosciowych

i innych $rodkow pienieznych.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 140 . Krétkoterminowe aktvwa finansowe”

Lp _ Tre$é operacji Konta

przeciwstawne

1 | Przyjecie czeku lub weksla obcego na pokrycie naleznosci(przed

terminem jego platnosci):

- ujetych na kontach rozrachunkowych 201,221,240
- nieprzypisanych na kotach rozrachunkowych 720,750,760
Zwrot weksli obcych zgtoszonych przez bank lub kontrahenta. 141
Otrzymane gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe na wadia
przetargowe oraz na zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 240
Typowe zapisy strony Ma konta 140 .Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konta

Lp Tresé operacji
przeciwstawne

101,130,135,13¢9

Wykup weksli przez diuznika iub bank
2 | Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie weksla
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obcego do sklepu:

- wysokos¢ netto (po potraceniu dyskonta) 201,221,240
- dyskonto ' 750
Wartos¢ sprzedanych krotkoterminowych papierow wartosciowych 750
Zwrot wystawcom niezrealizowanego czeku 240

Typowe zapisy strony Ma konta 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie zmniejszenia

stanu krétkoterminowych papierow warto$ciowych i innych srodkéw pienieznych

Konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji rodkéw pienieznych
Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze a na stronie Ma -
zmnigjszenie stanu $rodkéw. Ksiegowania moga odbywa¢ sig na biezgco Iub na przelomie okresu

sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,.Srodki pieniezne w drodze”

Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
Whiaty gotéwkowe z kasy urzedu,na rachunki bankowe 130,135,139
2 | Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami urzedu 130,135,139
3 [Przekazanie czeku obcego lub gwarancji w celu ich wykupu [ub 140
realizacji

Typowe zapisy strony Ma konta 141 «Srodki pieniezne w drodze”

Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1 | Wptyw $rodkéw pienieznych w drodze : do kasy, na rachunek 101,130,135,139

bankowy lub z tytutu realizacji czeku obcego

Zespbt 2 - "Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia® stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkaw
oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczert srodkéw budzetowych, wynagrodzeii, rozliczefi
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencia szczegolowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie

poszczegélnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich roziiczen oraz
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stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych | zobowigzan z podziatem wediug kontrahentdw oraz, jesli

dotycza rozliczen w walutach obeych - wedfug poszczegdinych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konio 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytuiu dostaw, robat
i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucii gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

W urzedzie stosuje sig podziat konta 201 na: 201 - 1 rozrachunki z dostawcami - zobowigzania

i 201 = 2 rozrachunki z odbiorcami — naleznosci.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sig za powstate naleznosci | roszczenia oraz splate i zmniejszenie zohowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwost ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoinych kontrahentéw oraz w rozbiciu na
podziatki klasyfikacit budzetowej ( Rb 28 SiRb 27 8).

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszezen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Whn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

iy .. Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
Zaplaty zobowigzan za dostawy i ustugi. 101,130,135,139

2 | Zaplata zobowigzan bezposrednio z rachunku bankowego
budzetu,rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki lub kredytu
uruchomiohego w formie zlecen p%atniciych | 130
3 | Rownowartosé potraconej przy zaptacie zobowigzan kaucji
gwarancyjnych, ktérych réwnowartosé w jednostkach budzetowych
jest przelewana na rachunek wyodrebniony 130
4 | Dodatnie réznice kursowe (powstaite przy realizacji projektow z

udziatem srodkéw w walutach obeych) 750,080

cami”

Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostaw

Konta

Lp. Tres$é operacji .
przeciwstawne

1 | Zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu odsetek i kar umownych:

-dziatalnosci eksploatacyjnej:

a) kary, 761

b) odsetki za zwioke w zaptacie, 751
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-dziatalnosci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwioke), 080

-dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych. 851
2 | Whpilaty naleznoéci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na rachunki 101,130,135,139
bankowe.

3 | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych,

na ktére:
a) nie dokonano odpisu aktualizujgcego:
-dziatalnosci eksploatacyjnej, 760
-dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych, 851
-dziatalnosci inwestycyjne). 080
b) dokonano odpisu aktualizujgcego. 290

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221-01,02,03..... stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu wiasnych dochodéw budzetowych oraz
dochoddw realizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej | innych

zadan zleconych ustawami.
Ewidencja szczegtlowa do konta 221 jest prowadzona wediug diuznikéw i podziatek klasyfikacii

budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
Na koncie 221 ujmuje sig¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez organ podatkowy.
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Do konta analitycznego 221-06-1_naieznosci z tytutu podatkéw jest prowadzona w dziale ksiegowosci
podatkowej w ramach programu ,,Mipon” i ,Miprol” wyodrebniona szczegéiowa ewidencja wskazujaca

na rodzaj zobowigzania i dane identyfikujgce poszczegéinych podatnikow.

Na koncie 221 nie ujmuje sie¢ naleznych subwencji, dotacji, udziatéw w podatku dochodowym od oséb

fizycznych, ktére zaliczane sa do dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w dochodach

budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,.Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych?”

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1 | Przypis naleznosci:
-z tytutu podatkow i optat administracyjnych oraz innych naleznosci 720,750
ubocznych w tym odsetek za zwoke
- za sprzedane srodki trwate i inne skiadniki majatkowe 760
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Tvpowe zapisy strony Ma konta 224 . Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konta

Lp. Treéé operacji .
przeciwstawne

1 |.Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci
dotyczacych dochodéw budzetowych.
2 | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych

720

(w tym umorzonych, przedawnionych i niesciggalnych naleznosci). 290

Konto 224 — . Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.
Ewidencja szczegbtowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotaciji, wediug

jednostek oraz przeznaczenia dotaciji.
Zwroty dotacji w danym roku budzetowym wplywajg na zmniejszenie wydatkéw natomiast w nastgpnym

roku budzetowym sg ujmowane na koncie 221 i wplywajg na konto dochodow budzetowych

Na koniec roku po przeksiegowaniach saldo konta 224 nie wystepuje.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 .Rozliczenie udzielonych dotaciji budzetowych”

Konta

Lp. Tresé operacii .
przeciwstawne

1 | Przekazanie dotacji podmiotom dotowanym przez organ dotujacy z
rachunku budzetu, rachunku na niewygasajace wydatki lub rachunkuy

kredytowego( zlecenia ptatnicze)

130

Typowe zapisy strony WMa konta 224 , Rozliczenie udzielonych dotacji budZetowych”

.. N Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
Wartosé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone. 810
2 | Dotacje niewykorzystane, zwrécone w tym samym roku 130
Wyksiegowanie na koniec roku rozliczonych i przypisanych do zwrotu
810

dotacji, ktére nie wplynety do korica roku na rachunek bankowy (

zapis réwnolegly Wn - 221, Ma 720)

Konto 225 - "Rozrachunki z budZzetami"

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkow z budZetami w szczegoinosci z urzedem skarbowym z fytutu
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz podatku od towarow i utug( VAT ). Na koncie tym
ujmowane sg réwniez inne rozliczenia z budzetami m.in. zwrot subwencii oéwiatowej pobranej w

zawyzonej wysokoéci w latach poprzednich.
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Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢c moziiwosé ustalenia stanu naleznosci i

zobowigzan odrebnie weditug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowlazan

wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 . Rozrachunki z budzetem”

Lp. Tres¢ operacji K-onta j
przeciwstawne
1 | Przelewy na rachunki urzedow skarbowych podatku VAT | pobranych
zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych finansowanych
ze Srodkow:
- z rachunku biezgcego jednostki lub bezposrednio z budzety, 130
-z rachunku F$S 135
2 | Zmnigjszenie zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych,
potraconych z wynagrodzenia,w wyniku korekt zeznar podatkowych 231
3 | Przelew subwencji przypisanej do zwtotu na rzecz budzetu panstwa 130
Typowe zapisy strony Ma konta 225, Rozrachunki z budzetem”
Konta

Lp. Tresé operacji
przeciwstawne
1 | Naficzony i potracony na listach plac, rachunkach i innych
dokumentach podatek dochodowy od osob fizycznych {z tytutu 231,240
umowy o prace, zlecenie, dziefo i innych).
2 {Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwioki w zaptacie
zobowigzah. 750,851
3 | VAT nalezny od sprzedazy zaliczanej do dochodéw budzetowych(na
koncie analitycznym ,Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu 221
VAT):
4 I Naliczony i potrgcony z list wyptat $wiadczen finansowych z ZFSS -
podatek dochodowy od oséb fizycznych, 851
Odsetki naficzone od nieterminowych wplat podatku VAT 750
130

Zwrot podatku VAT przez Urzad Skarbowy

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych roziiczen z budzetem.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 moze wykazywac saldo Wh, ktdre oznacza wartoéé naleznosci zaliczanych do

diugoterminowych.
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Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegbinych

naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 . Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie z krotkoterminowych do diugoterminowych naleznosci z 221

tytutu dochoddw budzetowych np. zabezpieczenie hipoteka

2 | Przypis diugoterminowych naleznosci budzetowych 840
Typowe zapisy strony Ma konta 226 _.Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Lp. Tre$é operacji Konta
przeciwstawne
Zaplata naleznosci podatkowych zabezpieczonych hipoteka, 130
Umorzenie naleznosci podatkowych zabezpieczonych hipoteka, 760
Przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych w
221

kwocie naleznej za dany rok

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki Eubiicznoprawne“

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkoéw publicznoprawnych,

a w szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,Funduszu Pracy i PFERON
Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznosci | zobowiazan wediug tytuldw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane s3

rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 4Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przelewy skiadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i 130,135
Fundusz Pracy oraz PFRON.
2 | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, kiére ujgto na listach 231
wynagrodzen.
Wyplaty $wiadczen ZUS nieobjgtych listg wynagrodzen. 101,130,135
Korekty zmniejszajace naliczone skiadki ptacane przez:
— pracownikow 231
- pracodawce 405
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Typowe zapisy strony Ma konta 229 . Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

| Lp. Tresé operacji ' Konta
przeciwstawne

1 | Naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczenr Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od

wynagrodzen: 405,851
2 | Skiadki na Fundusz Ubezpieczeri Spotecznych ptacone przez

pracownika, ktore sg potracane z wynagrodzen, 231
3 | Otrzymane pizelewy z ZUS z tytulu zwrotu nadptat skfadek. 130,135

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzeni”

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegéinosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dziefo, umowy agencyinej oraz rozliczer zasitkow pokrywanych ze $rodkow ZUS.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzer.
Typowe zapisy strony Wn konta 231 wRozrachunki z tytutu wynagrodzeri”

Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1 | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasikow

chorobowych oraz innych pokrywanych ze $rodkow ZUS, innych

ekwiwalentdw ujetych na listach ptac:

-gotéwka z kasy, ' 101

-przefewem na konta pracownikdw. 130

2 | Potracenia dokonane na liscie pfac z tytutu {moga by¢ dokonywane

tylko z tytutéw okreslonych w odpowiedniej ustawie lub na podstawie

pisemnej zgody pracownika);

-podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225

-sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych ptaconych przez 229

pracownikdw z wiasnych srodkow,

-skiadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240

-skiadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo — 240

pozyczkowej oraz alimentdw i innych zobowiazan pracownikéw,

-nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw, 234

-optat za Swiadczenia dziatalnosci socjalnej (nieprzypisanych). 851
| 3 | Obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzen 404
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Typowe zapisy strony Ma konta 231 Rozrachunki z tytuiu wynagrodzen”

Lp. Tre$é operaciji K.onta
przeciwstawne

1 [ Nakiczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:
~koszty dziatalnosci operacyjnej, 404
—koszty inwestycji (srodkéw trwatych w budawie), 080
-fundusze specjaine 851

2 | Naliczone zasiiki , ktore pokrywa ZUS wyplacane na podstawie listy
wynagrodzen. 229

3 | Zwrocone nadptaty wynagrodzen 101,130
Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych nadpfaty 240
wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytuiéw niz

wynagrodzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konia 234 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu

naleznoéci, roszczen i zobowigzan z poszczegoinymi pracownikami wediug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno4ci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 4Pozostate rozrachunki z pracowhikami’’

Konta

Lp. : Tre§é¢ operacji .
przeciwstawne

1 | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) | zwrot pracownikom wydatkow

poniesionych za jednostke budzetowa :

-gotowka, 101
-z rachunkow bankowych 130,135
2 | Naleznosci z tytuhu:
-swiadczen odptatnych dziatalno$ci zakiadowego funduszu
socjalnegb, 851
-pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, 101,135
-odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagainych). 851
3 | Naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd. 240
Naliczony i potracony z list wyptat $wiadczen finansowych z ZFSS — 225

podatek dochodowy od osob fizycznych.
5 | Obcigzenie podatkiem dochodowym od osob fizycznych pracownikow, 225
ktérym przyznano bony i inne swiadczenia z ZFSS podlegajgce

opodatkowaniu.
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Typowe zapisy strony Ma konta 234 .Pozostafe rozrachunki z pracownikami”

Lp.

Tresc operacji

Konta

przeciwstawne

Wydatki wylozone przez pracownikow za jednostke :

Whtaty sum niewykorzystanych zaliczek:

-do Kasy,

-na rachunki bankowe

Naleznosci od pracownikéw potracone na licie wynagrodzen.
Pozyczki z ZFSS i odsetki od tych pozyczek wptacane przez
pracownikow i emerytow

Wplyw na rachunek ZFSS pozyczek i odsetek potraconych z list plac
Skierowanie roszczen do sadu.

Odpisanie naleznosci, na ktére uprzednio ksiegowano odpis
aktualizujgacy naleznosci w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych.
Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych
dotyczacych pozyczek z ZFSS (uprzednio dokonano odpisu

aktualizujacego)

080, Zespdt 4", 851
101
130,135
231
101,135
135

240

290

290

Konto 240 - "Pozostaie rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczern oraz zobowigzar
niecbjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do rozliczen

niedoborow | szkod.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczef

i rozliczen z poszczegdinych tytufdw,
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeri, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240, Pozostafe rozrachunki”

Lp.

Tresc operaciji

Konta

przeciwstawne
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1~ | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, wadiow i sum 101,139
zabezpieczenia nelezytego wykonania umow
5 i Naleznosci osob fizycznych niebedacych pracownikami z tytutu 101,130,
zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkéw.
3 | Ujawnione niedobory i szkody:
-gotowki, 101
-podstawowych Srodkow trwatych (wartosé nieumorzona), 011
4 | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
5 | Roszczenia sporne z tytutu naleznosci od pracownikow 231,234
6 | Roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami 201,221
7 | Naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczycieli 760,770,
8 | Przekazane zgodnie z przeznaczeniem pozostate potrgcenia z list 130
ptac
9 | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznar bankowych. 130,135, 139
Typowe zapisy strony Ma konta 240,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Treéé operacji Konta
przeciwstawne
Whiaty naleznosci. 101,130,135,139
2 | Otrzymane sumy na zlecenie wadia oraz wptaty sum depozytowych:
-do kasy, 101
-na inne rachunki jednostki budzetowe], 139
3 | Oprocentowanie srodkéw na rachunkach depozytowych i wadiach 139
4 | Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz 231
jednostek innych niz budzet i ZUS.
5 | Bledy i ich korekty w wyciggach bankowych zwigkszajgce stan srodkow 130,135,138

Konto 245 - "Wplywy do wyjaénienia”

Konto 245 ,Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z

tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty, natomiast na

stronie Ma — kwoty niewyjagnionych wpiat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245, Pozostale rozrachunki”

L. . Konta
Lp. Tresc operac|i .
przeciwstawne
1| Zwrot wptat naleznosci z tytutu dochodow budzetowych wptaconych 130

na rachunek biezacy jednostki po ich wyjasnieniu
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Typowe zapisy strony Ma konta 245, Pozostate rozrachunki”

Konta

Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne

130

1 | Niewyjasnione wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

wptaconych na rachunek biezacy jednostki

Konte 290 - "Odpisy aktualizijace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta Ma 290 na koniec roku oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci i pomnigjsza w

bilansie urzedu jako jednostki stan naleznosci pozostatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ., Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé operacji

Konta
przeciwstawne

1 | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaplata;
-naleznosci gldwnej i ewentualnych kosztéw postepowania

dotyczacych:

a) dziatalnosci eksploatacyjnej, 760

b) operacji finansowych, 750
851

¢) funduszu socjalnego
2 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz
odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggainych. 201, 221,234,240

3 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu. 750,760,851

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,.Qdpisy aktualizujace naleznosci”
Lp. Tre&é operacji Konta
przeciwstawne

1 | Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci jednostek budzetowych z 761

tytutu dochodow budzetowych oraz dochodéw zwigzanych z

realizacjg zadati zleconych.

851

Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci z tytutu przychodéw ZFSS
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Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenig"”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w ukladzie

rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania, niezaleznie od

terminu ich zaptaty.
Konta syntetyczne z zespole ,4" dostosowane sg do potrzeb sprawozdawczosci ( rachunek zZyskow i

strat)
Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami — z

funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztoéw operacyjnych, kosztow operacii

finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdtowa kosztow prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej.

Konto 400 -"Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosziow amortyzacji srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych.

Ksiegowania kosztéw amortyzacji dokonuije sie jednorazowo w zbiorczej kwocie za okres catego roku.

Ewidencje szczegdlowa do konta 400 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011, 020 i 071 w ksiegach inwentarzowych zawierajgcych rowniez tabele amortyzacyjne. (w programie

,Srodki trwate”)

Typowe zapisy strony Wn konta 400 , Amortyzacja”

' ' . Konta
Lp. Tresé operacji i
przeciwstawne
Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo srodkow
1 | trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 0
Typowe zapisy strony Ma konta 400 LAmortyzacija”
Konta
Lp. Tresé operacii .
przeciwstawne
1 | Przeksiegowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na 860

wynik finansowy
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Konto 401 ~ , Zuzycie materiafow i energii”
Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow: materiatow | energii na cele dziafainosci podstawowej

pornocnicze] i ogdinego zarzgdu.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug podziatek klasyfikacji budzetows, ustalonej dia wydatkow w

§ §421, 422, 424, 14286,
Konto 401 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych

kosztow. Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn_ .konta 401 ..ZuZycie materialow”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Koszty: materiatéw biurowych, gospodarczych, ksiazek, wydawnictw, | Zespoty kont 17, ,2°
drukow, paliw cieklych , gazowych, energii i innych materiatow.
2 | Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych i pozostalych wartosci 072

niematerialnych i prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 401 . Zuzycie materiatéw”

Lp Tresé operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztéw. Zespoly kont 1", .27

2 [ Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy 860

Konto 402 — ,, Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw usiug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej

jednostki.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji budzetowej, ustalonej dia wydatkéw w

§ 427,430, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440
Konto 402 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, kiore wyraza wysokos¢ poniesionych

kosztow. Saldo konta 402 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 , Ustugi obce”

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne

1 | Koszty: najmu pomieszczen, ustug telefonicznych, ustug Zespoly kont 17, 2"
informatycznych, dozoru mienia, sprzatania, ogtoszen w masowych
srodkach przekazu, ekspertyz i poradnictwa, odprowadzanie sciekdw i

inne ustugi obce.

31



Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,, Ustugi obce”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow, Zespoly kant 1", ,2"
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 403 ,, Podatki i opfaty”
Konto 403 stuzy do ewidenciji kosztow: podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transportowych,

optat za uzytkowanie wieczyste gruntéw, opfat skarbowych, notarialnych, sadowych, urzgdowych optat

manipulacyjnych i administracyjnych.
Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saido Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych

kosziow. Saldo konta 403 przenosi sig w konicu roku obrotowega na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403, Podatki i optaty”

Lp. Tresé operacii Konta
przeciwstawne

1 | Koszty: o charakterze podatkowym, optat za uzytkowanie wieczyste Zespoty kont 17, ,2",
gruntéw, opfat skarbowych, notarialnych, sadowych, urzedowych optat
manipulacyjnych i administracyjnych,

Typowe zapisy strony Ma konta 403, Podatki i opfaty”

Lp. Tresé operacii Konta
przeciwstawne
Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. ' Zespoty kont 1”7, ,27,
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosziow. 860

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidenciji kosztow: wynagrodzen osobowych pracownikow oraz innych oséb
fizycznych z tytulu umow o prace, uméw zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych.

Na koncie 404 ujmowane sg wynagrodzenia osobowe( § 401 — 403} oraz dodatkowe wynagrodzenia
roczne, honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia bezosobowe (§ 404, 401, 417)
Konto 404 moze wykazywad w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztow wynagrodzenia brutto (bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac.

Saldo konta 404 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 404 . Wynagrodzenia”

Lp. Tres¢ operacji _ Konta
przeciwstawne
1 | Koszty: wynagrodzen osobowych pracownikéw oraz innych osob 231
fizycznych z tytutu umow o prace, uméw zlecenia, umowy o dziefo,
umowy agencyjnej i innych. Dodatkowe wynagrodzenia roczne,
honoraria | wynagrodzenia bezosobowe
Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”
Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych koszidw z tytutu korekt w zwigzku Zespoty kont 17, 2"
z refundacjg wydatkéw
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztdw. 860

Konto 405- ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatainosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju éwiadczen na
rzecz pracownikow i osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie uméw o prace, umow zlecenia, umowy
o dzieto i innych, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzeri. Na koncie 405 ujmuje sie koszty odpowiadajace
paragrafom wydatkéw: 302, 411, 412, 414, 428, 444,470,
Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kidre wyraza wysoko$é poniesionych

kosztow.

Saldo konta 405 przenosi sie w koticu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405,,Ubezpieczenia_spofeczne” .

Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1 | Obcigzajgce pracodawce skiadki na rzecz Funduszu Ubezpieczen 229
Spotecznych i Funduszu Pracy
2 | Naliczone odpisy na zakiadowy fundusz $wiadczen sogjalnych 240
Typowe zapisy strony Ma konta 405'1,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztéw. 229
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw, 860
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Konto 409 — . Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej nie ujetych na Kontach 401-405.
W urzedzie gminy wprowadzono podziat konta 409 dostosowujac ksiegowanie kosztéw zgodnie z
pozycjami w rachunku zyskow i strat: :

409 ~ 1 pozostale koszty rodzajowe klasyfikowane w § 441, 442, 443

409 — 2 pozycja B.X. w_rachunku zyskow i strat "Inne $wiadczenia_finansowane z_budzetu” ujmuje sig

koszty klasyfikowane w paragrafach wydatkow: 303, 304,311, 321, 324, 326,
409 — 3 pozycja B.XI. w_rachunku zyskow i strat_. Inne obciazenia” ujmuje sig koszty klasyfikowane w

paragrafach wydatkow:285, 290, 291, 293, 294, 416, 456,457, 458, 459, 460, 461
Saldo konta 409 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Whn konta 409,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. ' Tre$é operaciji K.onta
przeciwstawne
Koszty:podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych, ryczattéw za Zespoty kont 1", ,2" i konto
uzywanie prywatnych samochodow w sprawach jednostki, 6407
4 ubezpieczenia mienia i inne, skiadki czionkowskie w zwiazkach gmin i
inne( 1zby Rolnicze), wyplat pienigznych na rzecz os6b fizycznych
niezaliczanych do wynagrodzen, $wiadczen spotecznych (np.: dodatki
mieszkaniowe), stypendiow dla uczniow , zwrot dotacji wykorzystansj
niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci,
kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b fizycznych i prawnych
oraz inne koszty wymienione w opisie do konta 409 -1, 2,3
Typowe zapisy strony Ma konta 409, Pozostate koszty rodzajowe”
Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoly kont 1", ,2"
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Zespot 6 ~ "Produkty"

Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) np. prenumeraty,
ubezpieczenia itp. '

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podiegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wediug ich tytuidw.
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Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okresow i jest wykazana w bilansie jednostki budzetowej

w aktywach w poz.B.V."Rozliczeniea miedzyokresowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”

i Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1 | Wydatki poniesione w roku budzetowym, a przewidziane do 101, 130,139

rozliczenia kosztéw w roku nastepnym.

Typowe zapisy strony Ma konta 640 .Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

L. Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1 | Zaliczenie wydatkéw poniesionych w poprzednim roku do kosztéw roku Konta zespotu , 4”
biezgcego

Zespdt 7 — "Przychody, dochody i koszty "

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty " stuza do ewidencii:
1) przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produkiow, towardw, przychoddw i kosztow

operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,
2) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziafalnoscig jednostki, w szczegéinosci dochodéw, do ktorych zalicza sie podatki, skiadki,
optaty i inne dochody nalezne na podstawie odrebnych ustaw oraz odsetki podatkowe.

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 powinna zapewnic¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych wedfug pozyciji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa prowadzona
jest wedtug zasad rachunkowoséci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budZzetowych sporzadzane przez te

organy.
Ewidencje analityczng naleznosci prowadzi sie wediug diuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej do

konta 221.
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Typowe zapisy strony Wn konta 720 +Przychody z tytutu dochodoéw budZzetowych”

Konta

Lp- Tre$é operacji _—
przeciwstawne

1 | Odpisy lub zmnigjszenia naleznosci z tytutu podatkow i opiat
pobieranych przez urzad jst. oraz zmniejszenie innych naleznosci z

tytulu dochodéw realizowanych w jednostkach budzetowych 221
2 | Przeksiegowanie na koniec roku przychodow z tytutu dochoddw 860
budzetowych na wynik finansowy
Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochoddow budzetowych”
Lp. Tresc operacji K-onta
przeciwstawne
1" | Przypis przychoddw z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzad 221
Nieprzypisane dochody wpfacone na rachunek biezgcy 101,130,
3 | Przychody z tytulu dochodow budzetowych jednostki samorzadu
terytoriainego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
800

jednostek budzetowych

Konto 750 — "Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych
W szczegolnosci na koncie 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacii finansowych z tytutu sprzedazy
papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,

dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetek za zwioke w

zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencje analityczng przychodow prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji budzetowej

Na koniec roku konto 750 nie wystepuje.

Typowe zapisy strony Wn konta 750"Przychody finansowe"”

Konta

Lp. Treéé operacji .
przeciwstawne

1| Przeniesienie na koniec roku na wynik finansowy uzyskanych
860

przychodow finansowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 750"Przychody finansowe"

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne

Otrzymane odsetki za zwloke od naleznosci podatkowych 221

2 | Przychody z tytutu sprzedazy udziatow i akcji 130,221
Przypisane odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci jednostek
budZetowych 221
Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych 130,135,139

5 | Przypisane na koniec kwartalu odsetki za zwioke w zaptacie
podatkowych i niepodatkowych naleznosci jednostek budzetowych 221

Konto 751 — "Koszty finansowe"

Kento 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegoinosci wartosé sprzedanych udziatdw, akcji, odsetek od
kredytow i pozyczek, odsetek za zwioke w zaplacie zobowigzar z wyjatkiem obciazajgcych inwestycie w

okresie realizacij.
Ewidencja szczegotowa powinna zapewnié wyodrebnienie poszczegéinych rodzajow kosztéw

finansowych .

Na koniec roku konto nie wystepuje

Typowe zapisy strony Wn konta 751"Koszty finansowe"

Konta
Lp. Tresé operacji ]
przeciwstawne
1 ' Warto$¢ sprzedanych akgji, udzialow 030
2 | Odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek 130
3 | Odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan z tytutu dostaw, robét i 201
ustug 225
4 | Odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan podatkowych
Typowe zapisy strony Ma konta 751 "Koszty finansowe”
i ) Konta
Lp. Tresé operacji )
przeciwstawne
Przeksiegowanie na koniec roku na wynik finansowy poniesionych 860
kosztow finansowych
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Konto 760 — "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig jednostki i nie
ujetych na kontach 720,750.a w szczegoblnosci ujmuje sie:
1 przychody ze sprzedazy srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
2) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny,

i nieodptatnie otrzymane érodki obrotowe;

Na koniec roku przenosi sie pozostate przychody operacyjne na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 "Pozostale przychody operacyjne”

L . Konta
Lp. Tre$é operacii .
przeciwstawne
1 | Przeksiegowanie na koniec roku na wynik finansowy pozostatych 860
przychodéw operacyjnych
Typowe zapisy strony Ma konta 760 "pozostate przychody operacyjne”
Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1 | Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych | Konta zespotu 112

prawnych i inwestycji
2 | Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary i grzywny oraz wczesniej

odpisane naleznosci Konta zespolu 112

3 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan Konta zespotu 2
Otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizn: _
a) $rodki pienigzne 101, 130,135, 139
b) srodki trwate o niskiej wartosci 013
5 | Zmniejszenie wartosci odpisOw aktualizacyjnych ze wzgiedu na ustanie
przyczyn uzasadniajgcych ich dokonywanie dotyczacych naleznosci z

tytutu dochodow budzetowych 290

Konto 761 — "Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig jednostki

W szczeg6inosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow.
pozostate koszty operacyjne jak:odpisane przedawnione, Umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci,koszty postepowania spornego | egzekucyinego oraz nieodplatnie

przekazane $rodki obrotowe,
Na koniec roku przenosi sie pozostate koszty operacyjne na konto 860. Saldo nie wystepuje.
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Typowe zapisy strony Wn konta 761 "Pozostale koszty operacyjne"

Lp. Tresé operacji K.onta
przeciwstawne

Warto$¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatow 401

2 | Zaplacone lub naliczone odszkodowania, kary, grzywny oraz koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego konta zespolu 1i 2
Odpisanie przedawnionych [ub umorzonych naleznoéci Konta zespotu 112
Wartos¢ darowizn i przekazanych nieodpiatnie rzeczowych aktywow 401
obrotowych

5 | Przeksiggowanie na koniec roku przychodéw ze sprzedazy skiadnikéw
majatkowych i pozostatych przychodéw operacyjnych na wynik

finansowy ' 860
6 | Odpisow aktualizujace watpliwe naleznosci jednostek budzetowych z
tytutu dochoddw budzetowych 290

Typowe zapisy strony Ma konta 761 "Pozostafe koszty operacyjne"

Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1 | Przeksiggowanie na koniec roku na wynik finansowy pozostatych 860

kosztéw operacyjnych

Konto 770 - ,. Zyski nadzwyczajne”

Konto 771 - .. Straty nadzwyczajne '

Konto 7701771 shuzy do ewidencji dodatnich oraz ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujgcych poza dziatainoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélinym
ryzykiem jej prowadzenia np. odszkodowania z tytuty zdarzen losowych.

W koricu roku obrotowego przenosi sig zyski i straty nadzwyczajne na odpowiednie strony konta 860.

Na koniec roku konto 770 i 771 nie wykazuje salda

Typowe zapisy strony Wn konta 770 ,, Zyski nadzwyczajne”

Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwsiawne
1 | Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych zyskéw 860

nadzwyczajnych na wynik finansowy
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Typowe Zapisy strony Ma konta 770, Zyski nadzwyczaine”

. . Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1 | Przypis przyznanych odszkodowan dotyczacych zdarzen losowych 240
2 | Wpiata nieprzypisanych odszkodowan dotyczacych zdarzer losowych 130
Typowe zapisy strony Wn konta 771 ,, Straty nadzwyczajne”
N Konta
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
Koszty usuwania skutkow szkdd losowych nieobjgtych ubezpieczeniem 240
2 | Nadwyzka kosztow usuwania skutkow zdarzen losowych nad
otrzymanym odszkodowaniem 240
Typowe zapisy strony Ma konta 771 .. Straty nadzwyczajne”
] Konta
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1| Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych strat nadzwyczajnych 860
na wynik finansowy

Zesp6t 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 sluzg do ewidencji funduszy, rozliczeniu wyniku finansowego, dotacji z budzetu , rezerw

i rozliczeri miedzyokresowych przychodow.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu jednostki a na stronie Ma jego Zwiekszenia

Konto 800 - "Fundusz fednostki”

Konto 800 stuzy do ewidenciji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen

i zmnigjszen funduszu jednostki, wykazywanych w sprawozdaniu finansowym w zestawieniu zmian w

funduszu jednostki.
Konto 800 moze wykazywaé na koniec roku saldo Whn lub Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,Fundusz jednostki”

Konta

i.p. Tresé operacji .
przeciwstawne

1 | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (ksiegowania w ksiegach roku

nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego za rok 860

ubiegty).
2 | Przeniesienie na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb - 27 5
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i Rb 27 - ZZ zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod data kofczad
okres sprawozdawczy).

Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych oraz srodkdw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek budzetowych (pod data
31 grudnia).

Warto$¢ nieumorzona $rodkow trwatych zlikwidowanych, sprzedanych
fub nieodpfatnie przekazanych

Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych srodkéw
trwatych otrzymanych niecdptatnie na podstawie decyzji wiasciwego
organu.

Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych
inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie).

Zmniejszenie wartosci bilansowej $rodkow trwailych w wyniku
aktualizacji ich wyceny

Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje
{(Srodki trwate w budowie).

Roczne lub okresowe przeksiggowanie na podstawie ewidencji
analitycznej prowadzonej w budzecie do konta 901 przychodow z

tytutu realizowanych w formie wplat na rachunek budzetu

130

810

011

071

080

011

080

720

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,Fundusz jednostki”

Konta

Lp. Tresé operacji
przeciwstawne
1 | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego (zapis w ksiegach roku 860
nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).
2 | Przeniesienie na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb—28 S
zrealizowanych wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym
{pod datg koriczaca okres sprawozdawczy). 130
3 Rownowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na
sfinansowanie wilasnych inwestycji 810
4 ; Otrzymane nieodpfatnie srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne
oraz inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub 011, 020, 080
wedfug wyceny).
5 | Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych na skutek 011
zarzgdzone] aktualizacji wyceny (wartosé brutto).
8 |Przeksiegowanie srodkéw wykorzystanych na realizacje planu
130

wydatkow niewygasajgcych na podstawie wewnetrznych sprawozdan

lub informagji
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Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosei z budzetu érodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycie”

Konto 810 w urzedzie stuzy do ewidencii dotacji objetych planem finansowym wydatkéw urzedu a w

szczegolnosci:

1} dotacji przekazywanych samorzadowym zaktadom budzetowym W formie dotacp podmiotowei,
przedmiotowe, celowej{ art5 ust.1 pkt 2 i 3}, celowej na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizowanej inwestycii.

2) Dotacji celowych przekazywanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego na podstawie
zawartych umow ( art.220 ust. 1 -3 ustawy).

3) Dotacji celowych na cele publiczne zwigzane z realizacig zadan jednostki samerzadu
terytorialnego na podstawie zawartych umow ( art.221 ust. 1-4 ustawy).

4) réownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkdw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Whn konta 810 "Dotacje budZzetowe, ptatnosci z bhudzetu srodkow

europejskich oraz $érodki 2 budzetu na inwestycje”

. . Konta
Lp. Treéé operaci .
przeciwstawne
1 | Wykorzystane i rozliczone dotacje, przekazane z rachunku budzetu lub 224

urzedu dia innych jednostek oraz podmiotow, ktorym zlecono
wykonanie zadan wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego
2 | Przeksiegowanie na koniec roku réwnowartosci srodkéw budzetowych

wykorzystanych na finansowanie inwestycji 800

Typowe zapisy strony Ma konta 810 .Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

. N Konta
Lp. Tres¢ operacjl .
przeciwstawne
1 | Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego salda konta na fundusz 800
jednostki

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen
migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmnigjszefh w

korespondencji z kontem 720..
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Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 .. Rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe przychodéw”

Lp.

Konta

Tre§¢ operacji .
przeciwstawne

1 | Przeksiggowanie w urzedzie przychodow przysziych okreséw w wysokosci
raty diugoterminowych naleznos$ci budzetowych podiegajacych sptacie w
danym roku jako naleznosci krétkoterminowych do przychodow z tytutu 720

dochodow budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe przychodéw”

Lp.

Konta

Tresé operacji .
przeciwstawne

1 | Przypis dtugoterminowych naleznosci budzetowych

226

Konto 851 - "Zakiadowy fundusz Swiadczent socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszeh zaktadowego funduszu $wiadczen

socjainych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie

135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegélowa db konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1)

2)

stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczer socjalnych, z podziatem wediug

Zrodet zwigkszen i kierunkdw zmnigjszen,
wysokosci poniesionych kosztow | wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegoine rodzaje

dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakiadowy fundusz $wiadczeh socjainych”

Lp. Tre$é operacji . K-onta
przeciwstawne
Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalng 101,135
Umorzenia pozyczek Z ZFSS lub innych naleznosci. 234
3 | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe tego funduszu (dokonywane
na dziefi bilansowy 290
4 |Doptaty do wypoczynku zorganizowanego we wtasnym zakresie 101,135
Typowe zapisy strony Ma konta 851 .Zaktadowy fundusz $wiadczeni socjainych”
Lp. Tresé operacji Ktonta
przeciwstawne
1 | Naliczone i przekazane na wyodrgbniony rachunek odpisy na 135
zakiadowy fundusz éwiadczen socjalnych
2 | Odsetki bankowe naliczone od $rodkow zaktadowego funduszu 135
$wiadczen socjalnych.
3 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielanych na cele mieszkaniowe | 234
innych naleznosci (wymagaine na dzien bilansowy).
Odptatnosé pracownikow za $wiadczenia socjaine 234
Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznoéci w przypadku ustania
przyczyny, dla ktérej odpisu dokonano. 290

Konto 860 - * Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo W - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,, Wynik finansowy”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1| Przeksiegowanie w koncu roku poniesionych kosztdw ujetych na
kontach 400-405 i 409 400 - 405 i 409
2 | Koszty operacji finansowych 751
3 | Pozostale koszty operacyjne 761
4 | Straty nadzwyczajne 771
5 | Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku nefto) za rok 800
ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).
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Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,, Wynik finansowy”

Lp. ' Tresé¢ operacji K.onta
przeciwstawne
1 | Przeksiggowanie w konicu roku obrotowego podstawowych
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych 720
2 | Przeksigegowanie przychoddw finansowych ' 750
3 | Przeksiegowanie pozostafych przychodow operacyjnych, 760
4 | Przeksiggowanie zyskow nadzwyczajnych 770
5 | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok
ubiegty (pod datq przyjecia sprawozdania finansowego). 800

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - ., Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidenciji wydatkow strukturalnych. Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartosé
zrealizowanych wydatkéw strukturainych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Na stronie Ma
konta 875 ujmuje sig warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 976 - ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidenciji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie wediug stanu na koniec roku budzetowego naleznosci od innych
jednostek | zakladow budzetowych bedgcych jednostkami organizacyjnymi gminy.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie wediug stanu na koniec roku budzetowego zobowiazania wobec
jednostek | zakladéw budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi gminy.

Wzajemne naleznoéci i zobowigzania tych jednostek i zakiadéw podlegajg wyltaczeniu w tgcznym bilansie

samorzadowych jednostek i zakfadow budzetowych.

Konto 980 — ,.Plan finansowy wydatkéw budZetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencii planu finansowego wydatkow budzetowych urzedu jednostki samorzadu

terytorialnego w szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Typowe zapisy strony Wn ,.,Plan finansowy wydatkéw budZzetowych”

Lp.

Tresé operacji

Ujecie planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego karekt.(zmnigjszenie planu — zapisem

czerwonymy)

Typowe zapisy strony Ma ,.Plan finansowy wydatkow budZzetowych”

Lp.

Tre$¢ operacji

Ujecie rownowartosci zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
Ujecie wartosci planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym.

Wartosc¢ niezrealizowanych i wygastych planowanych wydatkdw budzetowych

. Konto 991 -, Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych

przypisaniu na kontach podatnikéw”

Na ko

ncie ewidencjonuje sie na stronie Wn przypisy w wysokos$ci naleznosci do pobrania, przypisy kwot

pobranych poprzednio nieprzypisanych, przypisy odsetek za zwloke w kwocie wplaconej, natomiast na
stronie Ma ewidencjonuje sie wplaty kwot pobranych przez inkasenta dokonane do kasy urzedu oraz na

rachunek bankowy.

Typowe zapisy strony Wn ,.Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw

podlegajacych przypisaniu ha kontach podatnikéw”™

Lp. Tres¢ operacji
1 | Przypis w wysokoéci naleznosci do pobrania.
2 | Przypis odsetek za zwioke w kwocie wplacone].

Typowe zapisy strony Ma ..,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Lp.

Tresé operagiji

Wplata na rachunek bankowy kwot pobranych przez inkasenta.
Whptata do kasy urzedu kwot pobranych przez inkasenta.

Odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Konto 981 - .,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”’

Konto
Konto

stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

46




Ewidencja szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego

niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tresé operacji

1 | Ujecie planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma ,.Pian finansowy niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tres¢ operacji

1 | Ujecie rownowartosci zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkow budzetowych.
2 | Ujecie wartosci planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub

wygastej.

Konto 998 - "ZaangaZzowanie wydatkéw budetowych roku biezacego"

Konto 898 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budz'etowego.

Typowe zapisy strony Wn ,.Zaangazowanie wydatkéw budZetowych roku biezacego”

Lp. Tresé operacji

Rownowartosc¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych.

2 | Zaksiggowanie na koniec okresu sprawozdawczego zrealizowanych w danym roku wydatkéw
objetych planem wydatkéw niewygasajgcych

3 {Przenfesienie do zaangazowania nastepnego roku budzetowego wydatkéw objetych wykazem
wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego w kwocie wynikajacej z zawartych
umow

4 | Przeniesienie do zaangazowania nastepnego roku budzetowego rownowartoéci zaangazowania

wydatkow ujgtego na koncie 998 jako zaangazowanie roku biezacego

Typowe zapisy strony Ma ,.ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Lp. Tres¢ operacji

1 | Niezapiacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktére wynikajg z ksiag | sprawozdan na dzien
31 grudnia. '

Zaangazowanie z iat poprzednich przeksiegowane z konta 999.

Zobowigzania warunkowe wynikajgce z zawartych uméw o dostawy i ustugi, ktérych termin
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10

11

ptatnosci przypada na dany rok.

Zobowigzania wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowieni z terminem platno$ci w danym
roku.

Zobowigzania wobec pracownikow wynikajace z zawartych uméw o prace lub decyzji o
Zafrudnieniu; platne do 31 grudnia danego roku.

Naliczone zobowigzania z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku.
Zwigkszenie lub zmniejsZenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego zaangazowania
wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesunigcia terminu platnosci na rok nastepny.

Zaangazowanie w wysokoéci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjiami niepoprzedzonymi
umowami lub decyzjami zaewidencjonowanymi na tym koncie.

Zobowigzania wystepujace na koniec kwartalu a nie wynikajace z wezesniej ujgtych na tym koncie
umdw lub decyzji (np. kosztdw podrézy stuzbowych, dostaw i ustug, odsetek za zwioke w zapltacie
Zobowigzan, kar umownych i odszkodowan).

Nieoptacone zobowigzania z roku poprzedniego objete planem wydatkdw niewygasajgcych na
biezgcy rok

Zaangazowanie wynikajgce z umow, decyzji i innych postanowien z lat poprzednich, ktorych
realizacja nastapi w ramach realizacji planu wydatkéw niewygasajgcych

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat "

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazdwania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej lat przysziych oraz niewygasajgcych wydatkdw, ktére majg byé

zrealizowane w latach nastepnych,

Typowe zapisy strony Wn_..ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Lp. Tres¢ operacji
1 | Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore
przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezacego {ksiegowanie na poczatku nastepnego
roku). _ '
2 | Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow przeznaczonych do realizacji w biezgcym roku
budzetowym w kwocie wynikajacej z umodw zawartych w poprzednim roku
3 | Przeniesienie w zwigzku ze zwiekszeniem w danym roku 'budZetowym planu wydatkéw

budzetowych w kwocie ujetej jako zaangazowanie wydatkéw lat przysziych, do realizacji w

biezgcym roku budzetowym (m.in. dodatkowe wynagrodzenie roczne)
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Typowe zapisy strony Ma ,.ZaangaZowanie wydatkéw budZetowych przyszlych lat”

Lp. Tresc operacji

1 | Zobowigzania warunkowe wynikajgce z zawartych w roku biezacym uméw o dostawy, roboty i
ustugi, ktdrych termin platnosci przypada w przysziych latach.

2 | Zobowigzania wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowien, ktérych termin platnosci
przypada w przysziych latach.

3 | Zwigkszenie juz ujgtego zaangazowania lat przyszlych w wyniku zmiany umow, decyzji i innych
postanowien poweodujgcych zaniechanie realizacji w biezgcym roku lub przesuniecie terminow
ptatnosci na lata przyszte \

4 | Zmnigjszenie(zapis czerwony } zaangazowania lat przysztych w zwigzku z zwiekszeniem planu

wydatkow roku biezacego( np. zaciagnigcie kredytu lub pozyskanie $rodkéw z innych Zrédet )
Niewykonane wydatki objete wykazem wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego
w kwocie wynikajgcej z umdw zawartych w roku biezgcym

Wartosc¢ zobowigzan wystepujacych na 31 grudnia, a niewynikajacych z wezeséniej ujetego na tym
koncie zaangazowania przysziych [at, kiére spowodujg wystapienie wydatkéw w nastepnym roku

budzetowym
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