Regionalna Izba Obrachunkowa

w Katowicach
Nr kontroli: WK-6102/1 9/3/09

PROTOKOL,

kontroli doraznej Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej przeprowadzonej w dniach
od 29 czerwea do 6 lipca 2009 r. przez Inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowe;
w  Katowicach, dziatajacych na podstawie upowaznienia Prezesa Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Katowicach Nr WK-6102/19/2/09 7 dnia 25 czerwca 2009 r.

Kontrol¢ przeprowadzili:
- Lukasz Czapnik - Mtodszy Inspektor WKGF — koordynator kontrolj
- Jacek Szymanski — Mtodszy Inspektor WKGF

Jednostka kontrolowana

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudniku
ul. Ks. Gawliny 2
47 — 411 Rudnik

Okres objety kontrolg
od 1 stycznia 2005 roku do 6 lipca 2009 r,

Zakres i tematyka kontroli:

L Ustalenia ogolno — organizacyjne
I1. Ksiegowos¢

II1. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych
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I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE
1.1. Forma organizacyjno prawna

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudniky zostat utworzony na mocy uchwaty
Gminnej Rady Narodowej w Rudniku nr X/36/90 z dnia 27 kwietnia 1990 r. i dziata jako
jednostka budzetowa w oparciu o statut nadany uchwata nr XXX1/308/05 Rady Gminy
Rudnik z dnia 16 listopada 2005 r. Wezesniej podstawa dziatania kontrolowanej jednostki byt
statut stanowiacy zatacznik do uchwaty Nr XXXIV/163/98 Rady Gminy Rudnik z dnig
28 kwietnia 1998 r.

W Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudniku obowiazuje Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr 172009 Kierownika GOPS Rudnik z dnia
I kwietnia 2009 r. Poprzednio w kontrolowanej jednostce obowiazywat Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr 1/2003 Kierownika GOPS Rudnik » dnia
10 lutego 2003 r.

1.2, Kierownictwo jednostki

Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku Jest p. Aleksandra
Affa, zatrudniona na powyzszym stanowisku na podstawie aneksu do umowy o prace
z 1 wrzesnia 2005 r. zawartej pomiedzy p. Karing Lassak — Kierownikiem GOPS-u a p.
Aleksandra Affa. Z aneksu do umowy zawartego 15 grudnia 2006 r. przez p. Alojzego
Pieruszke — Wojta Gminy Rudnik wynika, iz od dnia 15 grudnia 2006 r. zatrudnia sig¢ ww.
0sobg na stanowisku Kierownika GOPS-u, na czas zastepstwa, zgodnie z Zarzadzeniem
Wéjta Gminy Rudnik Nr 7/06 7 dnia 15 grudnia 2006 r. Réwnoczesnie, Wéjt Gminy Rudnik
udzielit wskazanej osobie upowaznie m.in. na podstawie art. 47 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie terytorialnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.).
W okresach od 10 grudnia 2007 r. do 25 stycznia 2009 r. oraz od 1 lutego 2009 r. do 31 marca
2009 r. p. Aleksandra Affa przebywala na zwolnieniu lekarskim, urlopie macierzyfskim i na
urlopie wychowawcezym. W tym czasie obowiazki Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Rudniku petnita p. Ewa Nowak — Starszy Pracownik Socjalny.
Poprzednio, stanowisko Kierownika Gminnego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku
zajmowata od dnia 1 luFego 2003 r. p. Karina Lassak na podstawie zarzadzenia nr 05/2003
Wojta Gminy Rudnik z c‘inia 3 lutego 2003 r. Wskazana osoba zostata odwotana na podstawie
zarzadzenia nr 5/06 Wojta Gminy Rudnik z dnia 15 grudnia 2006 r.

Gtéwnym Ksiggowym Gminnego Osrodka Pomocy Spoltecznej w Rudniku jest

p. Eugenia Lach, zatrudniona Powyzszym stanowisku na podstawie aneksu z dnia 5 listopada
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2007 r. do Umowy o prac¢ z dnia 1 wrzesnia 2005 r. Wezesniej, powyzsze obowigzki
wykonywala réwniez w/w osoba, bedac zatrudnionym na stanowisky ksiggowej na podstawie

Umowy o pracg od dnia 15 czerwca 2003 I.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 7 pozn. zm.). W zwigzku z powyzszym,
pobrano wyjasnienia od p. Aleksandry Affa — Kierownika GOPS w Rudniku. Z wyjasnien
wskazanej osoby wynika, ze gtéwnemu ksiggowemu zostat powierzony ogét obowigzkow
I odpowiedzialnosci réwnies z zakresu rachunkowosci w zawartych umowach o prac¢ oraz
w zakresie czynnosci z dnia 1 maja 2004 r.

Ustalono, ze z zakresu czynnosct Gléwnego Ksiegowego Gminnego Ogrodka Pomocy
Spolecznej w Rudniku 0raz z umow o prace nie wynika fakt powierzenia Gtéwnemu
Ksiggowemu obowigzkow i odpowiedzialnosci o ktérych mowa powyzej.

W toku kontroli ustalono ponadto, ze p. Aleksandra Affa przed objeciem funkcji
Kierownika GOPS-u zatrudniona byta na stanowisku pracownika socjalnego na umowy
O pracg: z 7 kwietnia 2003 r. na okres probny od 7 kwietnia do 7 lipca 2003 r., i kolejne na
czas nieokreslony z 7 lipca 2003 r., 1 sierpnia 2005 r., 1 wrzesnia 2005 r. Z kwestionariusza
osobowego znajdujacego si¢ w aktach osobowych nie wynikajg zadne okresy zatrudnienia
(brak danych w punkcie dotyczacym przebiegu dotychczasowego zatrudnienia).

Zgodnie z przepisem art. 3 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 7 pézn. zm.), pracownikiem
samorzadowym zatrudnionym na kierowniczym stanowisku urzedniczym moze by¢ osoba
zatrudniana na podstawie art. 2 pkt 2 — 4, ktéra spetnia Wymagania okreslone w ust. 1 i ust. 3
Pkt 2 i 3 oraz dodatkowo posiada facznie co najmniej dwuletni staz pracy:

a) na stanowiskach urzedniczych w Jednostkach, o ktérych mowa w art. 1, lub

b) w stuzbie cywilnej, lub

¢) w stuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk obstugi, lub

d) w innych urzedach painistwowych, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obshugi, lub

€) na kierowniczych stan\owiskach panstwowych,

Zauwazy¢ jednak nalezy, iz zgodnie z ]I tabelg stanowisk pracowniczych zatacznika nr 3 do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania

pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
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Wymogow ww. przepiséw.
W' powyzszym zakresie wyjasnienia zostaly pobrane w trakcie kontroli kompleksowe;j
przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Rudnik.

Ustalono réwniez, ze kasa Gminnego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Rudniky
znajduje sie w Urzgdzie Gminy Rudnik a obowiazki w zakresie prowadzenia obstugi kasowej
powierzono pracownikowi GOPS-u zatrudnionemu na podstawie umowy o prace z dnia 1
stycznia 2006 r, na Y etatu.

Spos6b organizacji obstugi kasowej zostat opisany w instrukcji - gospodarki kasowe;j
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudniku wprowadzonej Zarzadzeniem nr 5/2006
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku z dnia 14 grudnia 2006 r.
Wykaz akt kontroli nr AK/6{02/ 19/09 stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli
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II. KSIEGOWOSC¢
L.1. Prawidlowo$é prowadzenia gospodarki pienigznej

Sprawdzeniem  objeto prawidlowo$¢  dokumentowania operacji w obrocie
gotéwkowym i bezgotdwkowym na podstawie analizy por6wnawczej: wyciagéw bankowych
(rachunek biezacy GOPS oraz rachunek Funduszu Swiadczen Socjalnych GOPS) i raportéw
kasowych z dowodami zrodlowymi, za okres od pazdziernika 2008 r. do marca 2009 r.

W trakcie kontroli dowodéw Zrédlowych, stwierdzono przypadki wyplaty $wiadczen
pienigznych na rzecz oséb nieuprawnionych, pomimo braku przedlozenia przez te osoby
1 dolaczenia do dowodow kasowych upowaznieni do pobrania gotowki, wystawionych przez
uprawnione osoby wymienione w rozchodowych dowodach kasowych. Powyzszym naruszono
postanowienia § 4 pkt 1 ppkt b) Instrukcji dotyczace; gospodarki kasowej w GOPS w Rudniku,
wprowadzonej zarzadzeniem nr 5/2006 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Rudniku z dnia 14 grudnia 2006 r. Zgodnie z powyzszymi postanowieniami: »upowaznienie nalezy
dotaczyé do dowodu kasowego; upowaznienie do odbioru gotéwki powinno zawieraé potwierdzenie
tozsamosci we wlasnorecznoéci i)bdpisu 0soby wystawiajacej upowaznienie”.

Wyplate osobom, nie posiadajacym upowazniet do odbioru gotéwki, stwierdzono w przypadkach:

— Lista wyplat $wiadczen rodzinnych nr 211 za miesigc pazdziernik 2008 r. z dnia 30 pazdziernika
2008 r. — w 11 przypadkach

— Lista wyplat §wiadczen rodzinnych nr 220 za miesiac listopad 2008 r. z dnija 28 listopada 2008 r. —
w 6 przypadkach

— Lista wyplat $wiadczen rodzinnych nr 229 za miesiac grudzieni 2008 r. z dnia 30 grudnia 2008 r. —
w 11 przypadkach

— Lista wyplat $wiadczen rodzinnych nr 237 za miesiac styczen 2009 r. z dnia 30 stycznia 2009 r. —
w 11 przypadkach

— Lista wyplat $wiadczen rodzinnych nr 244 za miesiac luty 2009 r. z dnia 27 lutego 2009 r. — w 12
przypadkach

— Lista wyplat $wiadczen rodzinnych nr 253 za miesiac marzec 2009 r. z dnia 30 marca 2009 r. -
w 9 przypadkach

— Lista wyptat nr 680 za miesiac listopad 2008 r. z dnia 28.11.2008 r. — w 1 przypadku

— Lista wyptat nr 686 za miesiac grudzie 2008 r. z dnia 11.12.2008 r. — w 1 przypadku

— Lista wyptat nr 690 za miesiac listopad 2008 r. z dnia 28.11.2008 . — w | przypadku

— Lista wyptat nr 701 za miesiac grudzien 2008 r. z dnia 31.12.2008 r. — w 1 przypadku

— Lista wyplat nr 733 za miesiac luty 2009 r. z dnia 27.02.2009 1. — w 1 przypadku

— Lista wyplat nr 766 za miesiac marzec 2009 r. z dnia 31.03.2009 r. — w 1 przypadku
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— Lista wyptat $wiadczen z funduszy alimentacyjnego nr 13 za miesiac marzec 2009 r. z dnia

30.03.2009 r. — w 2 przypadkach

Powyzsze dotyczyto nastepujacych list wyplat:

— Lista wyptat $wiadczes rodzinnych nr 211 za miesiac pazdziernik 2008 r. z dnia 30 paZzdziernika
2008 r.

~ Lista wyplat $wiadczens rodzinnych nr 220 za miesigc listopad 2008 r. z dnia 28 listopada 2008 r.

— Lista wyplat swiadczef; rodzinnych nr 229 za miesiac grudzien 2008 r. z dnia 30 grudnia 2008 r,

— Lista wyplat $wiadczen rodzinnych nr 237 za miesiac styczen 2009 r. z dnia 30 stycznia 2009 r.

~ Lista wyptat $wiadczefi rodzinnych nr 244 za miesiac luty 2009 r. z dnia 27 lutego 2009 r.

~ Lista wyptat $wiadczen rodzinnych nr 247 i 253 za miesigc marzec 2009 r. z dnia 11130 marca
2009 r. .

— Lista wyplat nr 652 za miesiac pazdziernik 2008 r. z dnia 23.10.2008 r.

— Lista wyptat nr 739 za miesiac luty 2009 r. z dnia 27.02.2009 r.

~ Lista wyptat nr 750 za miesiac marzec 2009 r. z dnia 12.03.2009 r.

Powyzsze réwniez byto niezgodne z postanowieniami § 4 pkt | ppkt b) Instrukcji dotyczacej

gospodarki kasowej, o ktérej mowa powyzej. Zgodnie z POWYZszymi postanowieniami: Jezeli

Wyplata nastepuje na podstawie upowaznienia wystawionego przez osob¢ wymieniong w

rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy zaznaczy¢, ze wyptaty dokonano osobie

upowaznione;j”; ponadto ,,odbiorca gotowki kwituje Jej odbidr swoim podpisem, ztozonym na

dowodzie kasowym (...), powinien rowniez zamiescié datg¢ otrzymania gotdwki”

W zwiazku z Powyzszym, pobrano wyjasnienia od p. Aleksandry Affa — Kierownika GOPS
oraz od Kasjera GOPS. 7 wyjasnien wskazanych oséb wynika, ze do rozchodowych dowoddw
kasowych nie dotaczono upowaznien, gdyz wyplaty swiadczen rodzinnych byty dokonywane osobom
znanym kasjerowi osobiscie, Natomiast w przypadkach dokonywania wyptat osobom na podstawie
upowaznienia, brak adnotacji, ze wyplata nastapifa osobie upowaznionej wynikat z przeoczenia
stosownych zapisow instrukc;ji kasowej, a brak daty wynikal z braky poinformowania o tym
obowiazku 0séb wyplacajacych.

Wykaz akt kontroli nr AK/6102/19/09 stanowi zalgceznik nr 1 do protokotu kontrolj

1.2 Inwentaryzacja $rodkéw pieni¢znych
Kontrola objeto Inwentaryzacje srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych wg

stanu na dzien 31 grudnia 2008 r. Analiza objeto: instrukcje inwentaryzacyjna, potwierdzenia
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sald, dowody ujmujace rozliczenie inwentaryzacji, ewidencje ksiegowa. Poréwnano dane

wynikajace z ewidencji ksiegowej z saldami potwierdzonymi przez banki.
nieprawidlowosci w tym zakresie.
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III. WYKONANIE WNIOSK()W POKONTROLNYCH

Pismem z dnia 15 listopada 2005 r. skierowano do Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Rudniku wystapienie pokontrolne Nr: WK—-6101/33/4/2005 w ktérym
zawarto 5 wnioskéw  pokontrolnych zmierzajacych do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci. Pismem z dnia 6 grudnia 2005 r. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudniku skierowal do RIO sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskéw
pokontrolnych zawartych w w/w wystapieniu.

Whniosek nr 1 dotyczyl zaprowadzenia ewidencji analitycznej do konta 201 —

»rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” oraz uzupetnienia Zaktadowego Planu Kont o opis
okreslajacy sposob i zakres ewidencjonowania zdarzen gospodarczych na poszczegdlnych
kontach ksiggi gtéwnej i dokonania zapisu ustalajacego obowiazek sporzadzania zestawien
obrotéw i sald kont ksiegi gléwne;.
Stwierdzono, ze ewidencja analityczna do konta 201 — »rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” zostala zaprowadzona. Ponadto, uzupetniono Zakladowy Plan Kont o opis
okreslajacy sposob i zakres ewidencjonowania zdarzen gospodarczych na poszczegolnych
kontach ksiegi gtéwnej oraz dokonano zapisu ustalajacego obowiazek sporzadzania zestawien
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej. W zwiazku z powyzszym wniosek uznano za wykonany.

Whiosek nr 2 dotyczyt wyksiegowania zapisow wynikajacych z dowodu PK z dnia

31 grudnia 2004 r. — pozycja ksiggowa nr 210a i po ustaleniu prawidtowego stanu wydatkéw
zaklasyfikowanych do paragrafow 3110, 4010, 4110, 4120, 4210 4410 dziatu 852, rozdziah
852 klasyfikacji budzetowej, sporzadzenia korekty sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2004 roku.
W wyniku kontroli przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze dokonano wyksiggowania
zapisow wynikajacych z dowodu PK z dnia 31 grudnia 2004 r. — pozycja ksiggowa nr 210a.
Ponadto, sporzadzono korekte sprawozdania Rb-28S za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
2004 r. Wniosek uznano za wykonany.

Whniosek nr 3 dotyczyl sporzadzenia sprawozdania Rb-32 z wykonania planéw
finansowych $rodkéw specjalnych Jednostek budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
30 czerwca 2005 roku.

Sporzadzono sprawozda_nie Rb-32 za okres od poczatku roku do 30 czerwea 2005 1. Whiosek
uznano za wykonany. |

Whiosek nr 4 dotyczyt ustalenia zasad gospodarki kasowej obowiazujacych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudniku oraz powierzenia na pis$mie pracownikowi jednostki

obowigzkéw w zakresie prowadzenia obstugi kasowej Osrodka.



Zasady gospodarki kasowej ustalono Zarzadzeniem nr 5/2006 Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Gminnym Ogrodku Pomocy Spotecznej w
Rudniku,
Obowiazki w zakresie prowadzenia obstugi kasowej Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;
powierzono pracownikowi na podstawie umowy o pracg z dnia 1 stycznia 2006 r. W zwiazku
Z powyzszym wniosek uznano za wykonany.

Whiosek nr 5 dotyczyt wystapienia o dobrowolny zwrot wyplaconych kwot dodatku
stuzbowego:
- bylemu pracownikowi socjalnemu, w tacznej kwocie 5.532,00 zt,
- pracownikowi socjalnemu, w tacznej kwocie 10.707,50 zt,
- pracownikowi socjalnemu, w tacznej kwocie 5.174,52 zt,
- aspirantowi pracy socjalnej, w tacznej kwocie 1.541,11 #,
- ksiggowej, w tacznej kwociei:_3.405,60 zt,
a w przypadku braku dobrowolnych wplat wyegzekwowania powyzszych kwot od 0sob, ktore
ponoszg odpowiedzialnos¢ za przyznanie dodatku stuzbowego.
P. Karina Lassak — byly Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej wystapita o
dobrowolny zwrot wyptaconych kwot dodatkéw stuzbowych od pracownikéw zatrudnionych
w Osrodku. Pracownicy do ktorych zwrécono sie o zwrot nie wyrazili zgody na jego
dokonanie. W dniu 18 kwietnia 2006 r. pomigdzy bylym Wojtem Gminy Rudnik
= p. Dominikiem Koniecznym a p. Karing Lassak — Kierownikiem Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej zawarto ugode pozasagdowa o naprawieniu szkody w ktorej strony
zgodnie os$wiadczyly, ze na skutek dzialania p. Kariny Lassak powstala szkoda w mieniu
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w wysokosci 14.348,73 z1. Na mocy ww. ugody p.
Karina Lassak —~ w dniu 18 kwietnia 2006 r. wplacifa na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudniku kwotg 500,00 zI. W zwiazku z powyzszym stwierdzono, ze podjeto
srodki w celu zrealizowania w/w wniosku.

Wykaz akt kontroli nr AK/6102/19/09 stanowi zalacznik nr 1 do protokotu kontrolj

Na powyzszych ustaleniach kontrolg zakonczono.
W trakcie kontroli wyjasnief udzielali:

- p. Aleksandra Affa — Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Rudniku
oraz

- Kasjer Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Rudniku (UQ{A
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Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli pod poz. 6.
Integralna czg¢s¢ protokotu stanowi zatacznik o numerze:
1. Wykazy akt kontroli.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Powiadomiono kierownictwo jednostki o prawie wynikajacym z przepiséw art. 9 ust. la
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U.
z 2001 r. Nr 55, poz. 577, z pozn. zm.), dotyczacym mozliwosci odmowy podpisania
protokotu i ztozenia w ciagu trzech dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do

przyczyny tej odmowy.

Rudnik 16 lipca 2009 I
KIER

\ecznej
$rodka omocy SDO
Gminnego O o ukiku

mt. INSPEKTOR
d/s kontrofi g ,
mdr Luk@sz Czapnik

mi. INSPH
d/s kontroli gospo

Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Rudniku

rki nansowe

GLOWNA KSIEGOWA Jacek Szymanski

data i podpis
Giéwny Ksiggowy Kontrolujacy

10



REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA

w Katowicach

ul. Grabowa 3 e-mail: katowice@rio.gov.pl tel. 0 32 60 44 900
40-172 KATOWICE NIP 954 10 26 139 fax 03260 44 901
Znak: WK-6102/19/4/09 Katowice, 11 wrzesnia 2009 r.

Szanowna Pani
Aleksandra Affa

Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
W Rudniku

ul. Kowiels e
AT 1T WD N

Wystapienie pokontrolne

w Rudniku za okres od 1 stycznia 2005 r. do 6 lipca 2009 r. Ustalenia kontroli zosialy zawarte
w protokole kontroli, podpisanym w dniu 20 lipca 2009 r., ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej  przedstawiam poszczegdlne nieprawidfowosci, wskazujge  wnioski
zmierzajace do ich usunigcia i usprawnienia badanej dziatalnosci oraz osoby odpowiedzialne
za nieprawidlowe wykonywanie czynnosci stuzbowych, stosownie do art, 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 . o0 regionalnych izbach obrachunkowych (Dz U. » 2001 r. Nr 55.
poz. 577 z p6zn. zm.).

W zakresie ksiggowosci:

= W okresie: pazdziernik 2008 — marzec 2009 dokonywano wyptaty  sSwiadczer
Plenieznych osobom niewymienionym w rozchodowych dowodach kasowvch, pomimo
braku przediozenia upowaznie do pobrania gotéwki przez te osoby i dofqczenia ich do
dowodow kasowych. Powyzszym naruszono postanowienia § 4 pkt 1 ppkt b) Instrukeji
dotyczqcej gospodarki kasowej w Gminnym Osrodku Pomocy Spoteczrej w Rudnifku,
wprowadzonej  zarzqdzeniem nr 3/2006 Kierownika Gminnego  Osrodka Pomocy
Spolecznes w Rudnik = dnig |4 girudnia 2006 r. Zgodnie = pPowyzszymi postanowieniami.
UpOwaznienie nalezy dotqezyé oy dowody kasowego,; upowaznienie do odbioru gotdwki
Powinno  zawierad potwierdzeniy  tozsamosci we wlasnorecznosci podpisu  osoby
wystawiajqce; upowaznienie”
Wyplate osobom, nie posiadajqeym  upowaznieri do odbioru  gotowki, stwierdzono
w 68 provpadkach wedtug 12 list wyplar $wiadezer plenizznych.

Ponadro, przy dokonywaniu wyplaty Swiadczen osobom Irzecim, uprawionym do ich
odbioru na podstawie upowaznien os6b uprawnionych, nie dokonywano  adnotacji
0 wWyplacie $wiadczenia osobie upowaznionej a takze w zadrej z objetych kortrolg list
wyplat rie zamieszezono daty odbioru Swiadczenia Powyzsze réwniez vlo niezgodne

1



Z postanowieniami § 4 pkt 1 ppkt b) Instrukcji dotyczqcej gospodarki kasowej, o ktérej
mowa powyzej. Zgodnie z powyzszymi postanowieniami: ,, jezeli wyplata nastepuje na
podstawie upowaznienia wystawionego przez osobe wymienicng w rozchodowym
dowodzie kasowym, w dowodzie fym nalezy zaznaczyé, ze wyplaty dokonano osobie
upowaznionej”; ponadto , odbiorca gotowki  kwituje jej odbidr swoim podpisem,
zlozonym na dowodzie kasowym (...), powinien réwniez zamiescié date otrzymania
gotowki”,

Powyzsze dotyczyto dziewieciu list wyplat.

Zadania w zakresie wyplat nalezaly do Inspektora ds. obsfugi kasowej, wykonujqcej
obowiqzki kasjera. Nadzér w lym zakresie petnila p. Eugenia Lach -- Gléwny Ksiegowy
w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Rudniku.

Whniosek nr 1

Podja¢ dziatania celem rozliczenia kwot wyptaconych osobom niewymienionym
w listach wyplat za miesiace: pazdziernik, listopad, grudzien 2008 r. oraz styczen,
luty, marzec 2009 r., dziatajacych bez upowaznienia oséb uprawnionych, oraz
potwierdzenia odbioru gotowki przez osoby uprawnione, majac na uwadze
postanowienia § 4 pkt 1 ppkt b) Instrukeji dotyczace; gospodarki kasowej
w  Gminnym Osrodku  Pomocy Spolecznej w Rudniku. wprowadzone;j
zarzadzeniem nr 5/2006 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
W Rudniku z dnia 14 grudnia 2006 r. W przypadku braku uzyskania
potwierdzenia, podjaé dziatania celem wyegzekwowania ww. kwot od osoby
odpowiedzialnej za ich wyptate, majac na uwadze zasady okreslone
W przepisach dzialu piatego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracv

iz Ul 0598 v Nr 2, POZ. Y4 2 poin. zm.j oraz art. 35 usl. 7 uslawy z dnia
30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych (Dz U. Nr 249, poz. 2104 z pézn.
zm.),

Whniosek nr 2
Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Rudniku w zakresie dokonywania wyplaty $wiadczen pienieznych oraz
prawidiowego sporzgdzania rozchodowych dowodéw kasowych, stosownie do
postanowien Instrukeji dotyczacej gospodarki kasowej w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Rudniku, wprowadzonej zarzadzeniem nr 5/2006
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku z dnia 14 grudnia
2006 r., majac pa uwadze przepisy art. 47 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z poézn. zm.).

Wnhniosek nr 3

Rozwaiy¢ mozliwogé wyclagniecia konsekwencji stuzbowych w stosunku do
osoby, ktéra nieprawidlowo realizowata wyplaty Swiadczen pienigznych, a ktérej
powierzono odpowiedzialnogé za wykonanie tych zadan, majac na uwadze zasady
okreslone w przepisach dzialu V ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. 12 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pézn. zm.).

W zakresie ustalen 0g6lno ~ organizacyjnych:

= Zaniechanie powierzenia na pismie, obowiqzkéw i odpowiedzialnosci w  zairesie
ustalonym tresciq arr. 45 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r 0 finansach publicznych



(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z péin. zm, ) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2002 r Nr 76, poz. 694 z pésn. zm.), osobie
odpowiedzialnej za prowadzenie rachunkowosci jednostki wykonywanie dyspozycji
srodkami pienieznymi, dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
I finansowych z planem JSinansowym oraz dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci
I rzetelnosci dokumentdw dotyczqcych operacji gospodarczych i finansowych.

Obowiqzki w powyzszym zakresie nalezaty do p. Aleksandry Affa — Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku.

Wnhniosek nr 4 .-

Powierzy¢ na pismie pracownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;
W Rudniku obowigzki i odpowiedzialnoéé w zakresie wskazanym w art. 45
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,
poz. 2104 z pézn. zm.) oraz obowiazki w zakresie rachunkowosci, stosownie do
przepisoéw art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U,
2 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), majac na uwadze standardy kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra
Finanséw w Komunikacie nr 13 z dnia 30 czerwca 2006 r. (Dz. Urz. Min. Fin.

Nr 7, poz. 58).

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pozn. zm.), sprawozdanie
0 sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych nalezy przedtozyé Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego

wystapienia.

-ca PREZESA _
Regl/onalnej yrachunkowej



tel/fax 032 410-64-25

Rudnik, dnia 1.10.2009 r.

sprawordanie ¢ s CalzZac wninskaw Pokontroinyeh

Zgodnie z art. 9 yst 3 ustawy z dnia 7 Pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych przekazuje informacje co do sposobu realizacji wnioskow pokontrolnych
zawartych w wystapieniu z dnia 1] wrzesnia 2009 r.

K1
Podjeto dziatania celem rozliczenia kwot wyplaconych osobom nije wymienionym w listach
wyplat z miesiaca : pazdziernik, listopad, grudzien 2008 r. oraz styczen, luty, marzec 2009 r. ,
dzialajgcych bez upowaznienia pisemnego oséb uprawnionych, ktére szczegdtowo okresla
protokdt kontroli, poprzez uzyskanie od oséb uprawnionych do $wiadczen potwierdzenia, iz
otrzymaty one od osgh pobierajacych  bez pisemnego, a tylko na podstawie ustnego
Upowaznienia nalezne kwoty $wiadczen.

Dotychczas uzyskano wiekszog¢ potwierdzen w tym zakresie.

Powtérnie przeszkolono i pouczono pracownikéw osrodka co do sposobu wyptaty swiadczen
Oraz  sporzadzania rozchodowych dowodéw kasowych, zgodnie 7 instrukcja kasowg ze
Szczegdlnym uwzglednienjem wskazanych nieprawidlowosci. Nakazano w tym zakresie aby
osoba odpowiedzialna dopilnowata na kazdym dowodzie kasowym dat, oraz w przypadku
pobierania pieniedzy przez 0soby upowaznione odnotowano ten fakt na liscie obok podpisu.
Ponadto celem usprawnienia pracy Przygotowano druki upowaznien Jednorazowych oraz
statych, na podstawie ktorych beda wyplacane Swiadczenia.



Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudniku

47-411 Rudnik ul. Gawliny 2 tel/fax 032 410-64-25

Od 1 pazdziernika powierzono Glownej Ksiegowej na pismic obowiazki i odpowiedzialno$¢
w zakresie wskazanym w art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

oraz obowigzki w zakresie rachunkowosci stosownie do przepisow art. 4 ust. S ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

KIERQWNIK ‘
Gminnega DsrodkalPomocy Spoteczne]
w Rufiniku

™~
mgr%\jeksxndra Affa

Data podpis



